W6jt Gminy Nowy Punindw

ul.

09-505 Nowy Duninéw

Zastepca Wojta

Osiedlowa 1 ZARZADZENIE NR 84/2026
Wéjta Gminy Nowy Duninéw

z dnia 9 wrze$nia 2026 r.

w sprawie wyznaczenia Administratora Systeméw Informatycznych

w Urzedzie Gminy w Nowym Duninowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 1153 z p6ézn. zm.), w zw. z art. 24 oraz art. 32-34 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1. Wyznaczam Pana Jakuba Zawadzkiego, zatrudnionego na stanowisku Pomoc
administracyjna w Urzedzie Gminy w Nowym Duninowie, na Administratora Systeméw
Informatycznych (ASI) w Urzedzie Gminy w Nowym Duninowie.

§ 2. Szczegdtowy zakres zadan Administratora Systemow Informatycznych, o ktéorym
mowa w § 1, okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta.

§ 4. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia uchyla si¢ wszelkie wczesniejsze
zarzgdzenia Woéjta Gminy Nowy Duninéw regulujgce sprawy wyznaczenia Administratora
Systemow Informatycznych w Urzedzie Gminy w Nowym Duninowie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia nr 84/2026
Wojta Gminy Nowy Duninéw
z dnia 9 wrzeénia 2026 r.

Szczegdélowy zakres zadan Administratora Systemow Informatycznych (ASI)
w Urzedzie Gminy w Nowym Duninowie

Do zadan Administratora Systemow Informatycznych nalezy w szczegdlnoscei:
zarzadzanie systemami informatycznymi Urzedu Gminy w Nowym Duninowie w sposéb
zapewniajgcy zachowanie poufnosci, integralnosci i1 dostepnosci danych, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz regulacjami wewnetrznymi;

sprawowanie biezgcego nadzoru nad funkcjonowaniem zabezpieczen systemow
informatycznych;

podejmowanie niezwlocznych 1 adekwatnych dziatan w przypadku naruszenia
lub podejrzenia naruszenia bezpieczenstwa systeméw informatycznych, zgodnie
z obowigzujagcymi procedurami zarzadzania incydentami oraz zapewnienia ciaglosci
dziatania;

wspolpraca z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w zakresie bezpieczenstwa informacji
i ochrony danych osobowych, w tym przy wyjasnianiu przyczyn naruszen oraz usuwaniu ich
skutkow;

podejmowanie natychmiastowych dzialan zabezpieczajagcych w przypadku uzyskania
informacji o naruszeniu zabezpieczen systemu informatycznego lub o nieprawidtowosciach
w funkcjonowaniu jego elementéw mogacych wskazywacé na incydent bezpieczenstwa,
nadawanie, modyfikowanie oraz cofanie uprawnien uzytkownikom = systeméw
informatycznych Urzedu Gminy w Nowym Duninowie, w tym przydzielanie indywidualnych
kont uzytkownikéw stosownie do zakresu obowigzkéw, na polecenie Administratora Danych
Osobowych (ADO), wraz z blokowaniem dostepu do zasobow informatycznych;
prowadzenie  ewidencji  sprzgtu  teleinformatycznego oraz =~ wykorzystywanego
oprogramowania;

informowanie Administratora Danych Osobowych (ADO) oraz Inspektora Ochrony Danych
(IOD) o przypadkach awarii systeméw informatycznych, w szczego6lnosci wynikajacych
z uzycia nieautoryzowanego oprogramowania lub niewlasciwego wykorzystania sprzgtu
komputerowego;

wspotudzial w przeprowadzaniu, nie rzadziej niz raz w roku, analizy ryzyka w zakresie
bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych;

10) nadzorowanie wykonywania kopii zapasowych danych, ich przechowywania oraz okresowe

testowanie ich przydatnosci na wypadek awarii systemow informatycznych;

11) wspotudziat w realizacji oraz utrzymywaniu $rodkéw technicznych i organizacyjnych

stuzacych zapewnieniu bezpieczenstwa systemow informatycznych, w tym w zakresie
przygotowania Urzedu Gminy w Nowym Duninowie do spelniania wymagan wynikajacych
z przepisow o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa oraz regulacji Unii Europejskie;j
dotyczacych bezpieczenstwa sieci i informacji.



