ZARZADZNIE NR 77/2025
WOJTA GMINY NOWY DUNINOW
z dnia 30 lipca 2025 roku

w sprawie powolania statej komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzania postepowan o
udzielenie zamoéwien publicznych dla potrzeb Gminy Nowy Duninéw.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2024 1. poz. 1465 z pozn. zm.) oraz na podstawie art. 53, 54 i 55 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.) zarzadzam
o nastepuje:

§ 1

Powoluje statg komisje przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamowien publicznych dla potrzeb Gminy Nowy Duninéw w sktadzie:

1. Daniel Wicinski - Przewodniczacy Komisji
2. Justyna Sadowska - Cztonek Komisji
3. Anna Portalska - Czlonek Komisji
4. Dominika Michalska - Sekretarz Komisji
§2

Do zadan komisji przetargowej nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie
zamOwien publicznych w szczegélnosci dokonanie oceny czy wykonawcy spelniaja wymagane warunki,
dokonanie oceny ofert oraz zaproponowanie wyboru najkorzystniejszej oferty.

§3
Komisja przetargowa pracowa¢ bedzie w oparciu o regulamin pracy komisji przetargowej stanowiacy
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Komisja przetargowa dziata zgodnie z ustawa Pzp, ma charakter staty i bedzie prowadzi¢ wszystkie
postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych dla potrzeb Gminy do odwotania.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 49/2024 W¢jta Gminy Nowy Duninéw z dnia 28 maja 2024 roku.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 77/2025
Wéjta Gminy Nowy Duninéw
z dnia 30 lipca 2025 roku

Regulamin Pracy Stalej Komisji Przetargowej

Komisja przetargowa powotana do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielnie zamowien
publicznych dla potrzeb Gminy Nowy Dunindéw dziata na podstawie niniejszego zarzadzenia w oparciu o
przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi.

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

Komisja zobowigzuje si¢ do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnodci i obiektywizmu w pracach
Komisji.

Komisja moze prowadzi¢ postepowanie przetargowe przy udziale co najmniej 2 o0s6b, w tym
Przewodniczacego.

Pracami Komisji przetargowej kieruje Przewodniczacy. Do jego zadan nalezy w szczegolnosei:

- odebranie o$wiadczen cztonkédw Komisji o zaistnieniu lub brak istnienia okolicznosci, o ktérych mowa

w art. 56 Prawa zamdwien publicznych,

- wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

- podziat pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

- nadzorowanie prawidtowego prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielnie zaméwienia publicznego,
- informowanie Kierowania Zamawiajgcego o problemach zwiagzanych z pracami Komisji w toku postgpowania
o0 udzielnie zamowienia publicznego.

W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji jego obowigzku petni Sekretarz Komisji.

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy:

- prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielnie zamdwienia publicznego,

- organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji Posiedzen Komisji,

- obstuga techniczno-organizacyjna Komisji w postgpowaniu o udzielnie zamdwienia.

8. Komisja przygotowujac postepowanie o udzielnie zamoéwienia publicznego, w szczegdlnosci przygotowuje:

- propozycje wyboru trybu udzielania zamowienia,
- projekt specyfikacji warunkéw zaméwienia,
- ogloszenia wymagane dla wybranego trybu postgpowania o udzielnie zamdwienia publicznego,

- projekty innych dokumentdw.

9. Komisja w zakresie przeprowadzania postgpowania w szczegélnosci:

- udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamoéwienia,
- dokonuje otwarcia ofert,

- ocenia spetnianie warunkow zamoéwienia,

- ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

- przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty badz wystgpuje o uniewaznienie postgpowania.

10. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania

o udzielnie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego z wiasnej inicjatywy

lub na wniosek Komisji Przetargowej moze powota¢ bieghych.



11. Komisja koniczy dziatalnos¢ z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o udzielnie zaméwienia

publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez Kierownika Zamawiajacego.
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