Zarzadzenie Nr 76/2016

Woéjta Gminy Nowy Duninéw
z dnia 30 grudnia 2016 roku

zmieniajace Zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Nowym Duninowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminny
(Dz. U z 2016r., poz. 446, 1579 i 1948 ) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Nowym Duninowie ustalonym
Zarzadzeniem Nr 8/2012 Woéjta Gminy z dnia 02 lutego 2012 r., zmienionym Zarzadzeniem
Nr 19/2013 Wéjta Gminy Nowy Dunindéw z dnia 28 lutego 2013r. w sprawie: wprowadzenia zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Nowym Duninowie, Zarzadzeniem Nr 69/2013
Wojta Gminy Nowy Duninéw z dnia 30 grudnia 2013r. w sprawie: wprowadzenia zmian w
Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Nowym Duninowie, Zarzadzeniem Nr 5/2014 Wojta
Gminy Nowy Dunindéw z dnia 24 stycznia 2014r. w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Gminy w Nowym Duninowie, Zarzgdzeniem Nr 29/2014 W¢éjta Gminy
Nowy Duninéw z dnia 23 maja 2014r. w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Gminy w Nowym Duninowie, Zarzgdzeniem Nr 61/2014 W¢éjta Gminy
Nowy Duninéw z dnia 8 wrzesnia 2014r. w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Gminy w Nowym Duninowie, Zarzadzeniem Nr 31/2016 z dnia 30 maja
2016r. zamieniajgcym Zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Nowym Duninowie, wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w§4:

a) w Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich ,Stanowisko ds. zarzgdzania
kryzysowego i spraw obronnych otrzymuje brzmienie” ,Stanowisko ds. obronnych,
obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego”;

b) w Referacie Finansowym ,Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej — 3 etaty”
otrzymuje brzmienie: ,Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej — 2 etaty”;

c) w Referacie Finansowym dopisuje sie ,Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej i
podatku VAT”;

2) po § 4 dodaje sie § 4a w brzmieniu:

,§ 4a. Na potrzeby realizacji uméw z Powiatem Ptockim dotyczacych programoéw rynku
pracy, Wojt Gminy moze, w drodze odrebnego zarzadzenia, tworzy¢ stanowiska pracy pomocnicze
i obstugi na czas ustalony w w/w umowach.

3) w § 10 - Il Referat Finansowy:

a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Prowadzenie obstugi kasowej, ksiegowej i naliczanie ptac.”;



4)

b) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,8. Przyjmowanie wnioskéw i przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych w
sprawie przyznania uczniom pomocy materialnej o charakterze socjalnym.”;

c) pkt 9 otrzymuje brzmienie:

,9. Sporzadzanie deklaracji ZUS, podatkowych, VAT — 7, PIT, PEFRON.”

Zatacznik Nr 1 i 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Nowym Duninowie
otrzymujg odpowiednio brzmienie okreslone w Zataczniku Nr 1 i 2 do niniejszego

Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .



Zalagcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 76/2016
Wéjta Gminy Nowy Duninéw
z dnia 30 grudnia 2016r.

SCHEMAT ORGANIZACYINY URZEDU GMINY W NOWYM DUNINOWIE

Referat Rozwoju
Gospodarczego

Sekretarz

Gminy

Rada Gminy

Obywatelskich
Kierownik Referatu OiSO
i promocji gminy

Stanowisko ds. organizacyjnych

i spraw niejawnych

dowoddw osobistych i USC

Opiekun dzieci i mtodziezy w

czasie przewozu do i ze szkoty

ze szkoty

Pracownik gospodarczy —
sprzataczka

Kierowca samochodu do

przewozu oséb niepetnospr.

Referat Organizacyjny i Spraw

i

Wéjt Gminy

Skarbnik Gminy

Zastepca Wojta

Kierownik USC

A 4

Kierownik Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej

Stanowisko ds. obstugi rady gminy
Stanowisko ds. ewidencji ludnosci,
Stanowisko ds. obronnych, obrony

cywilnej i zarzadzania kryzysowego

Opiekun niepetnosprawnych dzieci

i mtodziezy w czasie przewozu do i

Kierownik Referatu Rozwoju
Gospodarczego
Stanowisko ds. gospodarki
komunalnej i drogownictwa
Stanowisko ds. planowania
inwestycji
Stanowisko ds. planowania
przestrzennego i ochrony
Srodowiska
Stanowisko ds. gospodarki
nieruchomosciami i rolnictwa
Stanowisko ds. gospodarki
odpadami i organizaciji
publicznego transportu
zbiorowego
Konserwator sieci wodno —

kanalizacyjnych-3 etaty

_Referat
Finansowy
Skarbnik-Kierownik
Referatu

Stanowisko ds.
ksiegowosci budzetowej —
2 etaty Stanowisko ds.
ksiegowosci budzetowej i
podatku VAT Stanowisko
ds. ksieg. budzetowej —
gospodarka odpadami
Stanowisko ds. ksiegow.
o$wiatowej

Stanowisko ds. wymiaru
podatkow i optat
Stanowisko ds.
ksiegowosci podatkowej
Stanowisko ds. ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej

i obstugi kasy

Kierownik Gminnego
Osrodka Kultury

]

Kierownik Gminnej
Biblioteki Publicznej

Kierownik Gminnego
Osrodka Sportu i Rekreacji

Dyrektor Zespolu Szko6t

Kierownik Swietlicy
Socjoterapeutycznej




Zalagcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 76/2016

Wéjta Gminy Nowy Duninéw
z dnia 30 grudnia 2016r.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA REFERATOW ORGANIZACYJNYCH W URZEDZIE GMINY W
NOWYM DUNINOWIE
I. STANOWISKA KIEROWNICZE
1.Wojt Gminy
2.Z-ca Wojta
3.Sekretarz Gminy
4.Skarbnik Gminy —Kierownik Referatu Finansowego
5.Kierownik Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich
6.Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego

7.Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Il. REFERATY

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Kierownik Referatu QiSO i promocja gminy

Stanowisko ds. organizacyjnych

Stanowisko ds. obstugi rady gminy i spraw niejawnych

Stanowisko ds. ewidenc;ji ludnosci, dowodéw osobistych i USC
Stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
Opiekun dzieci i mtodziezy w czasie przewozu do i ze szkoty

Opiekun niepetnosprawnych dzieci i mtodziezy w czasie przewozu do i ze szkoty
Pracownik gospodarczy — sprzataczka

Kierowca samochodu do przewozu oséb niepetnosprawnych

Kierowca samochodu osobowego

Kierowca autobusu

Referat Finansowy

Skarbnik /Kierownik referatu

Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej — 2 etaty

Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej i podatku VAT

Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej - gospodarka odpadami
Stanowisko ds. ksiegowosci oswiatowej

Stanowisko ds. wymiaru podatkow i optat

Stanowisko ds. ksiegowos$ci podatkowe;

Stanowisko ds. ewidenciji dziatalnosci gospodarczej i obstugi kasy

Referat Rozwoju Gospodarczego
Kierownik Referatu

Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i drogownictwa



Stanowisko ds. planowania inwestycji

Stanowisko ds. planowania przestrzennego i ochrony srodowiska

Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami i rolnictwa

Stanowisko ds. gospodarki odpadami i organizacji publicznego transportu zbiorowego

Konserwator sieci wodno - kanalizacyjnych — 3 etaty

Ill. URZAD STANU CYWILNEGO

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
IV. WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJINYCH | INSTYTUCJI KULTURY
GMINY NOWY DUNINOW

1. GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
2. GMINNY OSRODEK KULTURY

Kierownik Gminnego Osrodka Kultury

3. GMINNA BIBIOTEKA PUBLICZNA
Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej

4. GMINNY OSRODEK SPORTRU i REKREACJI

Kierownik Gminnego Osrodka Sportu i Rekreac;i

5. ZESPOL SZKOL
Dyrektor Zespotu Szkot

6. SWIETLICA SOCJOTERAPEUTYCZNA

Kierownik Swietlicy Socjoterapeutyczne;



