Zarzadzenie nr 54/2015
Waéjta Gminy Nowy Duninéw

z dnia 12 sierpnia 2015r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Gmine Nowy Dunindw zamdwien publicznych
o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2013r., poz.
594 z pézn. zm.), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013r. poz.
885 z pdzn. zm.) oraz art. 18 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z2013r. poz. 907 z pézn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin udzielania przez Gming Nowy Duninédw zamdwien publicznych o wartosci
nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000 euro, stanowigcy zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatqcznik nr 1 do
Zarzqdzenia nr 54/2015
Wdjta Gminy Nowy Duninéw
z dnia 12.08.2015r.

REGULAMIN UDZIELANIA PRZEZ GMINE NOWY DUNINOW ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIE PRZEKRACZAJACE) WYRAZONEJ W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie tylko do udzielanych przez jednostke
zamOwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowanych ze $rodkéw
publicznych wytgczonych, stosownie do art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013r r. poz. 907), spod jej rygoréw, tj. o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 30 tys. euro, zwanych
dalej "zamoéwieniami".

2. Niniejszy Regulamin okresla szczegétowe zasady i procedury udzielania zaméwien o ktdrych
mowa w ust. 1.

3. Do zamoéwien stosuje sie przepisy ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérymi wydatki
publiczne winny by¢ dokonywane:

a) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z
danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celéw;

b) w sposéb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;

c) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

4. ZamoOwienia udziela sie na czas okreslony, z zastrzezeniem wyjgtkéw przewidzianych w
ustawie Prawo zamdéwien publicznych.

5. Zamawiajacy zobowigzany jest do przestrzegania zasady konkurencyjnosci w procesie
udzielania zaméwienia.

§2
USTALANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Przystepujac do udzielania zamowienia nalezy ustali¢ jego warto$¢ szacunkowg z nalezyty
starannoscia.

2. Ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia dokonuje pracownik odpowiedzialny
merytorycznie za realizacje zamdwienia. Ustalenia wartosci zamdwienia moze réwniez
dokona¢ osoba zatrudniona na podstawie odrebnego zlecenia.

3. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci
zamOwien ustala si zgodnie z aktualnie obowigzujagcym Rozporzgdzeniem Prezesa Rady
Ministrow w sprawie $redniego kursu zfotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania warto$¢ zamowien publicznych.



§3

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACE) WYRAZONE)
W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 6.000 EURO netto

1. Dla zamdéwien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
6.000 euro dokonuje sie wyboru wykonawcy w sposdb celowy i oszczedny kierujac sie zasadg
nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfaddow.

2. Z przebiegu postepowania o udzielenie zamoéwienia protokotu nie sporzadza sie.

3. Podstawg udokumentowania udzielenia zamodwienia jest zamieszczenie informacji o
zastosowaniu trybu okreslonego niniejszym paragrafem na odwrocie faktury lub rachunku
wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej merytorycznie za realizacje zamdwienia.

§4

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSC KWOTY
6.000 EURO, LECZ NIE PRZEKRACZAJACE) ROWNOWARTOSCI KWOTY 12.000 EURO netto

1. Dla zamoéwien o wartosci przekraczajgcej wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 6.000
euro, lecz nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 12.000 euro
procedure udzielenia zamdwienia przeprowadza sie telefonicznie, pocztg elektroniczng,
pisemnie, za pomoca telefaksu lub poprzez portale internetowe lub przeglad cen, zapraszajac
do sktadania ofert co najmniej 2 wykonawcéw swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane stanowigce przedmiot zamdwienia, badz drukujgc oferty z portali internetowych;
dopuszczalne sg wszystkie formy jednocze$nie.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamdwienia dokonuje rozeznania
rynku oraz przeprowadza procedure postepowania o udzielenie zaméwienia w sposéb
bezstronny, obiektywny, staranny, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. Zamdwienia udziela sie wykonawcy, ktéry przedstawit oferte najkorzystniejszg z punktu
widzenia zatozonych kryteriéw oceny ofert.

4. Z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzgdza sie notatke zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
Regulaminu.

5. Udzielenie zamoéwienia zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego lub osoba przez niego
upowazniona.

6. Zamodwienie udziela sie:

a) nadostawy lub ustugi w formie pisemnej za pomocg umowy/zlecenia/zaméwienia;
b) naroboty budowlane w formie pisemnej umowy.
po uzyskaniu kontrasygnaty Skarbnika Gminy.

§5

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI PRZEKRACZAJACE) ROWNOWARTOSC KWOTY
12.000 EURO, LECZ NIE PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO netto

1. Procedura udzielenia zamdwienia o wartosci przekraczajgcej rdwnowarto$¢ wyrazonej w
ztotych kwoty 12.000 euro, lecz nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
30.000 euro rozpoczyna sie od zatwierdzenia wniosku, stanowigcego zatgcznik nr 2 do
Regulaminu, przez Kierownika Zamawiajgcego.



10.

Dla zaméwien przeprowadza sie rozeznanie rynku zapraszajac do sktadania ofert co najmniej
3 wykonawcow.

Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania cenowego kierowanego do
wykonawcéw za pomocy telefaksu, w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail), z
podaniem terminu sktadania ofert oraz okresleniem przedmiotu zamdwienia, jak réwniez
istotnych dla stron postanowien przysztej umowy, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
Regulaminu.

Oferty sktadane sa w formie pisemnej lub za posrednictwem telefaksu badZ poczty
elektronicznej na formularzu stanowigcym zatacznik nr 4 do Regulaminu (lub spetniajacg w
swojej tresci informacje wymagane w zapytaniu).

ZamoOwienia udziela sie wykonawcy, ktéry przedstawit oferte najkorzystniejsza z punktu
widzenia zatozonych kryteriéw oceny ofert.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone
oferty, ktdre uzyskaly takg samg liczbe punktéw, wzywa sie wykonawcow, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

Z postepowania nalezy sporzadzi¢ protokét wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do
Regulaminu dokumentujgc przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Podstawg udokumentowania udzielenia zamdwienia jest umowa podpisana przez Wéjta
Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

Wytonienie wykonawcy zamodwienia o wartosci przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowarto$¢ kwoty 12.000 euro, lecz nie przekraczajgcej wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro moze nastgpi¢ w oparciu o procedure opisang w §6
Regulaminu.

Procedure udzielenia zamdwienia publicznego przeprowadza pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za realizacje zamowienia.

§6
WARUNKI ODSTAPIENIA OD REGULAMINU

Regulaminu nie stosuje sie dla:

a) zamodwien, ktére mogg by¢ zrealizowane przez tylko jednego wykonawce:

— z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy energii, gazu, ciepfa,
powszechne ustugi pocztowe, ustugi przesylowe energii elektrycznej, ciepta i paliw
gazowych;

— z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw;

b) zamodwien, ktérych przedmiotem sa:

— nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiatébw programowych
przeznaczonych do emisji w radiu, telewizji lub Internecie;

— zakup czasu antenowego;

— nabycie wilasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegdélnosci
dzierzawy lub najmu;

— dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw,
koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z
zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez
biblioteki, jezeli zamdwienia te nie stuzg wyposazeniu zamawiajgcego w $rodki trwate
przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci;



c)
d)

ustugi prawnicze polegajace na obstudze prawnej, w tym na wykonywaniu zastepstwa
procesowego przed sadami, trybunatami lub innymi organami orzekajgcymi lub
doradztwie prawnym w zakresie zastepstwa procesowego;

zamoOwienia zwigzane z ograniczeniem skutkéw zdarzenia losowego wywotanego przez
czynniki zewnetrzne, awarii, ktérych nie mozna byto przewidzie¢, w szczegélnosci
zagrazajgcych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozgcych powstaniem szkody w
znacznych rozmiarach

umow z zakresu prawa pracy;

przyznawania dotacji ze $rodkdw publicznych, jezeli dotacje te przyznawane s na
podstawie ustaw;

§8

WARUNKI ZAMKNIECIA POSTEPOWANIA BEZ DOKONANIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

1. Kierownik Zamawiajgcego uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia bez dokonania
wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:

1

a)
b)

c)

nie ztozono zadnej oferty lub ztozone oferty sg niezgodne z trescig zapytania;

cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktdérg zamawiajacy przeznaczyt na
realizacje zamdwienia;

wystgpita istotna zmiana okolicznoséci powodujaca, Zze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie moina byto
przewidzie¢ w chwili wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§9

INNE POSTANOWIENIA

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamdwien publicznych,
Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.




Zataczniki:

1.

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu - Notatka z rozeznania rynku przeprowadzonego w celu
udzielenia zamoéwienia publicznego o wartosci przekraczajgcej wyrazong w zitotych
rownowartos¢ 6.000 euro, lecz nie przekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartosci
12.000 euro.

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu - Wniosek o dokonanie dostawy/ustugi/wykonanie robdt
budowlanych o wartosci przekraczajgcej wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 12.000
euro, lecz nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.
Zatacznik nr 3 do Regulaminu - Zapytanie cenowe dla zamdwienia o wartosci przekraczajgcej
wyrazong w ztotych réwnowartos$¢ kwoty 12.000 euro, lecz nie przekraczajgcej wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Zatacznik nr 4 do Regulaminu - Wz6ér formularza oferty dla zapytania cenowego.

Zafacznik nr 5 do Regulaminu — Protokét/notatka z postepowania o udzielenie zamdwienia o
wartosci przekraczajgcej wyrazong w ziotych réwnowarto$¢ 12.000 euro, lecz nie
przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000 euro.



Zatgcznik nr 1 do

Regulaminu udzielania przez Gmine Nowy Duninéw
zamowieri publicznych o wartosci

nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Nowy DUnindw, dnia .......ccceeeeeeeereecreeneseneesensnseenenns

NOTATKA

Notatka stuzbowa z wyboru wykonawcy zamdwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 12.000 euro

1. Przedmiot zamoOwienia:

©ecccccecscccccccecsccsccccccsssssoe ®eccccccccccscsccssccscccccsccne ®0ccc0ccccc000000000000000000

2. Zapytanie cenowe skierowano do nastgpujgcych wykonawcow:

.............................................................................................

Informacje uzupeniajgce: .......couvuiiiiii i

Sprawe prowadzil: ...

Zatwierdzam:

(podpis Kierownika
Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do

Regulaminu udzielania przez Gmine Nowy Duninéw
zamowien publicznych o wartosci

nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Nowy DUNINOW, ANI@ .c.coeeveeencerrenee s ceneneeceneseneneas

SPrawa Nr: ..coceeceevececccnccreccnnnes

WNIOSEK

o dokonanie dostawy/ustugi/robét budowlanych o wartosci przekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 12.000 euro, lecz nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30.000 euro

1. NQZWA ZAMOWIBINIA: eeeeeeeeeeeeeeee e e s e sessesssssssssesesssesas sesesssenssssesssessessessessessessnsessesssssenssessesnsansasans

(cechy, ilos¢, jednostka miary)
3. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia:
WATTOSE NOTLO: soiiceiusasssmsnsssasssasesssssisssssassnsasmcsisinssiss zt
Szacunkowa warto$¢ zamowienia w przeliczeniu na @Uro Wynosi .......ccceccececeeeeeececcuenee .
Sredni kurs zfotego w stosunku do euro, na podstawie ktdrego przeliczono szacunkowg
warto$¢ zamdOwienia przyjety zostat zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z
(0 4 1= [N T WYNOSI ceceeenccnceececc e ’
Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ...cccevvcnnncnecnne. na podstawie
Osoba/osoby dokonujgca/e ustalenia warto$ci ZAMOWIENIA .......c.cuevemrecumveseseenescenine s esecacannes
4. Termin realizacji ZAMOWIENIA: cccorccueeeirciie st enne ;

(data i podpis wnioskodawcy)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

(data i podpis osoby upowaznionej)
*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do
Regulaminu udzielania przez Gmine Nowy Duninéw
zamowieri publicznych o wartosci
nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro
Nowy DUNINOW, dNia c...c.cececemrerencneeieeeece e seneeaes
SPrawa Nri ......ecccercneecnseecaenee

Zapytanie ofertowe do zaméwienia o wartosci ponizej 30.000EURO

Zwracam/y sie z prosbg o przedstawienie oferty na:

(nazwa zadania nadana przez Zamawiajgcego)
Zamawiajgcy
Gmina Nowy Duninéw, ul. Osiedlowa 1, 09-505 Nowy Duninéw

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

(pieczec i podpis Zamawiajacego



Zatacznik nr 4 do

Regulaminu udzielania przez Gmine Nowy Dunindw
zamowien publicznych o wartosci

nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro

FORMULARZ OFERTY do zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe e e R R e R W R R A e SN R S e A

(nazwa zamowienia)

Zamawiajacy

Dostawca/wykonawca
Cena ofertowa za (o(=] 4 T- 1 4[] 1 1 zt.
dostawe/wykonanie
Inne kryteria ....cccoeceeecceeenenee podatek VAT w wysokosci .........c...... 3 T ——— zt

cena brutto ..cceceeeeeeceeeeeeeceeeceneen. zt.

Termin ptatnosci faktur

Okres realizacji:
- termin zakonczenia

Termin zwigzania ofertg

Uprawnieni przedstawiciele
dostawcy




Zatgcznik nr5 do

Regulaminu udzielania przez Gmine Nowy Dunindéw
zamowien publicznych o wartosci

nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Nowy Dunindw, dnia ....cccceeceveeceenceeneaee

Notatka stuzbowa z wyboru wykonawcy zamdwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro

1. Przedmiot zamowienia:

2. Zapytanie cenowe skierowano do nastepujacych wykonawcéw:

Informacje UZUPEINIAYCE: wueermereeene et e

SPrawe prowadzit/a: ...cceeceeeeeceeescencne e e

Zatwierdzam:

(podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



