Zatacznik do Zarzagdzenia nr 87/2021
Woéjta Gminy Nowy Duninéw
z dnia 25 listopada 2021 r.

Regulamin korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych przez pracownikow
Urzedu Gminy w Nowym Duninowie

i Gminnych Jednostek Organizacyjnych.

§1

Niniejszy regulamin korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych przez pracownikow
Urzedu Gminy w Nowym Duninowie i kierownikow Gminnych Jednostek Organizacyjnych,
zwanym dalej ,Regulaminem”, okresla w szczegdlnosci:

1. Zasady przekazywania pracownikom stuzbowych telefonéw komaérkowych,
2. Zasady pfatnosci za korzystanie ze stuzbowych telefonéw komaérkowych,

3. Zasady zwrotu przez pracownika stuzbowego telefonu komérkowego.

§2
Stuzbowe telefony komoérkowe pracownikom Urzedu Gminy w Nowym Duninowie
i kierownikom Gminnych Jednostek Organizacyjnych, przyznaje Wéjt Gminy lub osoba przez
niego upowazniona.

§3
Przyznanie telefonu komérkowego do celéw stuzbowych nastepuje celem:

1. zapewnienia komunikacji z klientami korzystajgcymi z telefonii komoérkowej w sprawach
stuzbowych w godzinach pracy,

2. utrzymania bezposredniego kontaktu pracodawcy z pracownikiem w czasie
wykonywania obowigzkéw stuzbowych poza miejscem pracy oraz w sytuacjach pilnej
potrzeby pracodawcy.

§4

Przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego moze nastgpi¢ réwniez na podstawie
pisemnego wniosku uzasadniajacego konieczno$é posiadania telefonu komérkowego przez
pracownika, ktéry po akceptacji bezposredniego przetozonego nalezy ztozy¢ do Sekretarza.
Wz6ér wniosku stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§5

1. Urzad Gminy w Nowym Duninowie pokrywa koszty abonamentu, w ramach ktérego
dostepne sa:

a. Nielimitowane potgczenia gtosowe do wszystkich krajowych sieci komérkowych oraz
na telefony stacjonarne w Polsce;

b. Nielimitowane SMS/MMS do wszystkich operatoréw w Polsce,
c. Dostep do Internetu w telefonie z przyznanym limitem danych.

2. Pozostate ustugi, w tym potgczenia w roamingu, potgczenia z numerami specjalnymi oraz
wszystkie pozostate ustugi niewymienione powyzej, sg ptatne przez Uzytkownika telefonu
stuzbowego, zgodnie z obowigzujgcag z operatorem umows.



3. Wijt lub osoba przez niego upowazniona, w granicach udzielonego upowaznienia i w

uzasadnionych przypadkach, moze zwolni¢ z optaty za dodatkowe potgczenia, w tym za
potaczenia w roamingu, na pisemny i umotywowany wniosek Uzytkownika telefonu
stuzbowego, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§6

Pracownik, ktéremu przekazano do uzytku stuzbowy telefon komoérkowy zobowigzany jest do:

1) utrzymywania stuzbowego telefonu komérkowego w gotowosci,
2) odbierania potgczen,

3) odbierania i potwierdzania powiadomien o spotkaniach,

4) nieudostepniania go osobom nieuprawnionym.

§7

. W przypadku skorzystania z ustug badz potaczen ptatnych, pracownik uisci naleznosé

bedacg réznicg miedzy wysokoscig faktury wystawionej przez operatora sieci telefonii
komoérkowej za korzystanie ze stuzbowego telefonu komoérkowego, a abonamentem
podstawowym, ktéry optaca Urzad.

Pracownicy, ktérzy w danym miesigcu wykonaja ptatne potgczenia zostang poinformowani
przez pracownika Referatu Finansowego o wysoko$ci obcigzenia niezwiocznie po
otrzymaniu faktury i w ciggu dwéch dni bedg mogli ztozy¢ wniosek o zwolnienie z optat
dodatkowych.

W przypadku, gdy pracownik ktéry wykonat potgczenia ptatne przebywa na urlopie bgdz
zwolnieniu lekarskim, zostanie obcigzony automatycznie, a po powrocie do pracy moze
ztozy¢ wniosek o zwolnienie z optat.

§8

W Urzedzie Gminy w Nowym Duninowie przyznane stuzbowe telefony komorkowe
wydaje, ewidencjonuje i przyjmuje kierownik referatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich.

Wydanie i przyjecie stuzbowego telefonu komérkowego nastepuje na podstawie protokotu
przekazania/odbioru stuzbowego telefonu komérkowego.

§9

W przypadku kradziezy stuzbowego telefonu komérkowego, pracownik obowigzany jest do
natychmiastowego zawiadomienia:

1.

1) Kierownika referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich.
2) Najblizszego Komisariatu Policji celem zgtoszenia kradziezy stuzbowego telefonu
komérkowego,

§ 10

W przypadku utraty stuzbowego telefonu komoérkowego lub jego uszkodzenia z winy
pracownika, wszelkie koszty zwigzane z jego odtworzeniem, zakupem nowego aparatu
lub jego naprawg ponosi pracownik wedtug aktualnie obowigzujgcych cen rynkowych.
Wéjt Gminy moze zwolni¢ pracownika z optat, o ktérych mowa w ust. 1 na pisemny jego
wniosek.

§ 11

Pracownik jest obowigzany zda¢ niezwtocznie stuzbowy telefon komérkowy do Kierownika
referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich w przypadku:

1) cofnigcia decyzji o przyznaniu pracownikowi stuzbowego telefonu komérkowego,

2) ustania stosunku pracy,

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, informacje takg do kierownika referatu

Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich przekazuje Sekretarz Gminy, natomiast w



przypadku, o ktérym mowa w ust 1 pkt 1, informacje przekazuje Wajt lub osoba przez
niego upowazniona.

§12

. Pracownik jest zobowigzany zda¢ stuzbowy telefon komérkowy na wezwanie pracodawcy
w przypadku:

1) urlopu bezptatnego,
2) urlopu macierzynskiego,
3) urlopu wychowawczego.

Informacje o w/w urlopie pracownika do kierownika referatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich przekazuje Sekretarz Gminy.

§13

. W razie nie wywigzywania sie przez pracownika z obowigzkéw, o ktérych mowa
w niniejszym Regulaminie, kierownik referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich
przekazuje na polecenie Wéjta lub osoby przez niego upowaznionej moze dokonac
blokady wychodzgcych potgczen gtosowych u operatora sieci telefonii komérkowej.
Pracownik Moze zostac¢ obcigzony wszelkimi kosztami z tytutu niewtasciwego korzystania
ze stuzbowego telefonu komérkowego.

§ 14

Pracownik moze za zgodg Wojta odkupi¢ stuzbowy telefon komérkowy.

W przypadku o ktérym mowa w ust. 1, warto$ci sprzetu ustala sie¢ na podstawie wartosci
rynkowej pomniejszonej o obecny stan zuzycia.

Ustaleniem wartosci rynkowej telefonu komérkowego zajmowac sie¢ bedzie pracownik
referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich w uzgodnieniu ze Skarbnikiem Gminy.
Kazdorazowo ustalenie takiej wartosci bedzie wymagato akceptacji Wojta.

Aparaty telefoniczne zdane do kierownika referatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich, w przypadku znacznego ich zniszczenia i brakiem zainteresowania ich
odsprzedaza, po uptywie 2 lat od ich zakupu i po uptywie okresu gwarancyjnego,
podlegajg utylizacji.



