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ZAPYTANIE OFERTOWE NR RG.271.4.12.2019.DM
Gmina Nowy Duninów zaprasza do złożenia oferty na  „Dostawę sprzętu TIK do Szkoły Podstawowej im. ks. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Nowym Duninowie” w ramach przedsięwzięcia pn.: „Kształcimy kompetencje i eksperymentujemy – kontynuujemy dobre praktyki w gminie Nowy Duninów”
Nazwa i adres Zamawiającego:

Gmina Nowy Duninów

ul. Osiedlowa 1

09-505 Nowy Duninów

NIP: 7743211324, REGON: 611015796

Tel. 24/2610236 w.110

e-mail: rrg@nowyduninow.info.pl

Jednostka realizująca Projekt:

Szkoła Podstawowa w Nowym Duninowie
ul. Gostynińska 1

09-505 Nowy Duninów
INFORMACJE DODATKOWE
Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN.

Zamawiający nie dopuszcza powierzenia podwykonawcom realizacji zamówienia.
Zamawiający nie będzie żądał w postępowaniu wniesienia wadium
I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
II. Szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych kwoty 30 tyś. euro, nie podlega zatem przepisom ustawy Prawo zamówień publicznych i zostanie przeprowadzone zgodnie z zasada konkurencyjności wg regulaminu udzielania zamówień w Urzędzie Gminy Nowy Duninów poniżej kwoty 30.000 EURO 

III. WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ

	KOD CPV
	NAZWA

	30230000-0
	Sprzęt związany z komputerami

	30213100-6
	Komputery przenośne

	48760000-3
	Pakiet oprogramowania do ochrony antywirusowej

	48000000-8
	Pakiet oprogramowania i systemy informatyczne


IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiot zamówienia obejmuje:

· dostawę, montaż i uruchomienie sprzętu TIK oraz instalacje oprogramowania i urządzeń sieciowych, którego szczegółowy opis zawiera załącznik nr 6 do Zapytania Ofertowego – „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia”,
2. W ramach zamówienia publicznego dokonana zostanie dostawa następującego sprzętu:
a) Laptop z systemem operacyjnym i myszą przewodową – 19 kpl.
b) Program antywirusowy – 1 licencja ( 19 stanowiskowa) lub 19 licencji 
( 1 stanowiskowych)
c) Program filtrujący niebezpieczne treści –1 licencja (16 stanowiskowa) lub 16 licencji
(1 stanowiskowych)
d) Oprogramowanie biurowe – 19

e) Zestaw interaktywny z oprogramowaniem (tablica interaktywna, uchwyt, projektor krótkoogniskowy, okablowanie) – 2 szt. 
f) Laserowe urządzenie wielofunkcyjne kolorowe – 1 szt.
3. Składana oferta winna obejmować cały zakres rzeczowy i ilościowy zamówienia.
4. Przedmiot zamówienia powinien być fabrycznie nowy (tzn., że żadna część składająca się na dane urządzenie nie może być wcześniej używana), w oryginalnym opakowaniu, wolny od wad i usterek, wykonany w ramach bezpiecznych technologii oraz dopuszczony do stosowania w placówkach oświatowych. Przedmiot zamówienia winien spełniać wymagania norm UE. Winien mieć aktualny termin ważności oraz posiadać niezbędne atesty, świadectwa jakości i spełniać wszystkie wymogi norm określonych obowiązującym prawem, a produkty, które tego wymagają, winny posiadać Certyfikaty Zgodności. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu w/w dokumenty przed podpisaniem umowy w sprawie udzielenia zamówienia.

5. Sprzęt winien być kompatybilny ze sobą technicznie, dostarczony w stanie kompletnym z punktu widzenia celu, któremu ma służyć.

6. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć przedmiot zamówienia wraz z instrukcjami jego obsługi w języku polskim.

7. Wykonawca na przedmiot zamówienia udzieli Zamawiającemu minimalny określony w załączniku nr 6 do Zapytania ofertowego – „Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia” okres gwarancji, za wyjątkiem sytuacji, gdy producent przedmiotu zamówienia określi dłuższy okres gwarancji. W takim przypadku obowiązywać będzie okres gwarancji narzucony przez producenta.

8. Opisane w załączniku nr 6 do Zapytania ofertowego – „Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia” parametry przedmiotu zamówienia stanowią minimum techniczne i jakościowe wymagane przez Zamawiającego.

9. Dostawa obejmuje transport, rozładunek, wniesienie, montaż  przedmiotu zamówienia w budynku Szkoły Podstawowej w Nowym Duninowie, instalację oprogramowania oraz szkolenie pracowników Szkoły Podstawowej w Nowym Duninowie z obsługi sprzętu (1 grupa).

V. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI UMOWY
Szkoła Podstawowa w Nowym Duninowie im. ks. Kardynała Stefana Wyszyńskiego , ul. Gostynińska 1, 09-505 Nowy Duninów.
Osoba odpowiedzialna za realizację zamówienia ze strony Zamawiającego – Ewa Romańska – Dyrektor Szkoły Podstawowej w Nowym Duninowie.
VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:
a) nie podlegają wykluczeniu;

b) spełniają warunki udziału w postępowaniu.

2. Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia musi spełniać warunki dotyczące:
a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;

b) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

c) zdolności technicznej i zawodowej;

W celu potwierdzenia spełniania tego warunku wykonawca zobowiązany jest  wykazać, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie,  wykonał minimum jedno zamówienie w zakresie dostawy sprzętu TIK o wartości nie mniejszej niż 50.000,00 zł brutto, wraz z załączeniem dowodów określających, czy dostawy te zostały wykonane należycie. 

d) Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu Zamawiający wymaga od Wykonawcy złożenia następujących dokumentów:
a) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postepowaniu;

b) wykaz dostaw wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego zostały wykonane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z obiektywnym charakterze nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy.
e) Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, który jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT
1. W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert na podstawie następującego kryterium:
1.1 CENA – 60%

1.2 GWARANCJA – 40%

a) Kryterium CENA będzie liczone w następujący sposób:

Zamawiający przy obliczaniu tego kryterium będzie brał pod uwagę cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia. Oferta z ceną najniższą otrzyma 60 pkt. i zostanie przyjęta jako podstawa do badania pozostałych ofert. Punktacja za ceny kolejnych ofert odbędzie się wg wzoru:

                           Najniższa cena oferty 

          C    =      -------------------------------- x 60,0 

                            Cena badanej oferty

b) Kryterium GWARANCJA będzie liczone w następujący sposób:

Kryterium GWARANCJA dotyczy gwarancji udzielonej na komputer stacjonarny, laptopy, tablice interaktywną, projektor oraz urządzenie wielofunkcyjne. 
Zamawiający informuje, iż:

· minimalny okres gwarancji wymagany przez Zamawiającego to 12 m-ce – wykonawcy którzy zaoferują taki okres gwarancji otrzymają 0 pkt. Oferta z gwarancją krótszą nie będzie podlegała ocenie – zostanie odrzucona  
· 24 m-ce – 20 pkt
· najdłuższy punktowany okres gwarancji to 36 m-cy. -40 pkt. W przypadku gdy wykonawca zaoferuje dłuższy okres gwarancji to i tak otrzyma wskazaną maksymalną ilość punktów. 

Punktacja za okres gwarancji kolejnych ofert odbędzie się wg. wzoru:

                                           Okres gwarancji w badanej ofercie

                                   (w przedziale od 12 do 36 miesięcy)                                                              G    =         ----------------------------------------------------------------------    x 40,0 
                                          Najdłuższy udzielony okres gwarancji 

                                                            (w przedziale od 12 do 36 miesięcy)
Łączna ilość punktów uzyskanych przez wykonawcę:

P = C + G

gdzie:

P – łączna ilość punktów uzyskanych przez wykonawcę
C – ilość punktów uzyskanych w kryterium „cena”
G – ilość punktów uzyskanych w kryterium „gwarancja”

Uwaga

Wybrany oferent przed podpisaniem umowy przedłoży gwarancję producenta potwierdzoną oświadczeniem o przejęciu gwarancji przez producenta na komputery i projektor.

3. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych.

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.
VIII.  SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta powinna zawierać:
a) Formularz oferty;
b) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu;

c) Oświadczenie – lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej;

d) Wykaz wykonanych dostaw;

e) Załącznik cenowy;

f) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia,
2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny na komputerze, maszynie lub pismem odręcznym.

3. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ. Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiającego. Dopuszcza się w ofercie złożenie załączników opracowanych przez Wykonawcę, pod warunkiem, że będą one identyczne w treści z formularzami opracowanymi przez Zamawiającego.

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane przez Wykonawców wraz z ich tłumaczeniem na język polski.

5. Każdy wykonawca ma prawo złożyć tyko jedną ofertę.

6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

7. Ofertę należy złożyć na (lub według wzoru) druku „Oferta” – załącznik nr 1. Wykonawcy nie wolno dokonywać żadnych zmian merytorycznych we wzorze druku „Oferta” opracowanego przez Zamawiającego.

8. Oferta i załączniki do oferty (oświadczenia i dokumenty) muszą być podpisane przez osobę/osoby upoważnioną/e do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. Jeśli dokument przedstawiony jest w postaci kserokopii – poświadczenie, oprócz adnotacji: „za zgodność z oryginałem”, musi być opatrzone imienną pieczątką i podpisem bądź czytelnym podpisem osoby upoważnionej do reprezentowania firmy na zewnątrz.

9. Zaleca się, aby każda kartka oferty wraz ze wszystkimi załącznikami była ponumerowana i parafowana przez osobę podpisującą ofertę oraz trwale spięte. Natomiast wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany muszą być parafowane przez osobę/y podpisującą/e ofertę.

10. Rozliczenia pomiędzy wykonawcą a zamawiającym odbywać się będą w złotych polskich.

11. Ofertę należy złożyć w jednej zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.
IX. SPOSÓB SKŁADANIA OFERT
1. Ofertę należy złożyć w jednej zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.

2. Oferta powinna być umieszczona w zamkniętej, oznakowanej kopercie w sposób następujący:

NAZWA WYKONAWCY I JEGO ADRES:

ZAMAWIAJĄCY: 

Gmina Nowy Duninów

OFERTA na:

„Dostawa sprzętu TIK do Szkoły Podstawowej w Nowym Duninowie im. ks. Kardynała Stefana Wyszyńskiego realizowana w ramach przedsięwzięcia „Kształcimy kompetencje i eksperymentujemy – kontynuujemy dobre praktyki w gminie Nowy Duninów”
nie otwierać przed: dniem 12.12.2019 r., godzina 10:15
X. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, w sekretariacie, w terminie do dnia 12.12.2019 roku do godziny 10:00.
2. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona niezwłocznie.
XI. TERMIN I MIEJSCE OTWARCIA OFERT
1. Oferty zostaną otwarte w siedzibie Zamawiającego w dniu 12.12.2019 roku o godz. 10:15.
2. Wykonawcy  mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert.
XII. Termin wykonania przedmiotu zamówienia – do dnia 20.12.2019 r.
XIII. Pytania dotyczące zapytania można kierować mailowo na podany adres Zamawiającego

XIV. Zamawiający nie przewiduje możliwości zmian zapisów zawartych w umowie.
XV. Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiający - Gmina Nowy Duninów, 
· inspektorem ochrony danych osobowych u Zamawiającego jest  Pani Agnieszka Domosławska kontakt:, telefon/ * inspektor@nowyduninow.info.pl, tel. (24) 261 02 36 wew.26
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym zapytaniem ofertowym pn. Dostawa sprzętu TIK do Szkoły Podstawowej w Nowym Duninowie im. ks. Kardynała Stefana Wyszyńskiego realizowana w ramach przedsięwzięcia „Mazowieckiego Programu Dofinansowania Pracowni Informatycznych i Językowych. Utworzenie nowej pracowni informatycznej”, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego. 
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskie
Załączniki:

1. Zał. nr 1 – Formularz oferty;
2. Zał. nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia;

3. Zał. nr 3 – Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej;

4. Zał. nr 4 – Wykaz wykonanych dostaw;

5. Zał. nr 5 – Załącznik cenowy;

6. Zał. nr 6 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;
7. Zał. nr 7 – Wzór umowy.

