Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 65/2010
Wojta Gminy Nowy Dunindéw z dnia 31.12.2010r,

Instrukeja Nr 5
z dnia 31.12.2010r.
w sprawic zasad rejestrowania procedur kontroli zarzadcezej w Urzedzic Gminy
w Nowym Duninowie

Celem zapewnicnia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej 1 efektywnej kontroli zarzadcze),
wprowadza si¢ zasady rejestrowania procedur kontroli zarzadezej w Urzedzie Gminy w
Nowym Duninowie.

§1
1. Kazda pisemna procedura kontroli zarzadezej, zwana dalej procedura, podlega rejestracji,
niezwitocznie po jej podpisaniu przez kierownika jednostki.
2. Procedury wprowadzane sq w formie instrukeji

52

Rejestr procedur prowadzi sekretariat Urzgdu Gminy w Nowym Duninowie
wedlug wzoru stanowiacego zalacznik do instruke)i.

§3
l. Procedury przed podpisaniem podlegaja konsultacjom we wszystkich komoérkach
organizacyjnych, ktorych dotycza.

[

. Projekt procedur przekazuje komorkom organizacyjnym pracownik sekretariatu

celem konsultacji. Uwagi komorek merytorycznych przekazywane sa do pracownika
sekretariatu w terminie7 dni od dnia otrzymania projektu procedur.

L]

. Po analizie uwag pracownik sekretariatu Urzedu Gminy w Nowym Duninowie
dokonuje odpowiednich poprawek projektu procedur 1 przekazuje go kierownikowi celem
podpisania. Do Projektu zalgeza sie uwagl komorek organizacyjnych.

4. Podpisane procedury sa przekazywane do koordynatora kontroli zarzadeze)

(podpis)



Zalacznik do instrukcji nr 5
zdnia 31.12.2010r.

Wzér rejestru procedur kontroli zarzadczej
w Urzedzie Gminy w Nowym Duninowie
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