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Zalgcznik Nr 3

do Zarzqdzenia Nr 68/2017
Wdjta Gminy Nowy Duninow
zdnia 29 grudnia 2017 r.

WYKAZ KONT DLA JEDNOSTKI ]
BUDZETOWEJ — URZAD NOWY DUNINOW

I. WYKAZ KONT

a) Konta bilansowe

011
013
020
071
072

080

101
130
135
139
140
141

201
22]
222
223
224

225
226
229
231

Zespot 0 — Aktywa trwale

Srodki trwate

Pozostate srodki trwate

Wartosci niematerialne i prawne

Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych ora zbioréw bibliotecznych

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot I - Srodki plenieine i rachunki bankowe

Kasa

Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j

Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Inne rachunki bankowe

Kroétkoterminowe aktywa finansowe

Srodki pieni¢zne w drodze.

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Rozliczenie dochodow budzetowych

Rozliczenie wydatkow budzetowych

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich

Rozrachunki z budzetami

Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
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234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 — Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary
310 — Materialy
Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 — Pozostate obcigzenia.

Zespdt 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki budzetu na inwestycje

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

b) Konta pozabilansowe

976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
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999 — Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych lat

II. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

1. Konta bilansowe

Zespot 0 - ,, Majqgtek trwaly”

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaty” stuzg do ewidencji:
® rzeczowego majatku trwalego,

® wartosci niematerialnych i prawnych,

e finansowego majgtku trwatego,

® umorzenie majatku,

e sSrodkdow trwatych w budowie.

Konto 011 - ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig
jednostki, ktére sg umarzane stopniowa, oraz gruntéw.

Nie podlegaja ujeciu na koncie 011 $rodki trwate podlegajace ewidencji na

kontach 013 .

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenie, a na stronie Ma zmniejszenie

stanu 1 wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw

trwatych, ktore ujmuje sie na koncie 071.

Srodki trwale umarzane sg stopniowo w/g stawek podanych w zataczniku do

ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

* przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartosci ulepszen
zwigkszajacych warto$¢ poczatkows srodkow trwatych.

* nieodptatne przyjecie Srodkéw trwatych,

* przychody Srodkoéw trwatych nowo ujawnionych, _

 zwigkszenia warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywana na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegélnosci:

¢ wycofanie Srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

* ujawnione niedobory srodkéw trwatych.

° zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwiaé:
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e ustalenie wartosci poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych
e nalezyte obliczenie umorzenia amortyzacji
e ustalenie wartoSci gruntéw stanowigcych warto$¢ jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom
Konto 011 moze wykonywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwatych
w wartosci poczatkowe.
Ewidencja analityczna iloSciowo — wartoSciowa prowadzona jest systemem
komputerowym w referacie finansowym wg. grup trwatych — wg rodzajowe]
klasyfikacji srodkow trwatych GUS. W ewidencji tej ujmuje si¢ réwniez skutki
aktualizacji wyceny — umorzenia. Ewidencja ksiggowa obejmuje $rodki trwate
dotychczas ewidencjonowane na koncie 011 oraz nowo wprowadzone, ktorych
wartos¢ poczatkowa jest wyzsza od kwoty okreslonej przepisami. Srodki trwate
wycenia sie wg ceny nabycia lub wartosci po aktualizacji wyceny pomniejszonej
o odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe). Umorzenia $rodkéw trwatych
ksiegowane na koncie 071 — nalicza si¢ metoda liniowg od wszystkich Srodkow
ewidencjonowanych na koncie 011 z wyjatkiem gruntow.

Konto 013 - ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki, ktére podlegajag umorzeniu w 100% w miesigcu wydania

do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenie, a na stronie Ma - zmniejszenia

stanu i wartosci poczgtkowe] pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie
W uzywaniu.
Ewidencja szczegétowa do konta 013 prowadzona jest w ksiegach

inwentarzowych pozostatych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwiac¢

e Ustalenie warto$ci poczgtkowej pozostatych srodkéw trwatych oddanych do
uzywania

e Oséb, u ktorych znajdujg sie pozostate $rodki trwate, lub komorek
organizacyjnych, w ktorych znajdujg si¢ pozostate Srodki trwate

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkéw trwatych

znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 shluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci

poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych.
Na tym koncie ewidencjonuje si¢ licencje na programy komputerowe

(oprogramowanie uzytkowe).
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Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma —
wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 020 powinna umozliwiaé nalezyte
obliczenie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich
tytutéw i oséb odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe].
Prowadzi si¢ ewidencje szczegbtowa z podziatem na programy komputerowe
0 wartosci ponizej i powyzej 10.000 zt.
Np.
020-1 Wartosci niematerialne i prawne umarzane w 100% w miesigcu
przyjecia do uzywania (o wartosci poczatkowej ponizej 10.000 zt.)
020-2 Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo wg stawki
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
(o wartosci powyzej 10.000 zt.)
Umorzenia i amortyzacje wartosci niematerialnych i prawnych rozliczane
stopniowo w/g stawek okreslonych w/w ustawie ksieguje sie na:
Ma 071 w korespondencji z Wn 400, natomiast umorzenia naliczane
jednorazowo - spisuje sie cata wartosé w koszty w miesigcu przyjecia do
uzywania w korespondencji z kontem Ma 072.

Konto 071 - ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu
wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych stosowanych przez Jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia  wartosci  poczgtkowej  $rodkow trwatych  oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdétowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych
W wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont 01 1,020 i 071 mozna prowadzié
wspolng ewidencje szczegdtowy

Prowadzi si¢ dwa konta:

071-1 umorzenie $rodkéw trwatych.

071-2 umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych (programy).

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci
srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostd{ych srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

20



Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej sSrodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania
ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych. ‘
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie Srodkdéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych
z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie
a takze stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych wydanych do
uzywania srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych obcigzajgcych odpowiednie koszty dotyczgce nadwyzek srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
dotyczace Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej s$rodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich
do uzywania.

Konto 080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow trwatych w budowie oraz do rozliczenia

kosztow Srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Do inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) zalicza si¢ koszty poniesione na

wytworzenie, nabycie, montaz wlasnych nowych s$rodkéw trwatych lub

poniesienie w zwigzku z ulepszeniem juz istniejgcych wiasnych s$rodkow
trwatych. '

Koszty inwestycji obejmujg wartos¢ (w cenie nabycia) wszystkich rzeczowych

sktadnikéw zuzytych do  wytwarzania oraz wykonanych robot i ustug

obcych, wartos¢ swiadczen wihasnych, warto$¢ s$wiadczen nieodptatnych oraz
inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Na stronie Wn kont 080 ujmuje si¢ przede wszystkim:

e poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie (inwestycji)
realizowanych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i wykonywanych we
wihasnym zakresie,

¢ nieodptatne przejecie sSrodkow trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow a w

szczegblnosci:
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e ustalenie wartosci poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych
e nalezyte obliczenie umorzenia amortyzacji
e ustalenie wartosci gruntdw stanowigcych warto$¢ jednostki samorzgdu
terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom
Konto 011 moze wykonywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkoéw trwatych
w wartosci poczatkowe;.
Ewidencja analityczna iloSciowo — wartoSciowa prowadzona jest systemem
komputerowym w referacie finansowym wg. grup trwatych — wg rodzajowej
klasyfikacji srodkéw trwatych GUS. W ewidencji tej ujmuje sie réwniez skutki
aktualizacji wyceny — umorzenia. Ewidencja ksiegowa obejmuje srodki trwate
dotychczas ewidencjonowane na koncie 011 oraz nowo wprowadzone, ktérych
wartosé poczatkowa jest wyzsza od kwoty okreslonej przepisami. Srodki trwate
wycenia si¢ wg ceny nabycia lub wartosci po aktualizacji wyceny pomniejszone;j
o odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe). Umorzenia S$rodkow trwatych
ksiggowane na koncie 071 — nalicza si¢ metodg liniowg od wszystkich srodkow
ewidencjonowanych na koncie 011 z wyjatkiem gruntow.

Konto 013 - ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych srodkow trwatych wydanych do uzywania na potrzeby.
dziatalnosci jednostki, ktore podlegajg umorzeniu w 100% w miesigcu wydania
do uzywania. ’

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenie, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu 1 wartosci poczatkowe] pozostatych srodkéw trwalych znajdujacych sie

W uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa do konta 013 prowadzona jest w ksiegach

inwentarzowych pozostatych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwiaé

e Ustalenie wartosci poczatkowe] pozostatych srodkow trwatych oddanych do
uzywania

e Oso6b, u ktérych znajdujg si¢ pozostate Srodki trwate, lub komorek
organizacyjnych, w ktorych znajdujg si¢ pozostate srodki trwate

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych

znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”
Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Na tym koncie ewidencjonuje si¢ licencje na programy komputerowe
(oprogramowanie uzytkowe).
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999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

1. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

1. Konta bilansowe

Zespot 0 - ,, Majgtek trwaly”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuzg do ewidenc;ji:
e rzeczowego majatku trwatego,

e wartosci niematerialnych i prawnych,

e finansowego majatku trwatego,

e umorzenie majatku,

e Srodkow trwatych w budowie.

Konto 011 - ,,S"rodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig
Jjednostki, ktdre sa umarzane stopniowa, oraz gruntow.

Nie podlegajg ujeciu na koncie 011 $rodki trwate podlegajgce ewidenciji na

kontach 013

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenie, a na stronie Ma zmniejszenie

stanu 1 wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow

trwatych, ktore ujmuje sie na koncie 071.

Srodki trwale umarzane sg stopniowo w/g stawek podanych w zatgczniku do

ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

e przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkoéw trwatych lub inwestycji oraz wartosci ulepszen
zwigkszajgcych wartos¢ poczatkows srodkow trwatych.

e nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

e przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

e zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywana na skutek
aktualizacji ich wyceny.

- Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

* wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

e ujawnione niedobory srodkow trwatych.

e zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwiaé:
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234
240
245
290

310

400
401
402
403
404
405
409
410
411

720
750
751
760
761

300
810

851
860

Pozostate rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki

Wpltywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary
Materiaty
Zespol 4 - Koszty wedltug rodzajow i ich rozliczenie

Amortyzacja

Zuzycie materialow 1 energii

Ushugi obce

Podatki 1 optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne 1 inne $wiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe

Inne Swiadczenia finansowane z budzetu
Pozostate obciazenia.

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

Przychody z tytutu dochodow budzetowych
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki budzetu na inwestycje

Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Wynik finansowy

b) Konta pozabilansowe

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

998 — Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezacego
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Zalqgcznik Nr 3

do Zarzqdzenia Nr 68/2017
Wojta Gminy Nowy Duninow
z dnia 29 grudnia 2017 r.

WYKAZ KONT DLA JEDNOSTKI ]
BUDZETOWEJ — URZAD NOWY DUNINOW

1. WYKAZ KONT

a) Konta bilansowe

011
013
020
071
072

080

101
130
135
139
140
141

201
221
222
223
224

225
226
229
231

Zespotl 0 — Aktywa trwale

Srodki trwate

Pozostate srodki trwate

Wartosci niematerialne i prawne

Umorzenie Srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych ora zbioréw bibliotecznych

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Kasa

Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j

Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Inne rachunki bankowe

Krétkoterminowe aktywa finansowe

Srodki pieniezne w drodze.

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Rozliczenie dochodéw budzetowych

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich

Rozrachunki z budzetami

Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
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e wartos¢  uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do
uzywania Srodkéw trwatych oraz sfinansowanych ze $rodkéw na inwestycje
wartosci niematerialnych i prawnych,

e rozchdd sprzedanych srodkéw trwatych w budowie (inwestycji),

* rozchdd nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie (inwestycji).

e rozliczenie naktadéw bez efektéw.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co

najmniej wyodrebnienie kosztéw $rodkow trwatych w budowie wedhg

poszczegOlnych  rodzajow  efektow inwestycyjnych czyli zadan oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw
srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykonywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$é kosztow srodkow

trwatych w budowie i ulepszen.

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 stuzg do ewidencji:

e krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, przechowywanych w kasach

* krétkoterminowych papieréw wartosciowych

e krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach
w bankach

* innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych

* udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach
pienieznych '

Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé operacje pieniezne oraz obroty i stany

srodkéw pienieznych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 - ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie
w kasie jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe,
a na stronie Ma — rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Ewidencja ksiegowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwia¢ ustalenie:
° stanu gotowki w walucie polskiej
* stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskie;
1 obcej z podziatem na poszczegdlne waluty obce
e wartosci gotowki powierzone;j poszczegdlnym osobom za nig
odpowiedzialnymi
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.
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Konto 130 - ,,Rachunek biezgcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkéw pienieznych oraz obrotdw na
rachunku bankowym z tytutu wydatkéw i dochodow (wplywow) budzetowych
objetych planem finansowym.

Dochody realizowane sg za pomocg wspdlnego rachunku bankowego dla organu
1 urzedu gminy.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw budzetowych:

z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji dochoddéw  budzetowych)
w korespondencji z kontem 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
(ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych),
jak rowniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 2, 3, 4, 7, 8,

Prowadzi si¢ dwa konta:

130  Rachunek biezacy dochody

130-1 Rachunek biezacy wydatki.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zasada czystosci obrotow, co oznacza, ze stosowana
technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwos¢é prawidlowego ustalenia
wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan
finansowych, budzetowych lub innych okre$lonych w odrebnych przepisach.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow
ksiegowych, jezeli jest to konieczne do zachowania czystosci obrotéw (np. na
podstawie PK na kontach analitycznych wedlug podziatek klasyfikacji dochodow
1 wydatkéw).

Konto 130 moze wykazywac¢ Saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienieznych
na rachunku biezgcym jednostki budzetowe;.

W Urzedzie Gminy wydatki budzetowe realizowane sg bezposrednio z konta
biezacego gminy i w zwigzku z tym nie wystepuje konto 223 i jest zastgpione
kontem 130, ktdére na koniec roku przeksiegowane jest na konto 800.

Konto 135 - ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji sSrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegolnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw na rachunek bankowy, a na
stronie Ma — wyptaty srodkow z rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
na rachunku bankowym funduszu.

W jednostce istnieje jeden fundusz (ZFSS).
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Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pieni¢znych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na
rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Konto to prowadzi si¢ do sum depozytowymi i sum na zlecenie.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplyw, a na stronie Ma konta 139 ujmuje sie
wyplywy srodkéw pienieznych.

Do w/w konta prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na wyodregbnionych rachunkach
bankowych: rachunkéw pomocniczych otwartych przez jednostke, sum
depozytowych, sum na zlecenie

Na koncie 139 zapisy dokonywane sg na podstawie dokumentow bankowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewniC ustalenie
stanu srodkow pienigznych do kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a
takze powinna zapewni¢ sprostanie obowiazkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych
znajdujgcych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papierow warto$ciowych
I innych $rodkéw pienieznych, ktérych wartosé wyrazona jest w walucie
polskiej, jak i w walucie obcej. ’

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenie stanu i wartosci
krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéow pieni¢znych, a na
stronie Ma — zmniejszenie ich stanu oraz obniZenie wartosci w stosunku do ceny
nabycia.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych
papierow wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych.

Konto 141 - ,,Srodki pienigine w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenie stanu $rodkéw pienieznych
w drodze, a na stronie Ma zmniejszenie stanu $rodkéw pieni¢znych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pieniezne w drodze moga
by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okresu
sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
w drodze.
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Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta tego zespotu stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych
rozrachunkow a takze do ewidencji i rozliczen srodkow budzetowych, srodkow
europejskich 1 innych $rodkéw pochodzacych ze Zrédet =zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkdd
1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rachunkami
1 roszczeniami spornymi

Na kontach ujmuje si¢ rozrachunki powstajace ze wszystkich tytutow,
niezaleznie od rodzaju dzialalnosci, ktérej dotyczg i zrodet z ktorych sg
finansowane.

Konto 201 - ,,Rozrachunki 7 odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych
1 zagranicznych z tytutu dostaw robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet
dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu
przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sg uymowane na koncie 221

Na tym koncie ewidencjonuje sie¢ naleznosci od odbiorcow.

Na stronie Wn konta 201 ujmuj sie¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz sptate
1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma powstate zobowigzania oraz splate
1 zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdétowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznosci 1 zobowigzan krajowych i zagranicznych.

Konto 201 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
1 roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych i zwrot nadptat.

Na stronie Ma kont 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rdwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych
przez wtasciwe organy (np. urzedy skarbowe).

Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan (kwartalnych) z ewidencji
podatkowej oraz z ewidencji optat (przypisy i1 odpisy). Kwoty nadptat
1 zalegtosci na podstawie danych z ewidencji podatkdéw 1 optat, jednostek
organizacyjnych i Urzedow Skarbowych sporzadza si¢ na PK.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej na poszczegélnych stanowiskach pracy w referacie
finansowym.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
z tytulu dochodow budzetowych , a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki
budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
budzetowg dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy
uprzednio zrealizowanych przez jednostke¢ dochodow budzetowych, ktdre
przekazuje si¢ okresowo na rachunek biezgcy budzetu.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeniesienie zrealizowanych
dochodow budzetowych na konto 800.

W Urzedzie Gminy dochody wptywaja bezposrednio na rachunek budzetu,
w zwigzku z tym dochody w jednostce budzetowej ksiegowane sg na konto 130.
Konto 222 nie wystepuje. Konto 130 na koniec roku przeksiegowuje sie na konto
800

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatko’w budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspoétfinansowania
programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Ma konta 223 ksigguje okresowe wptywy srodkéw budzetowych na
pokrycie wydatkéw jednostki.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ roczne przeniesienie zrealizowanych
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programéw 1 projektow realizowanych za $rodkéw
europejskich w korespondencji z kontem 800.

Na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwigzane z przeptywami $rodkéow
europejskich, w zakresie, w ktorym S$rodki te stanowig dochody jednostki
samorzadu terytorialnego.

W Urzedzie Gminy nie wystepuje wyodrebniony rachunek jednostki w zwigzku
z tym konto 223 zastgpuje sie kontem 130, ktére na koniec roku przeksiegowuje
sie na konto 800

Konto 224 - ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich”
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Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych
dotacji budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje
zarzadzajace 1 poSredniczace ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ przekazanych dotacji przez organ
dotujgcy w korespondencki z kontem 130 oraz warto$¢ ptatnosci dokonanych na
rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za prawidtowo
wykorzystanie 1 rozliczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
w korespondencji z kontem 810 oraz wartos¢ dotacji zwroconych w tym samym
roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130, a takze ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich uznanych za rozliczone.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 winna zapewni¢ mozliwos$é ustalenia
wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartosé
niewykorzystanych 1 nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do
zwrotu oraz niewykorzystanych, nierozliczonych ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do
dochodow budzetowych, sg uymowane na koncie 221.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu zobowigzan
podatkowych wilasnych 1 wynikajacych z funkcji ptatnika potrgcen na podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych, z tytutu podatku VAT oraz do ewidencji
naleznosci od budzetu.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ przelewy zobowigzan wobec budzetu, na
strone Ma konta 225 ujmuje si¢ zobowigzania podatkowe z tytutu funkcji
ptatnika podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, VAT.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewnié mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci 1 zobowigzan wedlug kazdego z tytutdw rozrachunkow
z budzetem odrebnie.

Konto225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
stan zobowigzan wobec budzetéw.

Konto 226 - ,,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stluzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub
dtugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci
ewidencjonowane w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie
naleznosci krétkoterminowych z konta 221 na dlugoterminowe.
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Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przeniesienie naleznosci
diugoterminowe do krétkoterminowych w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé salda Wn, ktore oznacza warto$é
dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwosé¢ ustalenia
stanu poszczegolnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 - ,, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéow
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych
1 zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan (np. z tyt. wyplaconych zasitkéw), splate i inne zmniejszenia
zobowigzan wobec ZUS, a na stronie Ma — ksieguje sie zobowigzania z tyt.
naliczonych skfadek, otrzymane wptaty i inne zmniejszenia naleznosci z tytutu
rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkéw oraz
podmiotow, z ktdrymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykonywaé dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma — stan zobowigzan..

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytudu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytulu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych
zaliczonych,  zgodnie z  odrgbnymi  przepisami do  wynagrodzen,
a w szczegllnosci naleznosci za pracg wykonywang na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow
zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegoélnosci: wyptaty pieniezne lub przelewy
wynagrodzen, wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen, warto$é wydanych
swiadczen zaliczonych do wynagrodzen, potrgcenia wynagrodzen obciazajace
pracownika.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Do konta 231 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtows na imiennych kartach
wynagrodzen poszczegolnych pracownikow otrzymujgcych wynagrodzenia.
Imienne karty wynagrodzen prowadzone sa technikg komputerowa. Sposob
prowadzenia tych kart umozliwia ustalenie podstawy do naliczen zasitkéw,
emerytur, rent oraz podatkéw obcigzajgcych pracownika

Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen.
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Konto 234 - ,, Pozostale rozrachunki z pracownikami’

Konto to stuzy do ewidencji naleznodci, roszczen i zobowigzan wobec
pracownikow z innych tytutdw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegodlnosci naleznosci: wyptacone
pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
odptatnos¢ za $wiadczenia dokonane na rzecz pracownika, udzielonych pozyczek
z zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych oraz naleznosci od pracownikéow
z tytutu niedoborow i szkod

Na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu
Jednostki, rozliczenie zaliczki i zwroty Srodkow pienieznych, wptywy naleznosci
od pracownikow.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$é
ustalenia naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen

oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach od 201 do 234.

Konto 240 moze by¢ rowniez uzywane do ewidencji pozyczek i r6znego rodzaju

rozliczen, a takze krotko i dlugoterminowych naleznosci z funduszy celowych.

Na koncie tym ujmuje si¢ przede wszystkim:

e rozrachunki z tytulu sum depozytowych (np. wadia, kaucje, zabezpieczenie
nalezytego wykonania umow),

e rozrachunki z tytutu sum na zlecenie

e rozrachunki z tyt. potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych
tytutdow niz podatki i sktadki odprowadzone do ZUS,

e ztytulu pozyczek udzielonych z funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 uymuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate

1 zmniejszenie zobowigzan a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz sptate

1 zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie

rozrachunkow, roszczen i rozliczen wedtug poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,

a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 245 - ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci
z tytulu dochodow budzetowych.
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Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wpflat
i ich zwroty.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty wyjasnionych wpfat.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych
wptat.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie warto$ci odpisow
aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma — zwigkszenie wartosci odpisow
aktualizacyjnych naleznosci.

Ewidencje szczegétowg do konta 290 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych
tytutow

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Odpisy aktualizujgce dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych
wymienionych w art. 35b ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t].
Dz.U z 2016 r. 1047 z p6z. zm.). Naleznosci watpliwe to takie co do ktorych jest
prawdopodobienstwo, ze nie zostang zaptacone w terminie i w petnej wysokoscli,
przedwczesne bytoby uznanie ich za Sciggalne.

Odpisy aktualizujgce naleznosci wykonuje si¢ na koniec roku.

Zgodnie z zasadg ostroznosci odpisy aktualizujgce powinny uwzgledni¢ takze
przyczyny ich dokonania, ktére wystapily po dniu bilansowym, ale zostaly
ujawnione do dnia sporzgdzenia bilansu (np. zgon kontrahenta, postanowienie
o upadtosci).

Dokumenty stanowigce podstawe ksiggowania odpisu powinny szczegotowo
okresli¢ przestanki jego dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan
stuzacych $cigganiu naleznosci. Odpisy powinny by¢ uzasadnione opisem
okolicznosci uprawdopodobniajgcych ich niesciggalnosc.

Zespot 3 - Materialy i towary

Konto zespotu 3 przeznaczone jest do ewidencji zapasow rzeczowych aktywow
obrotowych w postaci materiatow (konto 310 ).

Konto 310 - ,,Materialy”

Na koncie 310 ewidencjonuje si¢ zapasy materiatléw ujete w koszty w momencie
ich zakupu, ale nie zuzytych do konca roku obrotowego. Ujecie ich na koncie
310 nastepuje na podstawie inwentaryzacji.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i warto$ci stanu zapasow
materiatu, a na stronie Ma jego zmniejszenia.
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Konto 310 moze wykonywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ zapasow
materialdbw w magazynie w cenach zakupu, nabycia lub w stalych cenach
ewidencyjnych.

Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i ich
rozliczenia.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma — ich
zmniejszenia.

Konto zespotu 4 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow.

Saldo konta przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od s$rodkéw trwatych
1 warto$¢ niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg
dokonywane stopniowo w/g stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie
Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych
oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywad w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢
w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatdw i wyposazenia oraz
energil ponoszonych w podstawowej dziatalnosci operacyjnej, pomocniczej i
ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia
materialow 1 energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych w ciggu roku kosztow z tytulu zuzycia materialow i energii oraz na
dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia
materiatow 1 energii na konto 860.

Ewidencje szczegdtowa do konta 401 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analiz oraz w sposoéb umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych,
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych
przepisach obowigzujacych jednostke.

Na koncie tym bedg podlegatly ewidencji przyktadowo koszty, klasyfikowane do

nastepujgcych §§:
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§ 421 ,,Zakup materiatéw i wyposazenia”,

§ 422 ,,Zakup srodkow zywnosci”,

§ 424 ,,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”,
§ 426 ,,Zakup energii”.

Konto 402 - ,, Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na

rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie

Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dziefi

bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Na koncie bedg ewidencjonowane — przyktadowo — koszty, klasyfikowane do

nastepujacych §§ wydatkow:

- § 427 ,,Zakup ustug remontowych”,

- § 430 ,,Zakup ustug pozostatych”,

- § 433 ,,Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych
Jednostek samorzadu terytorialnego”,

- § 436 ,,0Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w
ruchomej publicznej sieci telefoniczne;j”,

- § 438 ,,Zakup ushug obejmujgcych ttumaczenia”,

- § 439 ,,Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,

- § 440 ,,Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe”.

Konto 403 - ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegélnosci kosztow z tytutu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosci, podatku od srodkow transportu,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym,
a takze opfaty notarialnej, skarbowe;j i administracyjnej oraz skfadek i wptat do
organizacji mig¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty w/w tytutow, a na stronie Ma
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzief bilansowy —
przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Nie podlega ewidencji na tym koncie podatek dochodowy, zaliczki pobrane przez
ptatnika z tytulu podatku dochodowego od wynagrodzen, uméw o dzieto czy
umow zlecenia.

Za oplaty o charakterze podatkowym mozna przyja¢ Swiadczenia pieniezne,
powszechne, przymusowe oraz bezzwrotne, ustalane jednostronnie na rzecz
Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, zazwyczaj zwigzane
z czynnoscig organu administracji publicznej podejmowang w zakresie jego
dziatalnosci.



Na koncie tym beda ewidencjonowane — przyktadowo — koszty, klasyfikowane

do nastepujgcych §§ wydatkow:

- § 285 ,,Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2 % uzyskanych
wpltywow z podatku rolnego”,

- § 414 ,,Wptaty na PFRON”,

- § 448 , Podatek od nieruchomosci”,

- § 450 ,Pozostate podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego”,

— § 451 ,,Optaty na rzecz budzetu panstwa”,

— § 452 ,,Opflaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”.

Konto 404 - ,, Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutlu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi
na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej 1 innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potragcen z roéznych tytutdw
dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy
przenosi si¢ je na konto 860.

Na koncie tym beda ewidencjonowane — przyktadowo — koszty, klasyfikowane
do nastepujacych §§ wydatkow:

- § 401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,

- § 404 ,,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”,

- § 410 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,

- § 417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu
roznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw,
ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych 1 §wiadczen na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg
zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia
spotecznego 1 §wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych



na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Na koncie tym bedg ewidencjonowane — przyktadowo — koszty, klasyfikowane
do nastepujacych §§ wydatkow:

- § 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”,

- § 411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”,

- § 412 ,,Sktadki na Fundusz Pracy”,

- § 413 ,,Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne”,

- § 428 ,,Zakup ustug zdrowotnych” (jesli dotyczy wtasnych pracownikéw).

- § 444 ,,0dpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”,

Konto 409 ,, Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie
kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400-405 oraz na dodatkowych kontach 410 i
411. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochoddéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
1 zagranicznych podrozy shuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i
osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw
niezaliczanych do kosztdw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.

‘Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytutdw, a na stronie
Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie
poniesionych kosztéow na konto 860.

Na koncie tym bedg ewidencjonowane — przyktadowo — koszty klasyfikowane do
nastepujacych §§ wydatkow:

- § 300 ,,Wptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy”,

- § 303 ,,Rozne wydatki na rzecz 0s6b fizycznych”,

- § 441 ,,Podréze stuzbowe krajowe”,

- § 442 , Podréze stuzbowe zagraniczne”,

- § 443 ,,R6zne optaty i sktadki”,

- § 4580 ,,Pozostate odsetki”,

Ze wzgledu na to, iz w sprawozdaniu finansowym ,,Rachunek zyskow i strat w
czescl B wiersz IX wykazane sg koszty stanowigce ,,Inne swiadczenia finansowe
z budzetu” oraz wiersz X ,,Pozostate obcigzenia” utworzono dodatkowo konta
pozostatych kosztow operacyjnych (konto 4101 411).

Konto 410 ,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow podstawowej dziatalnosci operacyjne;j
jednostek budzetowych. Na koncie tym ujmuje sie koszty $wiadczen dla osdéb



fizycznych i innych niz pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu panistwa
lub jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ $§wiadczenia spoteczne wyptacane w formie
pieniezne] 1 rzeczowej, nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla
0sob niebedacych pracownikami jednostki budzetowej ponoszgcej koszty.

Na stronie Ma ksigguje si¢ zmniejszenie uprzednio ujetych kosztow oraz na
dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Na koncie tym bedg ewidencjonowane — przyktadowo — koszty klasyfikowane do
nastepujgcych §§ wydatkow:

- § 304 ,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen”,
-§311 _Swiadczenia spoteczne™’

- § 324 , Stypendia dla uczniéw”,

- § 325 ,,Stypendia rézne”,

- § 326 ,,Inne formy pomocy dla uczniow”,

Konto 411 ,,Pozostale obcigzenia”

Konto 411 shluzy do ewidencji operacji zwigzanych z wydatkami budzetowymi
dotyczacymi jednostki jako catosci, ktore sg obcigzeniami obligatoryjnymi
niepodatkowymi dziatalnosci operacyjnej jednostek budzetowych.

Na koncie tym bedg ewidencjonowane — przyktadowo — koszty klasyfikowane do

nastepujacych §§ wydatkdw: :

- § 290 ,,Wptaty gmin 1 powiatdw na rzecz innych jednostek samorzgdu
terytorialnego oraz zwigzkdw gmin lub zwigzkdw powiatéw na
dofinansowanie zadan biezgcych”,

- § 295 ,,Zwrot niewykorzystanych dotacji oraz ptatnosci ”

- § 470 ,,Szkolenie pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby
cywilnej”.

Ponadto oczywistym jest, ze kazdy wydatek nalezy analizowac indywidualnie,
bowiem nie zawsze bedzie tak, ze wszystkie wydatki klasyfikowane do jednego
paragrafu podziatki klasyfikacji budzetowej beda odpowiadaty jednemu
rodzajowi kosztéw, np. § 428 ,,Zakup ustug zdrowotnych” jesli dotyczy wtasnych
pracownikow bedzie na koncie 405, a w pozostatych przypadkach na 402.

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 przeznaczone sg do ewidencji:

e przychodow i kosztdw 1 ich osiggniecia z tytulu sprzedazy produktow,
przychoddéw i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow
1 kosztow operacyjnych,

e podatkéw nieujetych na koncie 403,
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e dotacji i subwencji otrzymanych, ktdre wplywajg na wynik finansowy, oraz
dotacji przekazanych.

Konto 720 — ,, Przychody 7 tytutu dochodow budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodow budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci
dochodéw, do ktorych zalicza sie podatki, skfadki, inne dochody budzetu
panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na
podstawie odrebnych ustaw lub umow migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodow budzetowych,
odpisy aktualizujgce naleznosci podatkowe a na stronie Ma konta 720 ujmuje sie
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budZzetowych ewidencja
szczegbtowa prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci podatkowej,
natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje
szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzone
prze te organy.

W koricu roku budzetowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ,, Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych,
w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartoSciowych, przychody
z udziatéw i akcji, dywidendy, oraz odsetki od udzielonych pozyczek , dyskonto
przy zakupie weksli, czekdw obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za
zwloke w zaptacie naleznosci, z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci
z tytulu przychodow od zaleglosci we wplatach podatkéw lokalnych
ujmowanych na koncie 720, dodatkowe réznice kursowe, oprocentowanie lokat
terminowych i srodkéw na rachunkach bankowych w wyjatkiem oprocentowania
srodkéw ZFSS, depozytow.

Ewidencje¢ analityczng przychodow ujmowanych na koncie 750 nalezy
prowadzi¢, uwzgledniajac podziatki klasyfikacji budzetowe;j.

Na koniec roku salda konta przenosi sie na stron¢ Ma konta 860. Konto 750 na
koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 751 - ,,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych .

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosei warto$¢ sprzedanych
udziatéw , akeji i papieréw warto$ciowych, odsetki od sprzedanych obligacji



wilasnych, odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke
w zaplacie zobowigzan z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie
realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obcych i papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, odpisy aktualizujace naleznosci
dotyczace przychodow finansowych.

Ewidencje analityczng przychoddw ujmowanych na koncie 751 nalezy
prowadzi¢, uwzgledniajac podziatki klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone
Whn konta 860 (Ma 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze
zwykla dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz
podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢: przychody ze sprzedazy
materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw, przychody ze
sprzedazy Srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz $rodkow trwatych w budowie, pozostate przychody operacyjne,
do ktérych zalicza si¢ w szczego6lnosci: odpisane przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie otrzymane Srodki
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity
incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na
strong Ma konta 860 w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscig jednostki.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie: koszty osiggnigcia
pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw,
pozostale koszty operacyjne, do ktdérych zalicza si¢ kary, odpisane przedawnione,
umorzone 1 niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce naleznosci, koszty
postepowania spornego 1 egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane Srodki
obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 490 — koszty
zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikow majatkowych, jezeli zostaty ujete na
koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761; na strone Wn konta 860 —
pozostate koszty operacyjne.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespolu 8 stuzg do ewidencji funduszy wyniku finansowego, dotacji

z budzetu, rezerw i rozliczen mig¢dzyokresowych przychodow.

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sie:

e fundusz jednostki (konto 800)

e rownowarto$§¢ dokonanych wydatkéw na S$rodki trwate w budowie
(inwestycje), na zakup gotowych S$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w jednostkach budzetowych oraz dotacje
budzetowe przekazane przez jednostki budzetowe, a takze warto$¢ uznanych za
rozliczone ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich — konto 810,

e rezerwy na przyszte zobowigzania oraz rozliczenia miedzyokresowe
przychodow — konto 840,

e fundusze specjalnego przeznaczenia:

e zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych konto 851.

e ustalen wyniku finansowego na koniec roku obrotowego — konto 860.

Konto 800 - ,, Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego
jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma —
Jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke
finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci: przeksiegowanie, w roku
nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku
ubieglego z konta 860, przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych dochodéw budzetowych , przeksiegowanie, w koncu roku
obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810, réznice z aktualizacji srodkéw trwatych, wartosé
sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych i inwestycji, wartosé
aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: przeksiggowanie, w roku
nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego zysku bilansowego
roku ubiegltego z konta 860, przeksiggowanie pod datg sprawozdania
budzetowego zrealizowanych wydatkow budzetowych, réwnowarto$é srodkéw
budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji oraz zakup $rodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, roznice z aktualizacji $srodkow
trwatych, nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych i inwestycji, wartosé
aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié mozliwosé
ustalenia przyczyn zwigkszenia i zmniejszenia funduszu jednostki.



Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu
jednostki.

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz
srodki 7 budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie: warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w
czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224,
warto$¢ ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224, réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez
jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 800.

Ewidencje szczegotowg do konta 810 prowadzi si¢ wedtug potrzeb
sprawozdawczosci

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczonych do przysztych okresow
oraz innych rozliczen miedzyokresowych 1 rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie 1 zwickszenie rezerwy, a na
stronie Wn ich zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma konta 840 ujmuje
sie roOwniez powstanie i zwigkszenie rozliczen miedzyokresowych przychodow,
a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu: rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszenia i zmniejszenia, rozliczen
miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutdéw oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywal saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 - ,,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione
na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 ,,Rachunki
srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate sktadniki aktywow
i pasywoOw nie podlegajg wyodrebnieniu na specjalnych kontach.



Koszty 1 przychody podlegajace sfinansowaniu z tego funduszu ksieguje sie
bezposrednio na stronie Wn lub Ma konta 851. Srodki ZFSS mogg tez by¢ w
catoSci lub w czeSci przeznaczone na finansowanie dziatalnosci socjalne;j,
prowadzonej wspolnie z innymi jednostkami na podstawie zawartych uméw.
Wszystkie zwigkszenia (fgcznie z przychodami z tej dziatalnosci) ksieguje sie na
koncie 851 po stronie Ma, za$§ zmniejszenia funduszu tgcznie z kosztami
dzialalnosci socjalnej ujmuje si¢ po stronie Wn.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 - ,, Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztdw, w korespondencji z kontem: 400,401, 402,
403,404,405, 409, 410,411,
2) warto$¢ sprzedanych materiatow, w korespondencji z kontem 760,
3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751,
oraz pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume uzyskanych
przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu ,,7”.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki.
Saldo Wn — stratg netto, saldo Ma — zysk netto.
Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800

2. Konta pozabilansowe

Konto 976 - ,, Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

w  szczegolnosci kwoty wzajemnych rozliczen dotyczgcych przychodéw
i kosztow, naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze.

Konto 976 po wykazaniu danych w jednostkowym sprawozdaniu finansowym
nie powinno wykazywa¢ salda. W tym celu nalezy na stronie Wn konta 976
zaksiggowaé warto$¢ zobowigzan wobec innych jednostek oraz wartosé
nieodptatnie otrzymanych od tych jednostek organizacyjnych skladnikow
majatkowych zwigkszajgcych fundusz jednostki, a na stronie Ma odpowiednio
wartos¢  naleznosci 1 nieodptatnie przekazanych do tych jednostek
organizacyjnych sktadnikéw majatkowych zmniejszajgcych fundusz jednostki.
Po tych ksiegowaniach konto 976 nie bedzie wykazywato salda.
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Ewidencja szczegolowa do konta powinna umozliwi¢ prezentacje danych
podlegajacych wylaczeniu ze sprawozdan finansowych. W szczegdlnosci z
podziatem na :

- wzajemne rozliczenia z tytutu naleznosci (dotyczy naleznosci, ktérych salda
wykazywane sg w sprawozdaniu finansowym),

- wzajemne rozliczenia z tytutu zobowigzan (dotyczy zobowigzan, ktérych salda
wykazywane sg w sprawozdaniu finansowym),

- wzajemne rozliczenia z tytulu pozostatych rozrachunkéw( np. kaucje, wadia),

- wzajemne rozliczenia z tytutu przychodéw,

- wzajemne rozliczenie z tytutu kosztow,

-nieodptatnie przekazane sktadniki majatkowe,

- nieodptatnie otrzymane sktadniki majgtkowe,

Dane wynikajace z zapisOw na koncie 976 nalezy zamiesci¢ w jednostkowym
sprawozdaniu finansowym w informacjach uzupetniajgcych.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stluzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych

Na stronie Wn konta 980 ksigguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego
wydatkow budzetowych oraz jego zmiany, z tym ze zwigkszenia zapisem
dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie wartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow
budzetowych.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow

dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje si¢ plan finansowy niewygasajgcych

wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ :

- rownowarto$¢ niezrealizowanych niewygasajacych wydatkow, ktore byty
zatwierdzone w planie tych wydatkow na dany rok,

- wartos$¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkéw budzetowych w
czescl niezrealizowanych lub wygastych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”
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Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
danego roku budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych
ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie: réwnowartos¢ dokonanych w danym roku
budzetowym  wydatkow  budzetowych, rownowartos¢ zaangazowanych
wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego (nadwyzka
zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki przeksiegowane 31
grudnia z konta 998 na Ma konta 999 (w czgsci obejmujacej zaangazowanie,
ktore nie jest wygaste).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw budzetowych
biezacego roku oraz ujetych w planie na dany rok wydatkow niewygasajagcych z
poprzedniego roku.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajagcych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w
latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowania wydatkow
budzetowych dokonanych w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji
w planie finansowym wydatkow jednostki budzetowej danego roku lub w planie
finansowym wydatkéw niewygasajacych przewidzianych do realizacji w roku
biezgcym (przeksiggowanie na poczatku roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ réwnowartos¢ przeksiegowanego z konta
998 zaangazowania wydatkow, ktore byly planowane na rok przeszly, a nie
zostatly wykonane oraz zaangazowanie dotyczgce lat przysztych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartosé
zaangazowania wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Konta nie ujete w niniejszym Zaktadowym Planie Kont oraz inne zdarzenia
(klasyfikacja) beda funkcjonowaé w/g zasad zawartych w Rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego,
Jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911) oraz w
Rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organdéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375).

Zaktadowy plan kont ma na celu:
e wlasciwe, rzetelne ewidencjonowanie operacji finansowych i gospodarczych,
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* W sposob jasny przedstawia¢ stan wykonania budzetu i sytuacje gospodarcza
jednostki

e zapewnienie mozliwosci sporzadzania sprawozdawczosci zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.
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