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Il. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT ORAZ WYKAZ KONT
ANALITYCZNYCH

1. Konta bilansowe

Konto 133 - ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na

bankowych rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wytacznie

na podstawie dokumentéw bankowych 1 musza by¢ zgodne z zapisami w

ksiegowosci banku prowadzacego rachunek.

W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym, ksieguje sie sumy zgodne

z wyciggiem bankowym, natomiast réznice wynikajacg z btedu odnosi sie na

konto 240 jako ,,sumy do wyjasnienia”.

Na stronie Wn 133 ujmuje sie wplywy srodkéw pienieznych na rachunek

budzetu, w tym rowniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na

rachunku budzetu, oraz wpltywy kredytdw przelanych przez bank na rachunek

budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez

wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku

budzetu oraz wyplaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek

budzetu w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku

budzetu.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku bankowym,

a saldo Ma konta 133 kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego

przez bank na rachunku budzetu.

Ewidencja szczegotowa do konta 133 jest prowadzona wg ponizszych rachunkéw

bankowych:

e Rachunku podstawowego

e Rachunku lokat terminowych

e Rachunku s$rodkéw pomocowych (jezeli zgodnie z umows istnieje wymodg
wydzielenia tych srodkéw)

Konto 134 - ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 shuizy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na
finansowanie budzetu.

Na stronie Wn ujmuje sie sptaty lub umorzenia kredytow.

Na stronie Ma ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki
od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznaczajace zadtuzenie z tytutu
kredytow zaciagnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).



Ewidencja szczegdtowa do konta 134 prowadzona jest wedtug poszczegolnych
uméw kredytowych, powinna umozliwiaé ustalenie stanu zadluzenia wedtug
umoéw kredytowych

Konto 135 - ,,Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym
$rodkow na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka
a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy $rodkow pienigznych na rachunek
érodkéw na niewygasajace wydatki w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyplaty z rachunku $rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych
na rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 - ,,Srodki pienigzne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji rodkow pienigznych w drodze; w tym:

e $rodki otrzymane z innych budzetow w przypadku, gdy s$rodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

o przelewdw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika
w okresie sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym,

o kwot wptacanych przez inkasentow za poérednictwem poczty lub
bezposrednio do banku z tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku
potwierdzenia wptaty przez bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym .

Srodki pieniezne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane biezaco lub na przetomie

okreséw sprawozdawczych.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tyt.
zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej ze sprawozdania (miesiecznego lub
kwartalnego) — wydruku komputerowego ,Sprawozdanie budzetowe dochodoéw”
w korespondencji z kontem 901.



Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na
rachunek budzetu dokonanej przez jednostki budzetowe, w korespondencji
z kontem 133.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan
zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami
lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan
dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i urzedy
obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

W Urzedzie Gminy konta 222 nie prowadzi sic a dochody wplywaja
bezposrednio na konto 133/901. W jednostce budzetowej nie ma wydzielonego
rachunku bankowego do pobierania dochodéw — dochody realizowane sa
bezposrednio przez rachunek budzetu.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu —
podstawowego na rachunki jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan (miesiecznych
lub kwartalnych) — wydruku komputerowego — ,,Sprawozdania budzetowe
wydatkow”, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegdlowg do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych na ich rachunki $rodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych

Niewykorzystane w danym roku srodki muszg byé zwrdcone przez te jednostki
na rachunek budzetu gminy do dnia 31 grudnia danego roku.

W Urzedzie Gminy nie prowadzi si¢ konta 223 a wydatki ksieguje sie
bezposrednio na kontach 902/133.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezgce
jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkdéw
budzetowych.

Na koniec roku nie wystepuje saldo konta 223.

Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w

szczegolnosci:
e rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na



rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
e rozrachunkow z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetow,
e rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,
e rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa
Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedlug poszczegodlnych tytutdéw oraz poszczegoélnych
budzetow. Konto 224 moze wykonywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.
W ramach konta 224 mozna wprowadzac podziaty w miare potrzeb ksiegowosci

Konto 225 - ,, Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu gminy
na pokrycie niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych .

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki
budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy Srodkow
niewykorzystanych, w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu rozliczen z poszczegodlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych im $rodkow na realizacje niewygaszajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykonywaé saldo Wn, ktére oznacza stan niezrealizowanych
srodkow przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych
wydatkow.

Konto 240 - ,, Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222,
223,224,225, 250, 260.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna umozliwia¢ ustalenie
stanu rozrachunkow wedtug poszczegolnych tytutdw oraz wedtug kontrahentow
Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci a saldo Ma konta 240 stan
zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegdlnoscei z tytutu udzielonych pozyczek.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnié mozliwosé
ustalenia naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowigzan
finansowych z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu
zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan
finansowych (pozyczek), a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnietych
zobowigzan finansowych (pozyczek).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié mozliwosé
ustalenia stanu zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytutow
zobowiazan

Saldo Ma konta 260 — oznacza stan zaciggnietych zobowigzan.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Odpisow aktualizujacych dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych,
w przypadkach okreslonych w art. 35B ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r
o rachunkowosci (tj. Dz. U z 2013 r poz. 330 z pdzn. zm.)

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw
aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma zwieckszenie warto$¢ odpisow
aktualizujgcych naleznosci.

Ewidencje szczegotowa do konta 290 prowadzi sic wedlug poszczegdlnych
odpisoéw aktualizujacych.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 - ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

e na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek  budzetowych
korespondencji z kontem 222,

e na podstawie sprawozdan innych organow, w korespondencji z kontem 224,

e inne dochody budzetowe w szczegélnosci subwencje i dotacje,
w korespondencji z kontem 133,

e z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy,
w korespondencji z kontem 224,
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e pochodzace ze zrddet  zagranicznych  niepodlegajgce  zwrotowi,
w korespondencji z kontem 133,

e pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiac ustalenie

stanu poszczego6lnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu gminy za dany rok.

Do konta 901 prowadzi sie ewidencje szczegdtowa z podziatem na poszczegoélne

jednostki budzetowe:

Pod date ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto

961.

Konto 902 - ,, Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu

terytorialnego

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

e jednostek  budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych
w korespondencji z kontem 223,

e objete planem finansowym urzedu realizowane bezposrednio z rachunku
budzetu w korespondencji z kontem 133

e realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych,

e w korespondencji z kontem 134

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie

stanu poszczegodlnych wydatkow budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

W budzecie wydatki ksiegowane sa na kontach 902/133 wg podziatek planu

finansowego natomiast klasyfikacja budzetowa stosowana jest przy koncie 130

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy

wydatkéw budzetowych na konto 961.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu gminy za dany rok.

Do konta 902 prowadzi sie ewidencj¢ szczegoétowa z podziatem na poszczegélne

jednostki budzetowe:

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto

961.

Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych (w korespondencji z kontem
904).

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto
961.



Konto 904 - ,,Niewygasajgce wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

e wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych
niewygasajacych wydatkdéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w
korespondencji z kontem 225,

e przeniesienie wykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody
budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych

wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu

niewygasajacych wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych

wydatkow.

Konto 909 - ,,Rozliczenie miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe
stanowigce wydatki przysztych okresow (np. odsetki od zaciagnietych kredytow i
pozyczek w korespondencji z kontem 134 lub 260)

Na stronie Ma konta 909 - przychody finansowe stanowiace dochody przysztych
okresow (np. subwencje 1 dotacje przekazane w grudniu dotyczgce nastepnego
roku budzetowego)

Ewidencja szczegbdtowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiac¢ ustalenie
stanu rozliczen miedzyokresowych.

Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.

Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Konto w ciggu roku przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykonywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma
konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.



Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z
kontem 902, oraz niewykonanych wydatkoéw, w korespondencji z kontem 903.
Pod date ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji
z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykonywa¢ saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym pod date zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu
saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 - ,, Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych
na skumulowany wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz
pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczego6lnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajgce nadwyzke
kosztéw nad przychodami lub saldo Ma, oznaczajace nadwyzke przychoddéw nad
kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962
przenosi si¢ na konto 960.

2. Konta pozabilansowe

Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan
dochodow budzetu, na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody
budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodow
budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwng saldu konta ujmuje sie
na stronie Wn konta 991.
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Konto 992 - ,, Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu i jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany
budzetu zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan
wydatkéw budzetu.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow
budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie
na stronie Ma konta 992.

Konto 993 - ,,Rozliczenie z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w
ciggu roku, ktére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetow oraz sptate zobowigzan
wobec innych budzetéw. Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania
wobec innych budzetéw oraz wptaty naleznosci otrzymane z innych budzetow.

7 Mirostaw Krysiak
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