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OPIS POSTĘPOWANIA

WEJŚCIE: Informacja o nieprawidłowościach w dokumentach podatkowych.

1. Pracownik ds. wymiaru podatków i opłat przegląda i stwierdza nieprawidłowości w składanych
przez podatników i płatników deklaracjach, informacjach i wykazach nieruchomości. Źródłem
informacji o nowo powstałych podmiotach prowadzących działalność gospodarczą są też
ogłoszenia i reklamy w lokalnych środkach masowego przekazu oraz książka Ewidencji
Działalności Gospodarczej otrzymana z Referatu Finansowego.

2. Po weryfikacji uzyskanych informacji z ewidencją komputerową podatników i płatników,
pracownik ds. wymiaru podatków i opłat wraz z członkami komisji przeprowadzają kontrolę
prawidłowości opodatkowania wybranych osób fizycznych lub osób prawnych. Komisja
weryfikują informacje pod kątem zgodności ze stanem faktycznym.

3. Po przeprowadzeniu kontroli sporządzany jest protokół, a następnie informacja dla
kontrolowanego o jego treści. Protokół podpisuje zarówno strona kontrolowana, jak i
kontrolujący. Inspektorzy informują stronę kontrolowaną o możliwości odwołania się od
protokołu w ciągu 14 dni.

Kopie dokumentów przechowywane są przez 5 lat w Referacie Finansowym, a po 5 latach
przekazywane są do archiwum.

WYJŚCIE: protokół

OPIS ZAGROŻEŃ

Zagrożenia, jakie mogą wystąpić podczas wykonywania kontroli podatkowej, to:

1. Błędne odczytanie dokumentów związanych z opodatkowaniem nieruchomości.
2. Nie okazanie upoważnień do przeprowadzenia kontroli.
3. Błędne sporządzenie protokołu z kontroli.
4. Brak zaleceń pokontrolnych w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w zgłoszeniu do

opodatkowania.
5. Nieprawidłowe sporządzenie sprawozdania z prowadzonych kontroli.
6. Narażanie kontrolujących na szykany, zastraszanie.


