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OPIS POSTĘPOWANIA

WEJŚCIE: uchwała Rady Gminy Nowy Duninów.

1. Inspektor ds. wymiaru podatków opłat wysyła druki deklaracji do osób prawnych lub
osoby prawne pobierają druki deklaracji ze strony internetowej Urzędu i dokonują
naliczenia podatku zgodnie z obowiązującymi przepisami, a następnie przesyłają
wypełnione deklaracje do Urzędu Gminy do dnia 15 stycznia każdego roku
podatkowego.

2. Inspektor ds. wymiaru podatków i opłat sprawdza deklaracje pod względem formalnym i
rachunkowym i wprowadza kwoty naliczonego podatku do ewidencji wymiarowej
podatników i płatników.

3. Kwoty naliczonego podatku w podziale na 12 rat miesięcznych system komputerowy
rejestruje na kartach kontowych poszczególnych podatników w księgowości podatkowej.

4. Deklaracje złożone przez osoby prawne wpinane są do indywidualnych teczek
podatników podatku od nieruchomości. Deklaracje podatkowe przechowywane są przez
okres 10 lat.

WYJŚCIE: deklaracja podatkowa.

OPIS ZAGROŻEŃ

Zagrożenia, jakie mogą wystąpić podczas ustalania wymiaru podatków i opłat dla osób
prawnych, to:

1. Zbyt późne podjęcie Uchwał podatkowych przez Radę Gminy.
2. Nie przekazanie przez pracownika ds. Ewidencji Działalności Gospodarczej aktualnych

zmian dokonywanych w rejestrze podmiotów gospodarczych.
3. Błędne wypełnienie deklaracji podatkowych przez składające je podmioty.
4. Nieterminowe złożenie deklaracji w Urzędzie Gminy.
5. Nie weryfikowanie błędów przez osobę przyjmującą deklaracje.
6. Nieprawidłowe dokonywanie wymiaru podatków dla osób prawnych.
7. Nieterminowe dokonywanie wymiaru podatków i przekazywanie informacji pomiędzy

pracownikami urzędu Gminy.


