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OPIS POSTEPOWANIA

WEJSCIE: druk ,Zgtoszenie pobytu statego”, ,Zgtoszenie pobytu czasowego ponad 3

miesigce”, ,Zgloszenie wymeldowania z miejsca pobytu stalego”, ,Zgloszenie
wymeldowania z miejsca pobytu czasowego ponad 3 miesigce”.

Pracownik Ewidencji Ludnosci i Dowodéw Osobistych przyjmuje od interesanta druk i sprawdza
prawidtowo$c¢ jego wypetnienia.

Pracownik Ewidencji Ludnosci i Dowodéw Osobistych wprowadza zmiane danych w systemie
komputerowym oraz na Karcie KOM, a nastepnie wydaje potwierdzenie zameldowania
(wymeldowania).

Pracownik Ewidencji Ludnosci i Dowodow Osobistych przekazuje informacje o zmianach
adresowych do Wojskowej Komendy Uzupetnien i innych wiasciwych jednostek.

Pracownik Ewidencji Ludnosci i Dowoddéw Osobistych przekazuje za pomoca nosnika
elektronicznego wszystkie wprowadzone zmiany do Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w
Warszawie — Wydzialu Spraw Obywatelskich — Oddzialu w Delegaturze — Placowce
Zamiejscowej w Plocku w celu uaktualnienia prowadzonego przez Wydziat zbioru danych
adresowych mieszkancéw Gminy Nowy Dunindw.

Dokumenty przechowywane sg zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

WYJSCIE: zmiana danych adresowych.
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