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OPIS POSTĘPOWANIA

WEJŚCIE: Wniosek o udostępnienie danych osobowych.

1. Pracownik Ewidencji Ludności i Dowodów Osobistych przyjmuje wniosek o udostępnienie danych ze
zbioru danych osobowych, sprawdza prawidłowość wypełnionego druku oraz wyszukuje żądane
informacje w systemie elektronicznym oraz w archiwum Urzędu.

2. Pracownik Ewidencji Ludności i Dowodów Osobistych wysyła informacje do wnioskodawcy i archiwizuje
udzielone informacje w archiwum własnym Oddziału.
Dokumenty przechowywane są zgodnie z instrukcją kancelaryjną.

WYJŚCIE: udostępnienie danych.


