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OPIS POSTĘPOWANIA

WEJŚCIE: wniosek o wydanie zezwolenia na utrzymywanie psa rasy uznawanej za
agresywną.

1. Pracownik po otrzymaniu z Sekretariatu wniosku przygotowuje projekt decyzji o zezwoleniu
na utrzymywanie psa rasy uznawanej za agresywną oraz uzyskuje akceptację decyzji przez
radcę prawnego, a następnie przedkłada projekt do podpisu Wójtowi Gminy lub osobie
upoważnionej przez Wójta Gminy do wydawania w jego imieniu decyzji.

2. Pracownik Referatu powiadamia wnioskodawcę o terminie i miejscu odbioru decyzji oraz o
wysokości opłaty skarbowej i sposobie jej wniesienia.

3. Dokumentacja jest przechowywana od zakończenia sprawy do końca roku kalendarzowego we
właściwej komórce. Czas archiwizowania w archiwum zakładowym 5 lat z możliwością
zmiany kwalifikacji archiwalnej, kategoria B5.

4. Pracownik wydaje decyzję wnioskodawcy, dołącza dowód wniesienia opłaty skarbowej
(kserokopia).

WYJŚCIE : decyzja o zezwoleniu na utrzymywanie psa rasy uznawanej za agresywną.

1. Pomyłka wnioskodawcy co do rasy psa.
2. Nie zgłaszanie się lub nie odbieranie decyzji o zezwoleniu na utrzymywanie psa.
3. Brak wniesienia opłaty skarbowej za wydaną decyzję.


