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OPIS POSTEPOWANIA

Cel: przygotowanie uchwal Rady Gminy Nowy Duninéw.

WEJSCIE: potrzeba uregulowania sposobu postepowania z uchwalami Rady Gminy Nowy

Duninow.

Projekty uchwat przygotowuja: Sekretarz Gminy, Kierownicy Referatow Urzedu Gminy,
pracownicy merytoryczni na samodzielnych stanowiskach pracy oraz kierownicy gminnych
jednostek organizacyjnych.

Projekt uchwaty budzetowej powinien by¢ przygotowany zgodnie z terminami ustawowymi.
Projekty pozostalych uchwat powinny by¢ przygotowywanie w takim terminie, aby Radni
mogli otrzymac¢ je wraz z zaproszeniem na sesj¢ najpdzniej na 7 dni przed planowanym
terminem sesji (§ 13 pkt 51 6 zat. Nr 1 do Statutu Gminy).

Kazdy projekt uchwaly powinien posiada¢ podpis radcy prawnego.

Inne dokumenty przedktadane na sesj¢ (zataczniki do uchwatl, programy itp.) powinny
posiada¢ podpis pracownika merytorycznego.

Projekt uchwaty lub dokument przygotowany na sesj¢ przekazywany jest Przewodniczacej/mu
Rady Gminy w celu przygotowania porzadku obrad.

Wszystkie podpisane uchwaty i dokumenty niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciagu 14 dni
powinny by¢ opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Nowy Duninow.
Osoby przygotowujace uchwaly i dokumenty przekazuja je w formie elektronicznej do
wyznaczonego pracownika. Osoba odpowiedzialng za przekazanie powyzszych dokumentow
s kierownicy referatow.

Rejestr uchwat Rady Gminy w wersji papierowej prowadzi osoba na stanowisku ds. obshugi
rady.

WYJSCIE : uchwata Rady Gminy Nowy Duninéw.
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