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Projekt „Aktywna integracja w gminie Nowy Duninów” współfinasowany przez Unię Europejską 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 

w Nowym Duninowie
ul. Osiedlowa 1
09-505 Nowy Duninów 
NIP: 774-24-41-116
+ 48 (24) 261-14-14 tel., 
+ 48 (24) 261-14-14 fax 
e-mail: gopsduninow@wp.pl

Znak postępowania: GOPS.341/1/10

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
w postępowaniu  o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na: 
Realizację projektu pn. Aktywna integracja w gminie Nowy Duninów 

dla Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Nowym Duninowie w ramach realizacji projektu systemowego .

Zamówienie o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zamówień publicznych

I. Nazwa i adres zamawiającego Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Nowym Duninowie

ul. Osiedlowa 1, 09-505 Nowy Duninów
NIP: 774-24-41-163 , fax 24 2611414
II. Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamówień publicznych ( Dz.U.z 2007 r. Nr 223, poz.1655, ze zmianami ) 

III. Opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej w ramach projektu „Aktywna integracja w gminie Nowy Duninów” w Gminie Nowy Duninów. Projekt realizowany w ramach programu operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII. Promocja integracji społecznej Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Podziałanie 7.1.1. Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

Kod CPV:

80500000-9 – usługi szkoleniowe

80570000-0 – usługi szkoleniowe w dziedzinie rozwoju osobistego


Przedmiot zamówienia obejmuje realizację dwóch bloków:


1.Blok nr I:
- 10 godz. doradztwo zawodowe grupowe -10 osób,

· 20 godz. doradztwo zawodowe indywidualne – 2 godz./os.,

(podstawowe informacje przekazane podczas doradztwa zawodowego to min. udzielanie informacji o zawodach, rynku pracy oraz możliwościach szkolenia i kształcenia, udzielanie porad ułatwiających wybór zawodu, zmianę kwalifikacji, podjęcie lub zmianę zatrudnienia, w tym badanie zainteresowań i uzdolnień zawodowych, określenie obszaru preferencji zawodowych, pomoc w przygotowaniu dokumentów aplikacyjnych oraz wyjaśnienie specyfiki procesu rekrutacyjnego, przygotowanie osób niepracujących do działań z zakresu skutecznych metod poszukiwania pracy, autoprezentacji, analizy preferencji zawodowych oraz działań przedsiębiorczych, stworzenie Indywidualnego Planu Działania, tj. zakresu działań, które należy podjąć w konkretnym przypadku, aby jak najskuteczniej odnaleźć się na rynku pracy, dostosowanego do sytuacji osobistej osoby niepracującej oraz lokalnego rynku pracy, warsztaty grupowe poza zagadnieniami w/w obejmować muszą ponadto: pisanie listu motywacyjnego, konstruowanie CV, rozmowa z pracodawcą)
· 30 godz. podstawowy kurs obsługi komputera – 10 osób,

(kończąc kurs będziesz umiał samodzielnie: tworzyć i modyfikować dokumenty i pisma biurowe, tworzyć i modyfikować zestawienia i tabele kalkulacyjne, znaleźć ważne informacje w Internecie, komunikować się prywatnie i służbowo wykorzystując pocztę elektroniczną)
- 15 godz. warsztaty psychologiczne grupowe – 10 osób,

· 10 godz. indywidualne konsultacje z psychologiem – 1godz/os.,

(podstawowe cele warsztatów i indywidualnych konsultacji psychologicznych jest: poprawa kondycji psychicznej uczestników warsztatów,  ocena aktualnej sytuacji pozostawania bez pracy, poznanie swoich zainteresowań, dążeń, wartości, cech osobowości, złych przyzwyczajeń, słabości i zasobów, umiejętności i braków, poznanie siebie, mocnych i słabych stron, stworzenie planów na przyszłość, określenie zaplecza społecznego uczestnika warsztatów, polepszenie kompetencji  komunikacyjnych, umiejętność zarządzania czasem, wzmocnienie wiary we własne możliwości, zwiększenie motywacji do działania, zdobycie kluczowych kompetencji społecznych umożliwiających wejście na rynek pracy)
· 10 godz. trening przełamywania stereotypów płciowych – 7 osób ,

(celem treningu jest omówienie sposobów na wyeliminowanie tradycyjnych ról płciowych i stereotypów dotyczących płci na różnych etapach życia i obszarach, zwłaszcza na rynku pracy)

· 10 godz. trening kompetencji rodzicielskich – 3 osoby,  

(wsparcie rozwoju kompetencji rodzicielskich i budowa umiejętności radzenia sobie rodziców w sytuacjach wychowawczych)                                                             

- 5 godz. doradztwo prawne – 10 osób,

· 10 godz. indywidualne doradztwo prawne – 1 godz/os.

(wzrost poziomu wiedzy na temat praw i obowiązków wynikających z posiadania statusu osoby bezrobotnej)

· 8 godz. warsztaty wizażu i stylizacji – 10 osób.

(warsztaty pozwolą min. nabyć umiejętności dbania o własny wygląd zewnętrzny, wpłyną na poprawę pewności siebie w kontaktach interpersonalnych, wzrost samooceny oraz poczucia własnej wartości) 

· Prawo jazdy kat. B – 7 osób. 

(szkolenie prawo jazdy kat. B w oparciu o przepisy Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 października 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów (Dz. U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908, z późn. zm. ) a także opłacenie badań lekarskich oraz 1-go egzaminu w Wojewódzkim Ośrodku Ruchu Drogowego)

2. Blok nr II:
- Operator koparko-ładowarki – 2 osoby, (elementami programu są min. użytkowanie eksploatacyjne, Dokumentacja techniczna, Bezpieczeństwo i higiena pracy, Podstawy elektrotechniki, Silniki spalinowe, Elementy hydrauliki, Budowa koparko-ładowarki, Technologia robót, Zajęcia praktyczne. Uprawnienia wydaje Instytut Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego w Warszawie. Zajęcia teoretyczne i praktyczne, a także egzamin odbywają się na miejscu w Płocku).
- Spawanie stali niestopowych elektrodą topliwą w osłonie gazów aktywnych –MAG . Met. 135 – 1 osoba, (elementami programu są min. procesy spawania w osłonie gazów ochronnych, urządzenia i sprzęt do spawania w osłonie CO2, wady połączeń spawanych i ich kontrola, bhp i p.poż., praktyczne wykonanie połączeń i prostych konstrukcji spawanych, pierwsza pomoc w razie wypadku lub zagrożenia pożarem. Spawanie łukowe w osłonie gazowej, spawanie półautomatyczne)
· Kosmetyczka – 1 osoba,

(uczestnik pozna najnowsze zabiegi specjalne na ciało i twarz, oraz szereg zabiegów technicznych wykonywanych masowo w gabinetach)

- Opiekun osób starszych i niepełnosprawnych - 1 osoba,( elementami programu są min.  współpraca ze środowiskiem podopiecznego; postępowanie z chorym i rekonwalescentem; zabiegi pielęgnacyjne; pierwsza pomoc; wiadomości o lekach i dietach; praktyka w domach pomocy społecznej. Przygotowanie do pełnienia funkcji opiekunki społecznej)
· Pracownik administracyjno-biurowy - 1 osoba, 

(zakres tematyczny będzie obejmował min.organizację i technikę pracy biurowej, obsługę technicznych środków biurowych, efektywną komunikację, informację w zarządzaniu biurem, pracę z komputerem, prowadzenie korespondencji biurowej, kulturę zawodu)

- Kucharz z obsługa imprez okolicznościowych – 3 osoby, (elementami programu są min.  organizacja produkcji, zasady żywienia, towaroznawstwo spożywcze, bhp, zajęcia praktyczne, minimum sanitarne, podstawowe wiadomości o wymogach przy rejestracji własnej firmy)
· Barman – kelner – 1 osoba. ( elementami programu są min. poznanie zagadnień związanych z obsługą i rozliczaniem baru, znajomość urządzeń i sprzętu stanowiących wyposażenie baru, technika sporządzania i podawania napojów alkoholowych, zajęcia ćwiczeniowe z zasad obsługi konsumenta, podstawy technologii żywienia i obsługa konsumenta, rachunkowość gastronomiczna, towaroznawstwo, zasady żywienia)

Wykonawca zapewnia: 

- sale szkoleniowe, specjalistyczny sprzęt dydaktyczny, materiały szkoleniowe dla wszystkich uczestników (10 osób).

- pokrywa koszt badania lekarskiego ( w tym specjalistyczne ) zaświadczające o możliwości podjęcia zatrudnienia w zawodzie, w którym uczestnicy projektu będą się szkolić - 10 osób,

- pokrywa koszt badania lekarskiego w celu uzyskania zaświadczenia o zdolności do udziału w kursie na prawo jazdy, – 7 osób

-  pokrywa koszt pierwszego egzaminu na prawo jazdy kat. B

- pokrywają pełne koszty przeprowadzenia zajęć/szkoleń oraz uzyskania przez uczestników uprawnień oraz świadectw kwalifikacyjnych  

-  warunki zgodnie z przepisami BHP i p.poż.. 

- wyżywienie: obiad składający się z 1 dania gorącego, serwis kawowy, na który składa się: kawa, herbata, woda mineralna, suche ciasteczka

- wykonawca pokrywa koszty ubezpieczenia uczestników od następstw nieszczęśliwych wypadków NW (podczas zajęć/szkoleń , w drodze na zajęcia/szkolenia i w drodze z zajęć/szkoleń)

-  możliwość prowadzenia przez Zamawiającego bieżącego nadzoru nad procesem szkolenia uczestników na każdym jego etapie. 

· dokona wpisu o szkoleniach i kursach oraz związanych z nim szczegółach na stronie www.inwestycjawkadry.info.pl w terminie przewidzianym w umowie z Zamawiającym

· w przypadku rezygnacji któregoś z uczestników z udziału w projekcie Wykonawca zapewni możliwość udziału w kursie, warsztatach, konsultacjach, treningu, oraz kursach  osoby  przystępującej do projektu oraz zapewni możliwość uzupełnienia zaległości wynikających z wcześniejszych zajęć przeprowadzonych w ramach prowadzonych w w/w zajęciach.
· będzie prowadził dokumentację kursu, tj. imienne listy obecności z każdego dnia szkolenia, imienne listy potwierdzające odbiór cateringu obiadowego, imienne listy odbioru materiałów dydaktycznych / szkoleniowych, dzienniki zajęć, protokoły z egzaminów. Wykonawca przekaże Zamawiającemu potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie dokumentów.
· oznakowanie dokumentów związanych z realizacją zamówienia zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznakowania projektów w ramach POKL 2007-2013
· zajęcia w ramach zajęć/szkoleń nauczyciele/instruktorzy , posiadający odpowiednie kwalifikacje zawodowe.
· zajęcia/szkolenia będą się odbywała zgodnie z obowiązującymi przepisami w tym zakresie i będą dostosowywane do ewentualnych zmian w trakcie obowiązywania umowy
· terminy realizacji poszczególnych zajęć/ szkoleń określi harmonogram realizacji zamówienia – dostarczony w ciągu 10 dni od dnia podpisania umowy.
W/w zajęcia nie będą przeprowadzone w siedzibie zamawiającego, miejsce prowadzenia zajęć/szkoleń w granicach administracyjnych miasta Płocka. Dokumentacja realizowanych działań odbywać się musi między innymi za pomocą dzienników prowadzonych zajęć, imiennych list obecności. Każdy z uczestników zajęć/szkoleń musi otrzymać zaświadczenie potwierdzające uczestnictwo w projekcie, które będzie zawierało logo projektu oraz wykaz tematów z liczbą zrealizowanych godzin.

IV. Termin wykonania zamówienia 
od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2010r.

V. Warunki  udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.
1.  W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:
a) Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania 
b) Posiadają wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia, tj. w okresie ostatnich trzech lat przed wszczęciem postępowania o udzielenie zmówienia, a jeżeli okres prowadzenia jest krótszy – w tym okresie, wykonali należycie co najmniej 6 usług szkoleniowych (z każdego oferowanego bloku, nie mogą przedstawiać więcej niż 2 usługi dla każdego oferowanego kierunku) .
c) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
d)  znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
2. W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego , o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunek wskazany w pkt. V ppkt.1 lit.b winien spełniać minimum jeden z wykonawców występujących wspólnie, pozostałe warunki wskazane w  pkt. V ppkt.1 mogą spełniać łącznie. 
Warunek określony w pkt 2 powinien spełniać każdy z wykonawców samodzielnie.
Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełnienia warunków udziału w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
3. Zamawiający dokona oceny spełnienia w/w warunków zgodnie z formułą – spełnia/niespełna – w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w dziale VI pkt. 1

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.
1. Wykonawca na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu przedstawia:
1.1 ofertę wg wzoru na zał. nr 1 do SIWZ (oryginał),
1.2 oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, wg. wzoru na zał. nr 2 do SIWZ (oryginał)
1.3 oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 Pzp, wg. wzoru na zał. nr 3 do SIWZ (oryginał),
1.4 aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy  - wg wzoru na zał. Nr 8 do SIWZ (oryginał),
1.5 oświadczenie, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, wg. wzoru na zał. nr 4 do SIWZ (oryginał); wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przed zawarciem umowy przedstawi aktualne zaświadczenia z tych organów wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed zawarciem umowy.
1.6 wykaz usług szkoleniowych o tematyce zbieżnej ze składaną ofertą, zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed wszczęciem postępowania, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców wraz z dokumentami potwierdzającymi że usługi te zostały wykonane należycie. Każdy Wykonawca musi wykazać, że wykonał należycie co najmniej 6 usług szkoleniowych (z każdego oferowanego bloku, nie może przedstawiać więcej niż 2 usługi dla każdego oferowanego kierunku) . W przypadku niespełnienia ww. warunku oferta wykonawcy nie będzie podlegała ocenie – wg. wzoru na zał. nr 5  do SIWZ (oryginał)
1.7 wykaz osób i podmiotów, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia –  wg wzoru na zał. nr 6 do SIWZ (oryginał),
2. Oferta wspólna (łączna).
1. Oferta  musi być podpisana przez wszystkie podmioty składające ofertę wspólną lub jeden podmiot spośród nich wytypowany do reprezentacji.
2. Wykonawca wchodzący w skład podmiotu wspólnego nie może wchodzić w skład innego podmiotu wspólnego, gdy ten inny podmiot złoży ofertę. Wykonawca ten nie może ponadto sam złożyć oferty w tym przetargu.
3.Nie spełnienie powyższych wymogów przy złożeniu oferty wspólnej spowoduje jej odrzucenie przez Zamawiającego jako niezgodnej z ustawą oraz SIWZ.
4. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty złożonej przez wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego przed podpisaniem umowy konieczne jest przedłożenie umowy, która będzie regulować wzajemną współpracę wykonawców, czyli zawiera postanowienia dotyczące m.in. realizacji poszczególnych części zamówienia, sposobu dokonywania rozliczeń. Zgodnie z treścią art. 141 ustawy wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. Zasady solidarnej odpowiedzialności zostały uregulowane w art. 366 § 1 Kodeksu Cywilnego.
5. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu wymienionego w pkt. 1.4 przedstawia dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani ogłoszono upadłości. 

Nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. Dokument w tym zakresie powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesięcy przed upływem terminu składania ofert - oświadczenie, dokument dołączony z tych organów wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed zawarciem umowy. 
6. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa powyżej zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiedni kraj pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.


VII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.
1. Niniejsze postępowanie jest prowadzone w języku polskim
2.W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem 
3.Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faxem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
4.W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez wykonawcę, zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez zamawiającego na numer faksu podany przez wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się wykonawcy z treścią pisma.
5. Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem, należy kierować na adres:
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Nowym Duninowie
ul. Osiedlowa 1
09-505 Nowy Duninów 
Fax: 24/ 2611414
6.W sprawie procedury przetargowej i przedmiotu zamówienia należy porozumiewać się 
z P. Krzysztofem Piłatowiczem    Tel. 24/2610236, w.110
Informacje będą udzielane od poniedziałku do piątku  w godz. 9.00– 15.00.


VIII. Opis sposobu udzielania wyjaśnień treści SIWZ.
1.Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego z pisemnym wnioskiem o wyjaśnienie treści  SIWZ. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, na piśmie na zadane pytanie, przesyłając treść pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postępowania oraz umieści taką informację na stronie internetowej (www.ugnowyduninow.bip.org.pl oraz dodatkowo na www.gopsnowyduninow.home.pl ), pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
2.W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie zamawiającego.
3.Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia treści SIWZ.
4.Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz umieści taką informację na stronie internetowej (www.ugnowyduninow.bip.org.pl oraz dodatkowo na www.gopsnowyduninow.home.pl),


IX. Termin związania ofertą.
1.Ustala się, że składający ofertę pozostaje nią związany przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
2.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.


X. Opis sposobu przygotowywania ofert :
1. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Oferta wraz z załącznikami musi być czytelna.
3. Oferta wraz załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy 
4. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty i musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.
5. Oferta wraz załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.
6. Dokumenty składające się na ofertę mogą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
7. Zaleca się, by każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty była podpisana lub parafowana przez Wykonawcę. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, etc. powinny być parafowane przez Wykonawcę.
8. Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane. W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron.
9. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503)” i dołączone do oferty, zaleca się, aby były trwale, oddzielnie spięte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.
10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
11. Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.
12. Wykonawca wskaże w ofercie tę część zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom, załączy dokument potwierdzający zobowiązanie do wykonania tej części zamówienia.

XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 
1.Oferty muszą być złożone w siedzibie Zamawiającego w Nowym Duninowie przy ul. Osiedlowa 1 pokój nr 22 w terminie  do dnia 16.07.2010 r. (piątek), do godz. 9:00.  Godziny pracy Zamawiającego: od poniedziałku do piątku od 7.00 do 15.00 (środa od 9.00 do 17.00)
2.Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres: Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Nowym Duninowie, ul. Osiedlowa 1, 09-505 Nowy Duninów oraz opisane:
„ Aktywna integracja w gminie Nowy Duninów” realizowana przez Gminny Ośrodka Pomocy Społecznej w Nowym Duninowie .Oferta przetargowa, nie otwierać przed dniem 16.07.2010 r., godz. 9.30 
Koperta powinna  być opatrzona także nazwą i adresem Wykonawcy. 
3.Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.
4.Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie odpowiedni oznakowanej napisem „ZMIANA”. Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone oferty.
5.Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie będą otwierane.

XII. Miejsce oraz termin otwarcia ofert.
1.Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego przy ul. Osiedlowej 1 w Nowym Duninowie , w sali nr 8 w dniu 16.07.2010 r. o godzinie 9:30.  
2.Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
3. Podczas otwarcia ofert zamawiający poda nazwy (firmy), adresy wykonawców, informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
4. Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiający prześle Wykonawcy informację z otwarcia ofert na pisemny wniosek wykonawcy.

XIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 
1.Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne do prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a także ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę.
2.Cena brutto za realizacje poszczególnych bloków zamówienia zostanie wyliczona przez wykonawcę na podstawie wyceny szczegółowej realizacji zamówienia wg wzoru na zał. nr 9 do SIWZ (oryginał),  oraz wypełnionego formularza ofertowego wg wzoru na zał. nr 1 do SIWZ (oryginał),
3.Cena brutto za realizacje poszczególnych bloków, powinna być podana w złotych polskich liczbowo i słownie oraz podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
W złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. 
4. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić.

XIV.Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1.Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie się kierował kryterium ceny brutto(znaczenie 100%)  za realizację poszczególnych bloków I i II 
2.Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną (brutto) obejmująca realizację zamówienia publicznego w poszczególnych blokach I i II 
3.Cena oferty będzie oceniana wg następującego wzoru :

                               Najniższa zaoferowana cena za blok nr I lub II
Ocena oferty  =……………………………………….......................... x 100 pkt
                                 Cena oferty x za realizację bloku nr I lub II

XV. Udzielenie zamówienia 

1.Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w ustawie Pzp oraz niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogłoszeniu o zamówieniu i Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia kryteria wyboru
2.O odrzuceniu ofert(-y) oraz wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiający zawiadomi niezwłocznie wykonawców, którzy złożyli oferty w przedmiotowym postępowaniu, podając uzasadnienie faktyczne i prawne 
3.Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieści informacje, określone w art.92 ust.1 pkt 1 Pzp ( zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty) na  stronie internetowej  (www.ugnowyduninow.bip.org.pl oraz dodatkowo na www.gopsnowyduninow.home.pl) oraz w swojej siedzibie na „Tablicy ogłoszeń”
4.Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia w wyborze oferty
5.Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 5-dniowego terminu, jeżeli w postępowaniu zostanie złożona tylko jedna oferta.

XVI. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione przy  wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
W przypadku udzielenia zamówienia wykonawcom którzy złożyli ofertę współną (łączną) tzn. wykonawcy określonemu w art.23 ust.1 ustawy Pzp - zamawiający przed podpisaniem umowy żąda złożenia umowy regulującej współpracę tych wykonawców.

XVII. Wymagania dotyczące wadium.
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

XVIII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy

XIX. Umowa, która będzie podpisana w wyniku rozstrzygnięcia niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia, będzie zawierała wszystkie zapisy podane w formularzu umowy stanowiącym załącznik nr 7 do niniejszej specyfikacji, z uwzględnieniem treści oferty.


XX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, na podstawie art.180 ust.2 pkt.2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamówień publicznych ( tekst jednolity Dz.U. z 2007 r. nr 223, poz.1655 ze zm.) przysługuje odwołanie  wyłącznie wobec czynności :
1. opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu
2. wykluczeniu odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia
3. odrzucenia oferty odwołującego.

XXI. Informacje końcowe.
1.Nie przewiduje się zawarcia umowy ramowej.
2.Nie przewiduje się zamówień uzupełniających.
3.Nie przewiduje się składania ofert wariantowych.
4.Nie przewiduje się rozliczeń w walutach obcych.
5.Nie przewiduje się aukcji elektronicznej.
6.Nie przewiduje się zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu.
7.Nie przewiduje się wymagań, o których mowa w art. 29 ust.4.

8. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych na blok nr I lub II, zgodnie z art. 83 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych. Każda część/blok zamówienia jest autonomiczna i podlega niezależnej ocenie. 
9.Zamawiający na podstawie art.144 ust.1 ustawy Pzp- zastrzega sobie prawo do zmiany 
    treści istotnych postanowień umowy:
1) na wskutek powstałych zmian wynikłych z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy
2) w zakresie terminów realizacji z przyczyn, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy

3) dopuszczalna jest zmiana umowy polegająca na zmianie danych wykonawcy bez zmiany samego wykonawcy (np. siedziby, adresu, nazwy);

4) zmiany wynagrodzenia umownego: w przypadku zwiększenia (dopuszczenia do zwiększenia zakresu rzeczowego realizacji zamówienia przez instytucję dofinansowującą)    lub ograniczenia (rezygnacji z zajęć/ szkoleń jego uczestnika i braku kolejnego uczestnika który mógłby ukończyć w jego miejsce, potrącenie na podstawie wyceny szczegółowej stanowiącej załącznik do SIWZ i umowy) lub rezygnacji z części umownego zakresu usług z przyczyn których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy – na podstawie cen jednostkowych zawartych w szczegółowej wycenie realizacji zamówienia,
5) jeżeli niezbędna jest zmiana sposobu wykonania zobowiązania, o ile zmiana taka jest korzystna dla Zamawiającego oraz konieczna w celu prawidłowego wykonania umowy

6) dopuszczalna jest zmiana miejsca wykonania zamówienia w obrębie granic administracyjnych miasta Płocka;

7 ) dopuszczalna jest zmiana kadry dydaktycznej posiadającej odpowiednie uprawnienia;

Wprowadzenie zmiany nie mogą działać na niekorzyść Zamawiającego i m.in. prowadzić do podwyższenia poszczególnych cen. 

Pod pojęciem zajęcia/szkolenia rozumie się wszystkie zajęcia przewidziane w ramach realizacji projektu.  
XXII. ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ:

Załącznik nr 1 
-  formularz oferty, 

Załącznik nr 2   - oświadczenie zg. art. 22 ust.1,

Załącznik nr 3 
-  oświadczenie zg. art. 24 ust.1 

Załącznik nr 4 
-  oświadczenie, składki i ubezpiecenia, 

Załącznik nr 5 
-  wykaz  wykonanych usług,

Załącznik nr 6 
-  wykaz osób uczestniczących w realizacji zamówienia,

Załącznik nr 7 
-  formularz umowy.

Załącznik nr 8  -  oświadczenie zg. art. 24 ust.1 pkt.2 ,

Załącznik nr 9 
-  druk wyceny szczegółowej

Sporządził: Krzysztof Piłatowicz

Nowy Duninów , dn. 08.07.2010 r.

                                                                                                         ZATWIERDZAM
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