Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o paristwowym zasobie /{
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Archiwum Parstvowe w | - 50 5 E ul. Kazimierza Wielkiego i
Ptocku 19 E
| 09-400 Plock
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
m——— ﬂ i
6567 ,' 2018-04-20 02.421.8.2018 ! 267
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi : art.28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 22016 r. poz. 1506, z p6z. zm.).

Informacje o jednostce

|

! Urzad Stanu Cywilnego w Nowym Duninowie 7151
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. Osiedlowa 1, 09-505 Nowy Duninow 000451629 | =
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1946 _ Mirostaw Krysiak 1996
Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
jednostki nadzor
Wojewoda Mazowiecki l Plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa g
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adfes organu nadzorujqcego
Statut Regulamin organizacyjny
(X S T x! S
[tk 2015 11-06 L] tak 2017-03-31 |
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Dat:cljwogkL;r;;&uw
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - - do

administracji rzgdowej.

Urzad Stanu Cywilnego w Nowym Duninowie jest komérka organizacyjng Urzedu Gminy w Nowym Duninowie.
Rejestracja stanu cywilnego jest wykonywana przez gminy w urzedach stanu cywilnego jako zadanie zlecone z zakresu

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji | X nie

W trakcie upadtosci | X | nie
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W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Informacje o kontroli

Kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w Urzedzie Stanu Cywilnego w {
Nowym Duninowie ;

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

; ]
Franciszkiewicz Gtowny f 8/2018 19.03.2018 26.03.2018 23.04.2018
Przemystaw specjalistads. | ‘
przechowalnlctwa
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznieniado  Datawystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

g Magdalena Duch ‘ l mtodszy referent ds. obronnych obrony cyW|lnej

Imie i nazwisko Stanow15ko stuzbowe

Data kontroli

2018-03-26 |1 2018-03-26 g =
Data rozpoczgcia kontrol;i Data zakoriczenia koritroli Wskazanie ci;u bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
1 AnnaJastrzebska Pawlak 2013-04-19 kontrola problemowa Urzedu Stanu Cywilnego
— L | w Nowym Duninowie |
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontrBli
Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki
€ Brak informagji
Przeplsy kancelaryjno -archiwalne obowigzujgce w jednostce
Jednostka kontrolowana posiada przepisy [55 tak Uzgodnione z archiwum L_)—f‘ nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukqa kancelaryjna

2011 '1' Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie mstrukql kancelaryjnej,
— | rzeczowych wykazéw akt i instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych. (Dz. U.
Nr 14, poz. 67 oraz Nr 27 poz. 140 z pézn. zm.), zat. nr 1

2015 j’ Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia
A rejestru stanu cyWILnego oraz akt zblorowych re;estracp stanu cyW|lnego (tekstjednollty Dz U 2016 poz 1904)

Rok ‘ Uwagl
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Jednolity rzeczowy wykaz akt

| 2011 : Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

rzeczowych wykazow akt i instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych. (Dz. U.
Nr 14, poz. 67 oraz Nr 27 poz. 140 z pézn. zm.), zat. nr 2

| 2014 okresy przechowywania akt reguluje art 28 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
b= | (tekst jedn. Dz.U. 2016 poz 2064)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

rzeczowych wykazow akt i instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych. (Dz. U. |
Nr 14, poz. 67 oraz Nr 27 poz. 140 z pézn. zm.), Zat. nr 6

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisoéw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System 'll bezdziennikowy
kancelaryjny
System zarzadzania Iz papierowy
dokumentacja

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajgcych w jednostce

BUSC - Baza Ustug Stanu Cywilnego | | Aplikacja Zrédto powstata do obstugi rejestréw paristwowych. Obstuguje BUSC |

" | - Baza Ustug Stanu Cywilnego, System PESEL, Rejestr Dowodéw Osobistych. |
BUSC pozwala na wydawanie aktéw stanu cywilnego, migracje aktéw z ksiag |
stanu cywilnego, migracje aktéw z innych urzedéw, wydawanie zaswiadczen z |
zakresu USC, prowadzenie rejestrow uznan ojcostwa, wzmianki o rozwodzie,
przypiski o zgonie, informacje o decyzjach o zmianie nazwiska.

Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Archiwum zaktadowe Urzedu Stanu Cywilnego w Nowym Duninowie

Nazwa archiwum zaktadowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
;_ X_ tak 7 tak E); nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

Na dokumentacje wtasng sktadaja sie akta stanu cywilnego (akta urodzen, matzenstw i zgonéw) wytworzone przez Urzqd
Stanu Cywilnego w Nowym Duninowie w latach 1946-2015 w ilosci 1.87 mb. Ponadto do zbioru zaliczono akta
zbiorowe z lat 1973-2017 w ilosci 2.55 mb.

Opis dokumentacji
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;"i(: tak I[_Y: nie ﬁ):(: j nie !j):(j nie ‘_Y nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
| X| nie [X] nie [ X! nie | X] nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Alaonalatead | 1946 2017 442 0
D;ta od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria o i o o
"Bll I {
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria o i “ L
"B50"
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria . : o - f .
"BE50" L
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria . - 1 - e . ]
"B", "B50", "BE50" L { |
razem Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty . i Ilos¢ jedn. arch. - |
archiwalne
podlegajace Data od Data do llo$¢ mb. | . |
przejeciu przez | i
archiwum Ilos¢ MB - ‘
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

(-

Y Do dokumentacji odziedziczonej zaliczono ksiegi parafii rzymskokatolickiej Nowy Duninéw w ilosci 0.54 mb. z lat 1914-
| 1945 (brak z roku 1945), ksiegi parafii rzymskokatolickiej Soczewka w ilosci 0.24 mb. z lat 1922-1938, ksiegi parafii .
‘; ewangelicko-augsburskiej Nowa Wies w ilosci 0.27 mb. z lat 1915-1939, ksiegi Urzedu Stanu Cywilnego w Soczewce w |

X| tak | X nie X| nie | X | nie | X| nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
%] ni X1 ni i %1 ni
| X| nie | X nie Q(. nie | X| nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
i ] 2 R 1 i 3’
Altonakateaorts | 1914 1959 119 o
e Rt R SR e Rt N S ST e 0 S i
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria | : i

an o { = | 55

Data od . Datado Ilos¢ w mb. Jedn. in_w.
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Aktowa kategoria = | . = ! i
"B50" | !
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria o o : . ' . ;r~_ - M:“—_m_é
"BE50" é i
: Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria o i j i -
"B", "B50", "BE50" | b |
razem Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
. : 5 s I ]
Ma.terlaty 1914 11917 Ilos¢ jedn. arch. i 7 |
archiwalne | L
podlegajace Dataod Datado llos¢ mb. | 0.08
przejeciu przez e |
archiwum Ilos¢ MB . ’
paristwowe z |
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
D(_j tak E(j tak i:)—g tak E: E nie 'Lz nie
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych panstwowego
Ostatni kazani % 3 i é
Statnie preelazanie | 5014-06-25 | | 0.02 e ASCparafii | | 1913 || 1913 |
materiatow | 4 i i
. rzymskokatolickie]
archiwalnych do ]
. Nowa Wies
Archiwum S |
Panstwowego | )414.06-25 | | 0.01 1 ASC parafii 1913 - 1913
‘ ewangelicko- :
augsburskiej |
Nowa Wie§ |
SERGEEESRS SIS SIS 5SS |
Data przekazania ILlos¢ (mb.) Ilos¢ (. a.) Zespoty akt Daty od - - do
Inne $rodki | .
ewidencyjne Lii v ian e g e .

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Magdalena Duch

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

umowa o Wyksztatcenie wyzsze oraz nieukoriczony kurs ‘
prace || kancelaryjno-archiwalny | stopnia |
Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoniczenia

pietro

1

T

15.00 iregatystacjonarne

Usytuowanie

Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?)

, miejsce pracy dla
| archiwisty

S

Wyposazenie
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archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w

lowym Duninowie - Egz. nr A

dobre

1.50 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.)

gasnica

rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbidér dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacjaaktowa | w tym kategoria "A" (ilos¢ w t 6l

mb.)
w tym kategoria "B", "B50",
"BE50" razem (ilos¢ w mb.)

w tym
kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)
wtym
kategoria
"BE50"
(iloscw
mb.)

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do
protokotu

Stanowisko
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

Warunki lokalowe archiwum zaktadowego sg dobre. Pomieszczenie jest przestronne,

wyposazone w odpowiednie szafy oraz miejsce pracy dla archiwisty. Dokumentacja jest
prawidtowo uporzadkowana. Catos¢ zasobu archiwum Urzedu Stanu Cywilnego stanowig materiaty
archiwalne. W opisie zewnetrznym poszczegdlnych jednostek aktowych zamieszcza sie informacje
| o kwalifikacji i klasyfikacji. Ewidencja na akta zbiorowe wytworzone od 1973 roku jest wspolna

| z ewidencja archiwum zaktadowego Urzedu Gminy w Nowym Duninowie. Przekazywanie akt do
Archiwum Panstwowego odbywa sie regularnie, catymi rocznikami.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

W wyniku ostatniej kontroli zalecenia pokontrolne nie zostaty wydane.

Opis
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ﬂ Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli E(_' nie
przez kierownika jednostki

Giéwny Specjalista ds. prz
Archiwum Pangfyowégo w Plocku

mgr Przemystay Franciszkiewicz §

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego

' Zataczniki lloé¢: 0
0 Brak

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Ptocku
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