Nowy Duninéw, 21.08.2025 r.
Nr sprawy RG.271.2.5.2025.DM

Zapytanie ofertowe
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego o wartosci ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku

Prawo zamdwien publicznych

Zamawiajgcy: Gmina Nowy Duninéw
ul. Osiedlowa 1
09-505 Nowy Duninéw

Zaprasza do zfozenia ofert cenowych na:

Ustuga cateringu na okres od 08.09.2025 r. do 25.06.2026 r. dla dzieci, ktdre uczeszczaja do

Oddziatu Przedszkolnego w Szkole Podstawowej w Nowym Duninowie oraz Oddziatu

Przedszkolnego w Szkole Filialnej w Soczewce

I PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga cateringu - przygotowanie i dostawa w opakowaniach
jednorazowych positkédw dla ok 15 dzieci w wieku przedszkolnym 3-6 lat, ktére uczeszczajg do
Oddziatu Przedszkolnego w Szkole Podstawowej w Nowym Duninowie ul. Gostyninska 1, w

tym ok. 5 obiaddéw na adres Szkoty Filialnej w Soczewce ul. Ks. Kwiatkowskiego 1.

W sytuacji zmiany ilosci dostarczanych positkdw tj. 15 szt., Dyrektor Szkoty Podstawowej w
Nowym Duninowie poinformuje Wykonawce o faktycznej ilos¢ positkdw.
Dyrektor poda Wykonawcy takg informacje z jednodniowym wyprzedzeniem do godziny

13.00, w sposéb telefoniczny lub drogg elektroniczna.

Przedmiot zamdwienia obejmuje przygotowanie jednodaniowego obiadu dla ok 15 dzieci w

wieku 3-6 lat od poniedziatku do pigtku, z wytagczeniem dni ustawowo lub dodatkowo wolnych



od zaje¢ w oddziale przedszkolnym. Zamawiajacy zastrzega, iz podana liczba dzieci w okresie
obowigzywania umowy ma charakter orientacyjny, tzn. wskazany celem poréwnania ofert i
jednoczesnie nie stanowi dla Zamawiajgcego zobowigzania do zakupu positkéw dla podanej

liczby dzieci.

Zamowienie obejmuje przygotowanie positkdw zgodnie z obowigzujgcymi normami i
zasadami okres$lonymi w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i
zywienia (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1448), facznie z przepisami wykonawczymi do tej ustawy,
ze szczegblnym uwzglednieniem Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 r. w
sprawie grup srodkéw sprzedazy dzieciom i mtodziezy w jednostkach systemu oswiaty oraz
wymagan, jakie musza spetniaé srodki spozywcze stosowane w ramach zywienia zbiorowego
dzieci i mtodziezy w tych jednostkach (Dz.U. z 2016 r., poz. 1154). Bezwzglednie nalezy
przestrzega¢ norm na skfadniki pokarmowe i produkty spozywcze okreslone przez Instytut

Zywienia i Zywnosci.

Przygotowywane positki muszg by¢ urozmaicone, z wykluczeniem pétproduktéw, na bazie

produktdw najwyzszej jakosci oraz z uwzglednieniem najlepszych tradycji kulinarnych.

Proces przygotowywania oraz dostarczania positkéw odbywac sie musi zgodnie z wymogami

sanitarnymi, zwtaszcza wymogami dobrej praktyki higieniczne;j.

Positki bedg przygotowywane przez osoby posiadajgce zaswiadczenie lekarskie z badan
przeprowadzonych do celdw sanitarno-epidemiologicznych w zaktadzie spetniajgcym
wymagania higieniczno-sanitarne dla zaktadéw produkcyjnych lub wprowadzajacych do

obrotu positki, Srodki spozywcze.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania diet pokarmowych w zaleznos$ci od
indywidualnych potrzeb dzieci, zgodnie z informacjg otrzymang od zamawiajgcego (np.: positki
z zaleceniami diety bezmlecznej, bezglutenowej, uwzglednienie indywidualnych potrzeb
alergikéw). Positki muszg by¢ urozmaicone oraz wysokiej jakosci, zarowno do wartosci

odzywczej, gramatury jak i estetyki, a takze uwzglednia¢ polska tradycje kulinarna.

Jadtospis uktadany bedzie przez Wykonawce na okres 5 dni roboczych i dostarczany

Dyrektorowi Szkoty Podstawowej w Nowym Duninowie do zatwierdzenia przed rozpoczeciem



kazdego kolejnego tygodnia $wiadczenia ustug, tj. w kazdy pigtek do godz.12°°. Zamawiajgcy

ma prawo do dokonania zmian w jadtospisie.

Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ positki w godzinach 10%- 103°. Positki powinny by¢
dostarczane w termosach i pojemnikach (dwudzielnych/tréjdzielnych) indywidualnych dla
kazdego ucznia wraz z sztuécami, na ktére Wykonawca posiada odpowiednie atesty i

certyfikaty.

Transport positkdw powinien odbywaé sie samochodem przystosowanym do przewozu

Zywnosci.

Do obowigzku Wykonawcy naleze¢ bedzie codzienny odbiér pojemnikéw i odpadow
pokonsumpcyjnych niezaleznie od ich ilosci. Pojemniki i odpady pokonsumpcyjne zabierane
bedg w nastepnym dniu dostawy positkdw. Wykonawca zapewnia mycie i dezynfekcje we
wilasnych pomieszczeniach termosow i opakowan, w ktérych beda dostarczane positki,

zgodnie z zasadami i przepisami sanitarnymi i mikrobiologicznymi oraz normami HACCP.

Wykonawca jest gotowy do realizowania przedmiotu zamoéwienia w przypadku zaktdcenia
procesu technologicznego (z przyczyn niezaleznych, braku energii elektrycznej, braku wody
itp.) wytwarzanych positkdw, jest zobowigzany zapewni¢ positki o tej samej jakos$ci na swdj

koszt z innych Zrédet.

Cena jednostkowa positku powinna zawiera¢ koszt przygotowania i dostarczania.
W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ koszt positkdw standardowych i dietetycznych w razie

koniecznosci.

Do obowigzkdw Wykonawcy naleze¢ bedzie dokonywanie comiesiecznych rozliczen z
Zamawiajgcym za dostarczane positki. W ostatnim dniu kazdego miesigca, w ktérym
realizowana byfa ustuga nastgpi ocena przez Zamawiajacego jej wykonania pod wzgledem

zgodnosci z umowa.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli Wykonawcy w zakresie prawidtowo$ci wykonania

niniejszej umowy.



Miejsce dostarczenia positkow:

Miejsce dostarczenia positkow:

e Szkota Podstawowa w Nowym Duninowie ul. Gostyninska 1, 09-505 Nowy Dunindw;

e Szkota Filialna w Soczewce ul. Ks. Kwiatkowskiego 1, 09-506 Soczewka.

Termin realizacji ustugi:

e rozpoczecie: 08.09.2025 r.
e zakonczenie: 25.06.2026 r. z mozliwoscig dwutygodniowego wypowiedzenia w

dowolnym miesigcu przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy, informuje ze umowa o Swiadczenie ustugi moze zostac rozwigzana gdy jej dalsza
realizacja nie bedzie lezata w interesie Zamawiajgcego. Rozwigzanie umowy moze nastgpi¢ za
dwutygodniowym wypowiedzeniem ze skutkiem od poczatku tygodnia nastepujgcego, w
ktédrym Zamawiajgcy poinformowat Wykonawce o wypowiedzeniu umowy. Skrocenie terminu
obowigzywania umowy lub odmowa jej zawarcia z przyczyn, ktérych podstawg bedg dziatania

wtadz publicznych nie rodzi po stronie Wykonawcy roszczen odszkodowawczych.

Il. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:

a) ZAMAWIAJACY WYMAGA, ABY KAZDA OFERTA ZAWIERALA MINIMUM

NASTEPUJACE DOKUEMNTY:

a. wypetniony i podpisany przez Wykonawce FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY
— Zafacznik nr. 1,

b. o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatgcznik nr.
2,

c. os$wiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych RODO —

Zatacznik nr 3.



Wszystkie dokumenty powinny by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe upowazniong,

ewentualne kserokopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone ,za zgodno$¢ z

oryginatem”.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte w jezyku polskim w formie pisemnej.
Zaleca sie ponumerowanie stron i ich spieciu w sposdb uniemozliwiajacy
przypadkowe zdekompletowanie.

Zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie
oryginatu, nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym, komputerowym albo recznie w
sposob czytelny.

Oferte nalezy ztozy¢ na (lub wedtug wzoru) druku stanowigcym zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego. Wykonawcy nie wolno dokonywac¢ zadnych zmian
merytorycznych w druku stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby/os6b podpisujgcej oferte.

Oferta musi obejmowac catos¢ zamdwienia.

Oferta wraz z zatacznikami musi byé podpisana przez osobe/y upowaznione do

reprezentowania Wykonawcy.

10. Jezeli osoba/y podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to

11.

petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do
podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotagczone do oferty i musi by¢
ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$é z oryginatem.

W przypadku ztozenia kserokopii petnomocnictwa musi ono by¢ potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez:

e o0sobe udzielajgcg pethnomocnictwa;

e o0sobe upowazniong do podpisania oferty lub przez notariusza.

12. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty - oswiadczenia, zatgcznikiiinne

dokumenty.



13. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu obcigzaja
wytgcznie Wykonawce.

14.W przypadku sktadania oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego/ lub w przestanej
pocztg tradycyjna, nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie (opakowaniu) w
sposob gwarantujagcy zachowanie poufnosci jej tresci  oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert. Na kopercie (opakowaniu) zawierajacej oferte

nalezy umiescic¢ nastepujgce informacje:

Nazwa i adres wykonawcy, piecze¢ firmowa

Zamawiajacy:
Gmina Nowy Duninéw
ul. Osiedlowa 1
09-505 Nowy Duninéw
OFERTA na: Ustuga cateringu dla dzieci, ktdre uczeszczajg do Oddziatu

Przedszkolnego w Nowy Duninowie oraz Oddziatu Przedszkolnego w Szkole Filialnej

w Soczewce w roku szkolnym 2025/2026

nie otwierac przed dniem .......ccccveeveenenen. roku godz. .............

Oferta bedzie oceniana wedtug nastepujgcych kryteriow: Zamawiajacy stosuje przy wyborze

oferty kryterium najnizszej ceny.

Wartos¢ cenowa nalezy podac w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

Umowa na realizacje zaméwienia zostanie zawarta z oferentem, ktory spetnit wszystkie

wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym i przedtozyt oferte o najnizszej cenie.

Jako zatacznik do umowy Zamawiajgcy wymaga ztozenia przez Wykonawce, ktorego oferta

zostata wybrana jako najkorzystniejsza kalkulacji szczegétowej za wykonanie i dostarczenie

positku dla jednego dziecka.




W toku badania oceny oferty Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia przez oferenta wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonej oferty.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen i dokumentéw.

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. W prowadzonym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazujg pisemnie pocztg tradycyjng lub na
wskazany adres mailowy.

3. Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy kierowac¢ na adres
siedziby Zamawiajgcego: Urzad Gminy w Nowym Duninowie, ul. Osiedlowa 1, 09-505

Nowy Dunindw.

Iv. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte cenowg nalezy ztozyé/przestaé na adres lub w siedzibie Zamawiajgcego:
Urzad Gminy w Nowym Duninowie ul. Osiedlowa 1, 09-505 Nowy Duninéw, do
dnia 27 sierpnia 2025 roku godz. 10.00.

2. Dla ofert przestanych do Zamawiajgcego liczy sie data i godzina dostarczenia
oferty do siedziby Zamawiajgcego. Oferty ztozone po tym terminie zostang
zwrécone bez otwierania.

3. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 27 sierpnia 2025r.,
o godz. 10:15.

4. Oferte w postepowaniu nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na adres: Urzad Gminy

Nowy Dunindéw, ul. Osiedlowa 1, 09-505 Nowy Duninéw

V. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi
wszystkich Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku
postepowania.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia

o wyborze Wykonawcy, ale nie pdézniej niz w terminie zwigzania oferta.



3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownej oceny.

Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania

przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych.

VI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ DOPUSZCZALNE ZMIANY TRESCI UMOWY
1. Umowa w sprawie realizacji zamodwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem

postanowien wynikajgcych z tresci niniejszego zapytania oraz danych zawartych w ofercie
Wykonawcy.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie ma Kodeks cywilny.

3. Dopuszcza sie wprowadzanie do tre$ci umowy zmian nieistotnych, ktére moga miec¢ na celu
w szczegoblnosci usuniecie oczywistych omytek pisarskich, lub btedéw redakcyjnych i s3
rozumiane jako zmiany, ktére w wypadku wprowadzenia na etapie postepowania
ofertowego nie wptynety, ani na wynik tego postepowania, ani na krgg podmiotow

mogacych ztozy¢ oferte.

Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione przez zmawiajgcego bez podania przyczyn i bez
zwrotu kosztow przygotowania oferty.

Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Nowy Dunindw z siedziba
ul. Osiedlowa 1 ; 09-505 Nowy Dunindw.

2. Inspektorem ochrony danych osobowych jest Pani Agnieszka Domostawska

kontakt:inspektor@nowyduninow.info.pl, tel. (24) 261 02 36 wew.17.



3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda:

- na etapie postepowania o udzielenie zamowienia: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
zwigzku z art. 43 i 44 ustawy o finansach publicznych w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamodwienia publicznego ponizej 130 000,00 PLN : w zapytaniu ofertowym z
dnia 25 marca 2021 r.;

- na etapie zawierania umowy: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z
udzielanym zamoéwieniem publicznym ponizej 130 000,00 PLN, tj.: w celu zawarcia i
prawidtowego wykonania umowy, ktérej przedmiotem jest: ustuga cateringu dla dzieci,
ktore uczeszczajg do Oddziatu Przedszkolnego w Nowym Duninowie oraz Oddziatu
Przedszkolnego w Szkole Filialnej w Soczewce w roku szkolnym 2025/2026 Odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione na podstawie
przepisdw prawa lub umowy powierzenia danych osobowych.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu osiggniecia celu, w jakim je
pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.

5. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania
danych nie bedzie mozliwe zawarcie umowy o udzielenie zamoéwienia ponizej 130 000,00
PLN.

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

7. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.

8. Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,



- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c,

a w dalszej kolejnosci art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Wéjt Gminy Nowy Duninéw

Karol Gutkowicz



