ZARZADZENIE NR 4/2012
WOJTA GMINY NOWY DUNINOW
z dnia 30 stycznia 2012 r.

W sprawie okreslenia trybu oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych
konkursow ofert na realizacje¢ zadan publicznych ze Srodkow z budzetu gminy Nowy
Duninow oraz rozliczania przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan
finansowanych lub wspélfinansowanych z dotacji

Na podstawie art. 7 ust. 1 1 art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 5 ust 2 pkt 1
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoSci pozytku publicznego i1 o wolontariacie (Dz.
U. z 2003 r. Nr 96 poz. 873 z pdzn. zm.), uchwaty NR 100/XI/11 Rady Gminy w Nowym
Duninowie z dnia 29 grudnia 2011 r. w sprawie: przyjecia Programu wspolpracy Gminy
Nowy Duninéw w 2012 roku z organizacjami pozarzagdowymi i podmiotami, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o

wolontariacie, zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Niniejsze zarzadzenie okre$la procedure zlecania i realizacji, w formie powierzenia lub

wsparcia, zadan samorzadu gminy Nowy Dunindw w ramach otwartych konkursow ofert.

Ogloszenie konkursowe

§2
1. Wojt Gminy Nowy Duninéw oglasza otwarte konkursy ofert na realizacje zadan
publicznych w terminach umozliwiajacych wykonanie zadan.
2. Termin do skladania ofert nie moze by¢ krotszy niz 21 dni od dnia ukazania si¢
ostatniego ogloszenia sposrod wymienionych w ust. 3.
3. Otwarty konkurs ofert podlega ogloszeniu:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy w Nowym Duninowie;
3) na stronie internetowej gminy Nowy Duninow.
4. Ogloszenie konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych powinno zawierac:
1) zakres informacji okreslonych w art. 13 ust 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

2) inne istotne lub specyficzne dla rodzaju zadania warunki zlecania.



Ocena formalna ofert

§3

1. Sekretariat Urzedu Gminy w Nowym Duninowie przyjmuje oferty dostarczone lub

nadestane poczta, opatrzone wizytowka wedlug wzoru stanowigcego zalacznik Nr 1.

2. Koordynator ds. wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi powotany zarzadzeniem Nr

70/2011 Wéjta Gminy Nowy Duninow z dnia 30 grudnia 2011 opiniuje oferty pod

wzgledem formalnym, dokonujac:

1)

2)

3)
4)

sprawdzenia spehienia przez oferentéw i oferty wymogdéw konkursu i przepisow
prawa, zwanego dalej oceng formalna;

sporzadzenia zestawienia ofert dla cztonkow komisji konkursowej wg formularza
stanowigcego zalacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

wpisania daty i miejsca ztozenia oferty na poszczegdlnych formularzach;

Oceny formalnej ztozonych ofert. Ocena formalna moze by¢ przeprowadzana na
podstawie formularza stanowigcego zatacznik Nr 2, ktory nalezy bezwzglednie
stosowa¢ w momencie, gdy oferta nie spelnia wymogdéw formalnych i zostaje

odrzucona.

3. Zablad formalny przyjmuje sig:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

zlozenie oferty po terminie;

zlozenie oferty w niewlasciwy sposob (przestanie faksem, droga elektroniczng,
zlozenie oferty bez koperty lub w kopercie bez wizytowki);

zlozZenie oferty na niewtasciwym formularzu;

zlozenie oferty przez podmiot/ podmioty nieuprawnione;

zlozenie oferty i1 zatagcznikdw bez podpisdéw 0s6b upowaznionych;

zlozenie oferty wypelionej w sposob nieczytelny (uniemozliwiajacy przeczytanie);
zlozenie oferty nickompletnie wypetnionej;

zlozenie oferty bez wymaganych zatacznikow;

dotaczenie do oferty kopii dokumentow bez potwierdzenia zgodnosci z oryginatem;

4. Koordynator moze wezwaé oferenta do zlozenia dodatkowych informacji lub

dokumentow. Wezwanie do uzupehienia moze nastgpi¢ telefonicznie lub za pomoca

poczty e-mail. Uzupehienie danych winno nastgpi¢ w formie tozsamej z forma zlozonej

oferty. Oferent powinien uzupetnic¢ braki w terminie 5 dni od daty powiadomienia przez

Koordynatora, pod rygorem odrzucenia oferty.



. W dalszym etapie konkursu biorg udziat tylko oferty, ktore spelily wszystkie wymogi
formalne.

Koordynator sporzadza i przekazuje do wiadomosci komisji konkursowej zestawienie
ofert, ktore nie speiniajg warunkéw formalnych, wedhig zatacznika Nr 4.

Koordynator przekazuje do zaopiniowania przez komisje konkursowag oferty oraz
sporzadza zbiorczy wykaz ofert wedlug zatacznika Nr 3.

. Wszystkie oferty zgloszone do konkursu wraz z zalaczona do nich dokumentacja
pozostajg w aktach Urzedu Gminy i1 bez wzgledu na okolicznos$ci nie bedg zwracane

wnioskodawcy w trakcie procesu zlecania realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.

Opiniowanie ofert

§4
Komisja konkursowa powotana przez Wojta Gminy oraz Koordynator podczas
opiniowania ofert stosujg kryteria wyszczegolnione w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego 1 0 wolontariacie oraz inne okreslone w ogloszeniu.
Kworum podczas posiedzenia komisji konkursowej stanowi potowa powolanego przez
Woijta sktadu komisji.
. Kazdy czlonek komisji konkursowej przed rozpoczeciem dziatalnosci komisji
zobowigzany jest do zlozenia pisemnego os$wiadczenia, wedlug wzoru zawartego w
zalaczniku Nr 5.
. Do wszystkich podlegajacych opiniowaniu ofert cztonkowie komisji konkursowej
zalagczaja indywidualng karte oceny merytorycznej oferty wedhug zalacznika Nr 6.
. Przewodniczacy lub zastepca Przewodniczacego komisji konkursowej, na podstawie
indywidualnej karty oceny merytorycznej oferty, zobowigzany jest do podpisania
stanowiska komisji konkursowej wedlug zalacznika Nr 7.
. Przewodniczacy lub zastepca Przewodniczacego komisji konkursowej, zobowigzany jest
do przedstawienia Wojtowi Gminy protokotéw z posiedzen komisji konkursowych, w
terminie umozliwiajagcym realizacj¢ zadah wedhug zatacznika Nr 8.
. Za oferte zaopiniowang pozytywnie uwaza si¢ kazda, ktora uzyska liczbe punktow
powyzej 51%, wynikajaca z indywidualnej karty opinii ofert. Propozycj¢ otrzymania
dotacji uzyskaja tylko organizacje, ktorych oferty wedhlug kolejnosci zdobyty najwyzsza
liczbe punktéw, co oznacza, ze nie wszystkie oferty zaopiniowane pozytywnie musza

uzyskac $rodki finansowe z budzetu gminy Nowy Duninow.



8. Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzja o wysokosci kwoty
przyznanej dotacji dokonuje Wéjt Gminy Nowy Duninéw w formie zarzadzenia.

9. Jezeli organizacje otrzymaty dotacje w wysokosci nizszej niz wnioskowana, konieczne
jest dokonanie aktualizacji opisu poszczegoélnych dzialan/ harmonogramu/ kosztorysu,
ktorych celem jest doprecyzowanie warunkow i zakresu realizacji zadania.
Koordynator przy wspolpracy ze skarbnikiem gminy dokonuje aktualizacji, sporzadzajac
notatke wedlug wzoru ramowego, stanowigcego zalacznik Nr 9. Notatke aktualizacji
zainteresowane strony podpisujg po ostatecznej decyzji Wéjta Gminy Nowy Duninow. W
przypadku otrzymania dotacji mniejszej niz wnioskowana, organizacja moze zmniejszy¢
wkiad wlasny przy zachowaniu proporcji wskazanych w ofercie.

10. Informacje o zlozonych ofertach oraz o ofertach niespetniajacych wymogéw formalnych,
jak rowniez o odmowie lub udzieleniu dotacji na realizacj¢ zadan, beda podane do
publicznej wiadomo$ci w formie wykazu umieszczonego w Biuletynie Informacji

Publicznej, na tablicy ogloszen oraz stronie internetowe;.

Umowa

§5
1. Po ostatecznych rozstrzygnieciach konkursu zawierane sg pisemne umowy o realizacje
zadania publicznego wedlug ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego,
stanowigcego zatacznik Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Spoteczne;j
z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.
U. 2011.6.25).
2. Umowa moze zawiera¢ nastepujace zapisy:
1) podmiot realizujacy zlecone zadanie zobowigzuje si¢ do pisemnego informowania
Wojta Gminy o:
a) planowanych zmianach majacych istotny wptyw na przebieg realizacji zadan,
W szczegdlnosci o zmianach dotyczacych os6b odpowiedzialnych za realizacje
projektu, miejsca realizacji zadania, godzin wykonywania zadania oraz zakresu
rzeczowego realizowanego zadania, w celu uzyskania zgody,
b) dokonanych zmianach, dotyczacych 0sob reprezentujacych podmiot realizujacy

zadanie oraz innych danych teleadresowych,



c) ewentualnych wydarzeniach losowych, ktore mogly wptyna¢ na realizacjg
zadania;

2) w przypadku rozliczania wkladu osobowego, w tym pracy spotecznej czlonkow
i Swiadczen wolontariuszy, nalezy dolgczy¢é do sprawozdania dokumenty
potwierdzajace wykonanie pracy w/w osob (zakres, czas, wycena).

. Umowa powinna zawiera¢ takze inne zapisy wazne dla interesu Gminy Nowy Dunindw.

Realizacje umowy w zakresie przekazywania srodkow finansowych prowadzi Referat

Finansowy Urzgdu Gminy w Nowym Duninowie.

Nadzor nad realizacja zadan

§6
Podmiot realizujacy zadanie na podstawie zapisbw umowy zobowigzany jest do
przedstawienia Koordynatorowi sprawozdan. Sprawozdania winny by¢ sporzadzone
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz. U. Nr 6, poz. 25).
Koordynator przy wspolpracy z pracownikami merytorycznymi dzialajacymi w ramach
okreslonego katalogu zadan publicznych oraz skarbnikiem gminy zobowigzany jest do
sporzadzenia oceny sprawozdania z wykonania zadania publicznego, ktérej mozna
dokona¢ wedhlug zalacznika Nr 10. Wzoér zalagcznika moze by¢ stosowany zaro6wno w
przypadku sprawozdan cze¢sciowych, jak i koncowych.
Sporzadzona w w/w sposob ocena sprawozdania przedstawiona zostaje Wéjtowi Gminy,
w celu akceptacji sprawozdania.
Koordynator zobowigzany jest do pisemnego informowania organizacji pozarzadowych o
fakcie akceptacji sprawozdania przez Wojta Gminy z wykonania zadania i tym samym
catkowitego rozliczenia.
W przypadku braku akceptacji sprawozdania przez Wojta Gminy, Koordynator informuje
niezwlocznie o tym fakcie organizacj¢ pozarzadowa i wzywa do zlozenia ewentualnych

wyjasnien na piSmie.



Monitoring

§7

1. Koordynator przy wspdlpracy z pracownikami merytorycznymi dzialajacymi w ramach

okreslonego katalogu zadan publicznych sktada Wéjtowi Gminy sprawozdanie roczne z

realizacji otwartych konkurséw ofert w terminie do konca marca kazdego roku za rok

poprzedni.

2. Sprawozdanie o ktorym mowa w ust. 1 zawiera w szczegdInos$ci informacje o:

a)

b)

c)

d)

e)
f)

liczbie podmiotdéw przystepujacych do otwartych konkursow ofert w podziale
na poszczeg6lne zadania publiczne,

liczbie podmiotdéw, ktore otrzymaty dotacje zgodnie z zarzadzeniami Wojta
Gminy w podziale na poszczegdlne zadania publiczne,

facznej wysokosci srodkéw finansowych Gminy przeznaczonych na realizacje
poszczegbdlnych zadan publicznych w trybie otwartych konkursow ofert
zgodnie z zarzagdzeniami Wojta Gminy,

facznej wysokosci srodkoéw finansowych zaangazowanych przez podmioty w
realizacje poszczegdlnych zadan publicznych w trybie otwartych konkursow
ofert (na podstawie danych z kosztoryséw stanowigcych integralng czgs¢
umowy),

liczbie osob, ktére byly adresatami dotowanych dziatan,

liczbie 0s6b zaangazowanych w realizacj¢ dotowanych dziatan.

3. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego powinno zosta¢ sporzadzone

przez Zleceniobiorce (-0w) wedlug wzoru, o ktorym mowa w ust. 1, oraz zlozone

w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w

§ 2 ust.1 umowy;

4. do sprawozdania z realizacji zadania publicznego nalezy dotaczy¢ kopi¢ potwierdzenia

zwrotu (wplaty) dotacji w cze$ci niewykorzystanej lub pobranej w nadmiernej wysokosci

i ewentualnych odsetek.

Uniewaznienie konkursu ofert

§9

1. Otwarty konkurs ofert uniewaznia sig, jezeli:
1) nie zlozono zadnej oferty;
2) zlozone oferty nie spelniaja wymogéw formalnych;
3) innych waznych z punktu widzenia intereséw gminy przyczyn



2. Informacj¢ o uniewaznieniu otwartego konkursu ofert podaje si¢ do publicznej
wiadomosci w sposob okreslony w § 2 ust. 3 niniejszego zarzadzenia.

Postanowienia koncowe
§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Nowy Dunindéw
/-1 Mirostaw Krysiak



Zalacznik Nr 1
do Zarzadznia nr 4/2012 Wéjta Gminy Nowy Duninéw
z dnia 30 stycznia 2012 r.
RAMOWY WZOR WIZYTOWKI

nazwa, adres oferenta (pieczec)

nr NIP wnioskujacego

nr REGON

nazwa zadania z ogtoszenia Wojta Gminy Nowy Duninéw

Data zlozenia oferty



OCENA FORMALNA OFERTY

I WYMAGANYCH ZALAC ZNIKOW
dotyczy zadan zleconych na podstawie ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie

Zalacznik Nr 2
do Zarzadznia nr 4/2012 Wéjta Gminy Nowy Duninéw z dnia 30 stycznia 2012 r.

(Nazwa zadania okreslonego w konkursie)

NUMET OFCTTY: .. vt e e e

Ocena formalna oferty

TAK | NIE UWAGI
1. Oferta ztozona w terminie
2. Oferta ztozona we wlasciwy sposob
3. Oferta ztozona na wlasciwym formularzu
4, Oferta ztozona przez podmiot / podmioty uprawnione
5. Oferta podpisana przez upowaznione osoby
6. Oferta wypelniona w sposob czytelny (umozliwiajacy przeczytanie)
7. Oferta zawiera odpowiedzi na wszystkie pytania (kompletnie wypetniona)
8. Kopie dokumentow potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem lub zatacznik Nr 3
Ocena formalna wymaganych zalacznikow
TAK | NIE UWAGI
Dotaczono kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego
9. rejestru lub ewidencji (odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i
prawnym, niezaleznie od tego kiedy zostat wydany).
Dotaczono w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow
10 sktadajacych ofert¢ wspolna niz wynikajacy z krajowego Rejestru Sadowego lub
' innego wlasciwego rejestru — dokument potwierdzajacy upowaznienie do
dziatania w imieniu oferenta (-0w),
11, Wymagane zataczniki ztozone w komplecie
12 Dotaczone do oferty kopie dokumentow poprawnie oznakowane (potwierdzone za
' zgodno$¢, ponumerowane)
13. Inne wymagane zataczniki (wypisaé):
a)
b)
c)
d)
e)
f)
Nowy Duninéw, dnia Sporzadzit:

Stronalz1




Zalacznik Nr 3

do Zarzadznia nr 4/2012 Wéjta Gminy Nowy Duninéw

z dnia 30 stycznia 2012 r.

WYKAZ OFERT DO ZAOPINIOWANIA PRZEZ KOMISJE KONKURSOWA

W ANIU e

Lp.

Nazwa oferenta
i dokladny adres

Numer NIP

Nazwa zadania publicznego

Forma prawna
organizacji

Kwota wnioskowana
z oferty (w zh)

Calkowity koszt
projektu
(wzh

Nowy Duninéw, dnia

Stronalz1

Sporzadzit:




WYKAZ OFERT NIESPELNIAJACYCH WARUNKOW FORMALNYCH

Zalacznik Nr 4

do Zarzadznia nr 4/2012 Wéjta Gminy Nowy Duninéw

lub innych warunkéw dopuszczajacych oferenta do udzialu w konkursie

z dnia 30 stycznia 2012 r.

Lp.

Nazwa oferenta
i dokladny adres

Numer NIP

Nazwa zadania publicznego

Forma prawna
organizacji

Kwota wnioskowana
z oferty (w zh)

Przyczyny odrzucenia
oferty — bledy formalne

Nowy Duninéw, dnia

Stronalz1

Sporzadzit:




Zalacznik Nr 5
do Zarzadznia nr 4/2012 Wéjta Gminy Nowy Duninéw
z dnia 30 stycznia 2012 r.

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWE]J

imie i nazwisko (czytelnie) cztonka komisji konkursowej

Oswiadczam, co nastepuje:

1. Jestem /nie jestem’ czlonkiem organéw wykonawczych, kontrolnych lub innych organdéw
nastepujacych podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego (nazwa
podmiotu — funkcja):

2. Jestem / nie jestem® czlonkiem nastgpujacych podmiotéw prowadzacych dzialalno$é
pozytku publicznego (nazwa podmiotu — charakter czlonkostwa — np. zwykly,
wspierajacy, honorowy):

3. Jestem / nie jestem' wolontariuszem wykonujacym $wiadczenia na rzecz nastepujacych
podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego:

4. Jestem/ nie jestem' w inny sposéb zwigzany z nast¢pujacymi podmiotami prowadzacymi
dziatalno$¢ pozytku publicznego (np. powinowactwo, pokrewienstwo):

5. Jestem / nie jestem zwiazany' z podmiotem / podmiotami prowadzacymi dzialalnos¢
pozytku publicznego, ktore zlozyly swoje oferty na realizacj¢ zadan publicznych w
przedmiotowym konkursie.

! niepotrzebne skresli¢

Stronalz?2



6. Oswiadczam, ze nie pozostaje¢ w takim stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami
bioragcymi udziat w konkursie, ktéry moze budzi¢ uzasadniong watpliwo$¢ co do mojej
bezstronnos$ci podczas oceniania ofert. Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do udziatu w pracy
komisji konkursowej oceniajacej oferty na realizacj¢ zadania publicznego.

7. W razie zmiany powyzszych informacji podanych w moim o$wiadczeniu, zobowigzuj¢ si¢
do zlozenia nowego o$wiadczenia we wskazanej formie. Nowe o$wiadczenie zostanie
zlozone przeze mnie natychmiast po wystapieniu zmian.

Nowy Duninoéw, dnia

podpis przewodniczacego
komisji konkursowej

Strona2z?2



Zalacznik Nr 6
do Zarzadznia nr 4/2012 Wéjta Gminy Nowy Duninéw z dnia 30 stycznia 2012 r.
WZOR INDYWIDUALNEJ KARTY OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Nazwa zadania
okreslonego w
konkursie

Nazwa i adres oferenta

Numer oferty

Ilo$¢ przyznanych punktow przez Suma
Kryteria oceny merytorycznej Skala czlonkéw Komisji punktow
oferty punktacji
1 2 3 4
1 Mozliwo$¢ realizacji zadania | Od 0 pkt.
publicznego przez oferenta do 5 pkt.
2 Kalkulacja kosztow
realizacji zadania 0d 0 pkt
publicznego, w tym w 405 pkt.
odniesieniu do zakresu '
rzeczowego zadania.
3 Jakos$¢ wykonania zadania i
kwalifikacje osob, przy
udziale, ktorych oferent (d)(()j g Sll:;[ '
bedzie realizowa¢ zadanie '
publiczne.
4 Planowany przez oferenta
udziat srodkow wiasnych
lub $rodkéw pochodzacych z ((-j)g E'? SII:;[ '
innych zrodet na realizacje '
zadania publicznego.
5 Planowany przez oferenta
wklad rzeczowy, osobowy, 0d 0 pkt
W tym sv&_fladcz.ema do 10 pkt.
wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkow.
6 Rzetelnos¢ i terminowo$é
oraz sposob rozliczania 0d 0 pkt
dotychczas otrzymywanych 405 pkt'

srodkéw na realizacjg zadan
publicznych.

Maxymalna ilo§¢ punktow mozliwa do
przyznania przez wszystkich obecnych na
posiedzeniu (tworzacych kworum)
cztonkdw komisji konkursowej

Suma przyznanych przez cztonkow komisji
punktow

Co stanowi .......

% mozliwych do uzyskania punktow

1z2




Czytelne podpisy oceniajacych:

Lp. Funkcja pelniona w Komisji Czytelny podpis
1. | Przewodniczacy Komisji

2. | Wiceprzewodniczacy Komisji

3. | Czlonek Komisji

4. | Czlonek Komisji

Uwagi Komisji:

Czytelny podpis Przewodniczacego Komisji
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Zalacznik Nr 7

do Zarzadznia nr 4/2012 Wéjta Gminy Nowy Duninéw
z dnia 30 stycznia 2012 r.

STANOWISKO KOMISJI KONKURSOWEJ

NUMEE OFEITY: .o s

Komisja konkursowa w skladzie:

(rodzaj zadania publicznego z ogloszenia)

Laczna liczba przyznanych punktow, wynikajaca z indywidualnej karty oceny ofert:

............ , €0 stanowi ......% punktow mozliwych do pozyskania.
Komisja konkursowa postanowita zaopiniowac¢ oferte: POZYTYWNIE / NEGATYWNIE

Kwota proponowanej dotacji: ........cccceveevveeieveiieesiesiecie e

UWAGI — propozycje zmian w kosztorysie, ktore nalezy wziag¢ pod uwage podczas
sporzadzania notatki aktualizacji :

Nowy Duninéw, dnia

podpis przewodniczacego
komisji konkursowej

* Niepotrzebne skresli¢

Stronalz1



Zalacznik Nr 8
do Zarzadznia nr 4/2012 Wéjta Gminy Nowy Duninéw
z dnia 30 stycznia 2012 r.

PROTOKOL
Z POSIEDZENIA KOMISJI KONKURSOWEJ

Dnia......cooviiiiii roku, komisja konkursowa ds. ..........cccceeiiiiiiniiiiniin
powotana zarzagdzeniem Nr ............. Woéjta Gminy Nowy Dunindéw z dnia ...........cccceevennneee

zaopiniowala oferty ztozone przez organizacje pozarzagdowe oraz inne podmioty uprawnione

na realizacje zadan Z ZaKIESU ..........cccvviiiiiiiiii oo

W posiedzeniu komisji konkursowej udziat wzieli:
1.
2.
3.

Wykaz 0s6b nieobecnych na posiedzeniu komisji konkursowe;j:

Wykaz pracownikow merytorycznychUrzgdu Gminy uczestniczgcych w obradach komisji

konkursowej, stanowigcy gtos doradczy:

Komisja konkursowa zapoznata si¢ z wykazem ofert spetniajacych warunki formalne.
Integralnym zatacznikiem do niniejszego protokotu jest kara zbiorcza oceny merytorycznej
ofert.

Pozostate (inne) ustalenia komisji konkursowe;:

Nowy Duninéw, dnia Sporzadzit:

Podpis Przewodniczqcego Komisji

Stronalz?2



Zatacznik do protokotu z posiedzenia Komisji konkursowej w dniu ..., ds.
WZOR KARTY ZBIORCZEJ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT
Suma
przyznanych .. ...
. . Forma Kwota przez cztonkéw Opinia kOIT]IS_jI ]
L Nazwa oferenta i Nazwa zadania . komisji punktéw [ konkursowej Propozycja
p. Numer NIP . prawna wnioskowana o "
dokladny adres publicznego o Co stano ... % (Pozytywna/ kwoty dotacji
organizacji |zoferty Wb | yoziwych do N
! egatywna)
uzyskania
punktow
1
2
3
4
5
6

Strona2z 2

Podpis Przewodniczgcego Komisji




Zalacznik Nr 9

do Zarzadznia nr 4/2012 Wéjta Gminy Nowy Duninow
z dnia 30 stycznia 2012 r.

(pieczg¢é Urzgdu Gminy)

NOTATKA AKTUALIZACIJI
opisu poszczeg6lnych dziatan/ harmonogramu/ kosztorysu

(pelna nazwa oferenta)

reprezentowanym (-3) przez jedng z osob upowaznionych do podpisania umowy o wykonanie
zadania publicznego lub osobe upowazniong do sktadania wyjasnien 1 uzupehien dotyczacych
Oferty, Pania/ Pana .........ccuiiiiiiiie e e et
a Wojtem Gminy NOWY DUNINOW ......uviiiiiiiiiiiiiiiiiiiicc et e e e e e e
w sprawie oferty skierowanej do Wojta Gminy Nowy Dunindéw o wsparcie/ powierzenie

wykonania zadania z obszaru pozytku publicznego z budzetu gminy Nowy Duninow.

UZGODNIENIA:

Zleceniobiorca/ Zleceniobiorcy po zapoznaniu si¢ z zarzadzeniem Nr .................. Wojta
Gminy Nowy Duninéw z dnia ........cccccoeevevennnnen. roku oraz przyznang dotacja w kwocie
........................................... zt, wyrazil/ wyrazili zgode na realizacj¢ zadania pod nazwa:

1) rodzaj zadania PUDIICZNEYO 2: .........oveveeeeeeeeeee ettt
2) nazwa zadania PUBIICZNEQO: .....covii i

na nastepujacych warunkach:

2 Rodzajem zadania jest jedno lub wiccej zadan publicznych okre§lonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.
* Niepotrzebne skresli¢
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I. Opis poszczegodlnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego®

Il. Harmonogram*

Zadanie publiczne realizowane w okresie od .................. do.ooiiii,
o . Terminy realizacji . . o o
Poszczegolne dziatania w zakresie . Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny za dziatanie
. . . 5 poszczegodlnych ) . ] ]
realizowanego zadania publicznego dyiata w zakresie realizowanego zadania publicznego
ziatan

® Opis musi by¢ spdjny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspolnej — nalezy wskaza¢ dokladny podziat
dziatan w ramach realizacji zadania publicznego migdzy sktadajacymi oferte wspolna.

* W harmonogramie nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegolnych dziatan oraz liczbowe okreslenie skali
dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego zadania publicznego, np. liczba
$wiadczen udzielanych tygodniowo, miesigcznie, liczba adresatow).

® Opis zgodny z kosztorysem.
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1. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego:

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow

Lp.

Rodzaj kosztow®

Tlos¢ jednostek

Koszt jednostkowy (w zt)

Rodzaj miary

Koszt
calkowity
(w zh)

z tego do
pokrycia

z
whnioskowanej
dotacji

(wzh)

z tego z finansowych
$rodkow wiasnych,
srodkow

z innych zrédet , w tym
wplat i optat adresatow
zadania publicznego’
(wzh)

Koszt do pokrycia

z wktadu osobowego,
W tym pracy spoleczne;j
cztonkow

i $wiadczen
wolontariuszy (w zt)

Koszty
merytoryczne® po
stronie ...(nazwa
Oferenta)®:
Do,

2) o

Koszty obstugi™
zadania
publicznego, w
tym koszty
administracyjne po
stronie ... (nazwa
Oferenta)®:
Do

2) i

Inne koszty, w tym
koszty
wyposazenia i
promocji po stronie
... (nazwa
Oferenta)®:

| -

2) e

Ogodtem:

® Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegolnosci zakupu ustug, zakupu rzeczy, wynagrodzen.

" Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.
Nalezy wpisac¢ koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego.

°w przypadku oferty wspdlnej kolejni oferenci dotaczajg do tabeli informacjg o swoich kosztach.

¥ Nalezy wpisa¢ koszty zwiazane z obstuga i administracja realizowanego zadania, ktére zwiazane sa z wykonywaniem dzialan o

charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obstuga finansowg i prawng projektu.
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2. Przewidywane Zrédlo finansowania zadania publicznego

1 | Wnioskowana kwota dotacji | . V2 8 I %
2 | Srodki finansowe wtasne® [ . zZb| %
3 | Srodki finansowe z innych zrodet ogbtem ($rodki finansowe wymienione w pkt. 3.1-3.3) | ......... zZb| %
3.1 | wplaty i oplaty adresatéw zadania publicznege® | ... zZb| %
srodki finansowe z innych zrédet publicznych (w szczego6lnosci: dotacje .
3.2 | 7 budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, |  «=+---oet b Yo
$rodki z funduszy strukturalnych)®
3.3 |[Pozostate® zZb| %
4 | Wktad osobowy (w tym §wiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna cztonkow) | ... zh| %
5 | Ogotem ($rodki wymienionewpkt1-4 | . zt 100%

3. Finansowe $rodki z innych Zrédel publicznych''

Informacja o tym, czy
whniosek (oferta) Termin rozpatrzenia —
Nazwa organu administracji publicznej lub Kwota $rodkéw o0 przyznanie $rodkow w przypadku wnioskow
innej jednostki sektora finanséw (w 7h) zostat (-a) rozpatrzony (-a) | (ofert) nierozpatrzonych do
publicznych W pozytywnie, czy tez nie Czasu ztozenia niniejszej
zostat (-a) jeszcze oferty
rozpatrzony (-a)
TAK/ NIE
TAK/ NIE
TAK/ NIE
TAK/ NIE
Uwagi, ktore mogg mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:
Przedstawiciel Gminy Nowy Duninéw Przedstawiciel oferenta / wnioskodawcy

Nowy Duninéw, dnia

! Wypehienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktorym mowa w § 16 ramowego wzoru umowy,
stanowigcego zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy
jedynie oferty wspierania realizacji zadania publicznego.
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Zalacznik Nr 10
do Zarzadznia nr 4/2012 Wéjta Gminy Nowy Duninéw

Piecze¢ Urzedu Gminy z dnia 30 stycznia 2012 r.

OCENA SPRAWOZDANIA
z wykonania zadania publicznego

zaokresod .................. dovev

Umowa Nr............ zdnia ...

Aneksy do Umowy Nr ............... zdnia ............

Ocena formalna realizacji zadania

TAK | NIE UWAGI
1. Czy sprawozdanie zostato sporzadzone na obowigzujacym formularzu?
2. Czy sprawozdanie zostato podpisane przez upowaznione osoby?
3. Czy prawidlowo okreslono rodzaj sprawozdania (czgSciowe /koncowe)?
4, Czy na formularzu jest data ztozenia sprawozdania?
5. Czy sprawozdanie zostato ztozone w terminie?
6. Czy sprawozdanie zawieralo prawidlowy rodzaj zadania publicznego?
7. Czy w sprawozdaniu prawidlowo okreslono czas realizacji zadania?
8. Czy w sprawozdaniu podano prawidlowy numer umowy?
9. Czy w sprawozdaniu podano prawidlowa datg zawarcia umowy?
10. | Czy prawidtowo okre$lono zleceniodawce zadania?
11. | Czy prawidtowo wpisano zleceniobiorcg zadania?
Ocena merytoryczna realizacji zadania
TAK | NIE UWAGI
12 Czy zakladane cele zostaly osiagnigte w wymiarze okreslonym w ofercie w czesci
" | 1l pkt 6 oferty?
13. | Czy wyjasniono przyczyny odstepstw w realizacji zaktadanych celow?
Czy zawarto opis wykonania zadania zgodny z umowg okreslony w czesci III pkt
14.
8 oferty?
15 Czy uzasadnienie dofinansowania z dotacji inwestycji na realizacj¢ zadania
" | publicznego bylo zasadne?
16. | Czy zakladane rezultaty zostaly osiagniete?
17. | Czy okreslono liczbowo skale dziatan?
18 Czy liczbowa skala dziatan okreslonych w sprawozdaniu odpowiada zatozeniom

oferty.
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Ocena wykonania wydatkow

TAK | NIE UWAGI
19. | Czy wlasciwie wypetiono tabelg dot. rozliczenia ze wzgledu na rodzaj kosztow?
20 Czy rodzaj kosztow jest zgodny z kosztorysem stanowigcym zatacznik do
" | umowy?
21. | Czy doszto do zwiekszenia kosztow wskazanych w kosztorysie?
22. | Czy procent zwickszenia odpowiada okre$lonemu w umowie?
23 Czy doszto do zwigkszenia udziatu procentowego udzielonej dotacji w
" | catkowitym koszcie zadania publicznego?
24. | Czy procent zwigkszenia udziatu dotacji odpowiada okreslonemu w umowie?
25. | Czy zmienit sie koszt catkowity zadania?
a) | a) zwigkszyt sie
b) [ b) zmniejszyt si¢
2% Czy wlasciwie wypelniono tabele dot. rozliczenia ze wzgledu na zrodto
" | finansowania?
27 Czy zawarto informacje o wysoko$ci przychodow i odsetek bankowych
" | uzyskanych przy realizacji umowy?
28. | Czy daty dokumentow ksiggowych mieszcza si¢ w okresie realizacji zadania?
29. | Czy w zestawieniu faktur /rachunkéw podano?
a) | numer dokumentu ksiggowego
b) [ numer pozycji kosztorysu
C) | date wystawienia dokumentu ksiggowego
d) [ nazweg kosztu
e) | kwote calkowita
f) [ kwotg ze $rodkow pochodzacych z dotacji
) kwote ze §rodkoéw wlasnych organizacji, sSrodkow z innych zrédet, w tym wplat i
g optat adresatow zadania publicznego
h) | datg zaptaty
30. | Czy zestawienie faktur sporzadzono poprawnie?
a) | dotyczace dotacji
b) dotyczace srodkow wiasnych organizacji, Srodkow z innych zrodel, w tym wplat i
optat adresatow zadania publicznego
31. | Czy zestawienie faktur jest zgodne z rozliczeniem ze wzgledu na rodzaj kosztow?
Czy do sprawozdania dotaczono kopie potwierdzenia zwrotu (wplaty) dotacji w
32. | cze$ci niewykorzystanej lub pobranej w nadmiernej wysokosci i ewentualnych
odsetek.
33. | Czy odsetki zostaty prawidlowo naliczone.
Ocena dodatkowych dokumentow
TAK | NIE UWAGI
34. | Czy do sprawozdania dotaczono inne wymagane dokumenty?
35. | Czy zataczono dodatkowe materiaty mogace dokumentowac realizacj¢ zadania?
36. | Czy zalaczone dokumenty potwierdzaja prawidtowe zrealizowanie zadania?
Nowy Duninéw, dnia Sporzadzit:
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