








              Nowy Duninów , dn. 2020.05.04
RG.271.5.2020.KP 
ZAPYTANIE OFERTOWE
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego
o wartości szacunkowej poniżej 30 000 euro.
Nazwa zadania:
"Zakup samochodu osobowego typu minivan na potrzeby Urzędu Gminy w Nowym Duninowie”
1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO/KUPUJĄCEGO
Gmina Nowy Duninów ul. Osiedlowa 1, 09-505 Nowy Duninów 
Adres e-mail: rrg@nowyduninow.info.pl
Telefon: 24 2610236 , Fax: 24 2610236 w.106 
Godziny urzędowania: poniedziałek, wtorek, czwartek, piątek  07:00 - 15:00; środa 09:00-17:00
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest zakup samochodu służbowego – 1szt. na potrzeby Urzędu Gminy w Nowym Duninowie. Samochód fabrycznie nowy lub używany (rok produkcji max. 2019) , używany z przebiegiem max. 30 000km, kompletny, wolny od wad konstrukcyjnych, materiałowych, wykonawczych i prawnych, 9-miejscowy samochód osobowy typu minivan, kierownica usytuowana po lewej stronie pojazdu. Samochód musi spełniać warunki techniczne określone w obowiązujących w Polsce przepisach prawnych dla samochodów poruszających się po drogach publicznych. Dostarczony samochód musi posiadać świadectwo homologacji i wymagane dokumenty (kartę pojazdu, instrukcje obsługi w języku polskim oraz kartę gwarancyjną) umożliwiające rejestracje pojazdu w wydziale komunikacji.  
2. Opis przedmiotu zamówienia wraz z minimalnymi parametry technicznymi samochodu zawiera zał. Nr 3 do specyfikacji

3. Opis przedmiotu zamówienia wg. Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
34110000-1 – samochody osobowe
3. TERMIN  WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Zamówienie należy zrealizować w terminie do 7 dni od dnia podpisania umowy .
4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
I. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się sprzedający, którzy:

a) nie podlegają wykluczeniu;

b) spełniają warunki udziału w postępowaniu.

2. Sprzedający ubiegający się o udzielenie zamówienia musi spełniać warunki dotyczące:

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;

b) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

c) zdolności technicznej i zawodowej;

3. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu Zamawiający/Kupujący wymaga od Sprzedawcy złożenia następujących dokumentów:

a) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postepowaniu zał. Nr 2;

4. Zamawiający/Kupujący wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Sprzedającego:

a)   w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z późn. zm.)  lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz.U. z 2015 r. poz. 233, z późn. zm.).

b)   który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych.
c)   który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał  w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub umowę koncesji, zawartą z zamawiającym, o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4, co doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania.

d)   będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego popełnienie wymierzono karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny nie niższą niż 3000 złotych.

e)   jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o którym mowa w pkt 2.4.

f)   wobec którego wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska lub przepisów o zabezpieczeniu społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną nie niższą niż 3000 złotych.

g)    który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa  w ust. 1 pkt 15, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.
5. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO/KUPUJĄCEGO ZE SPRZEDAJĄCYM ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ ZE SPRZEDAJĄCYMI
1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
2. W prowadzonym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający/Kupujący i Sprzedający przekazują pisemnie pocztą tradycyjną lub na wskazany adres mailowy.
3. Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem, należy kierować na adres Zamawiającego/Kupujacego: Gmina Nowy Duninów , 09-505 Nowy Duninów , ul. Osiedlowa 1
4. Ofertę w postępowaniu należy złożyć w formie pisemnej lub mailowo (ze względu na występujące zagrożenie epidemiologiczne) dopuszcza się przesłanie skanu wypełnionych i podpisanych dokumentów na adres mailowy k.pilatowicz@nowyduninow.info.pl.
5. Osobami ze strony Zamawiającego/Kupującego upoważnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami są:
Krzysztof Piłatowicz - nr tel. 24 2610236 w. 110 - w godzinach pracy Urzędu Gminy.

6. Zamawiający/Kupujący nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.
7. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania.
6. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
7. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
2. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 14 dni od upływu terminu składania ofert.
8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA  OFERTY
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną  ofertę.
2. Jeżeli Sprzedający złoży więcej niż jedną ofertę lub złożona oferta zawiera propozycje alternatywne, wówczas wszystkie jego oferty zostaną odrzucone.
3. Oferta musi być sporządzona w języku  polskim.
4. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.
5. Oferta powinna być napisana pismem maszynowym, komputerowym albo ręcznie w sposób czytelny.
6. Ofertę należy złożyć na (lub według wzoru) druku stanowiącym załącznik nr 1. Sprzedającemu nie wolno dokonywać żadnych zmian merytorycznych w druku stanowiącym załącznik nr 1
7. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.
8. Poprawki w ofercie musza być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/osób podpisującej ofertę.
9. Oferta musi obejmować całość zamówienia.
10. Zaleca się by wszystkie strony oferty były spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający  możliwości  dekompletacji zawartości oferty oraz ponumerowane.
11. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę/y upoważnione do reprezentowania Sprzedającego.
12. Jeżeli osoba/y podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty i musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.
13. W przypadku złożenia kserokopii pełnomocnictwa musi ono być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez:
a) osobę udzielającą pełnomocnictwa,
b) osobę upoważnioną do podpisania oferty lub przez notariusza.
14. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne dokumenty.
15. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie (opakowaniu) w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Na kopercie (opakowaniu) zawierającej ofertę należy umieścić następujące  informacje:
a) nazwę i adres Sprzedawcy (ewentualnie  pieczęć)
b) nazwę i adres Zamawiającego/Kupującego
c) ponadto na kopercie lub opakowaniu należy umieścić oznaczenie:
NAZWA SPRZEDAWCY I JEGO ADRES/Pieczątka firmowa:
                                                                                                          ………………………………………………………….
ZAMAWIAJĄCY/KUPUJĄCY: 

Gmina Nowy Duninów
OFERTA na:

„Zakup samochodu osobowego typu minivan na potrzeby Urzędu Gminy w Nowym Duninowie”
nie otwierać przed: dniem 12.05.2020 r., godzina 11:15
16. Zamawiający/Kupujacy nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty (opakowania) lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji.
17. W przypadku przesyłania oferty pocztą (kurierem) Zamawiający/Kupujący zaleca, ze względu na możliwość uszkodzenia opakowania, zastosowanie dwóch kopert oznakowanych w opisany powyżej sposób.
18. Przygotowując ofertę Sprzedający winien dokładnie zapoznać się z zawartością wszystkich dokumentów składających się na zapytanie, którą należy odczytywać wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez Zamawiającego.
9. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
Ofertę należy przesłać/składać do dnia: 12.05.2020r. do godz. 11:00 na adres Zamawiającego/Kupujacy tj. Gmina Nowy Duninów ul. Osiedlowa 1, 09-505 Nowy Duninów , sekretaria15
Otwarcie ofert 12.05.2020r. do godz. 11:15 w siedzibie Zamawiającego/Kupującego pok. 21

Ofertę w postępowaniu należy złożyć w formie pisemnej lub mailowo (ze względu na występujące zagrożenie epidemiczne) dopuszcza się przesłanie skanu wypełnionych i podpisanych dokumentów na adres mailowy k.pilatowicz@nowyduninow.info.pl.
10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.
1. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w Formularzu Ofertowym stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania.
2. Cenę wykonania zamówienia należy ustalić w oparciu o wymagania zawarte w zapytaniu, obowiązujące przepisy.
3. Cena oferty powinna obejmować kompletne wykonanie zamówienia publicznego i musi zawierać wszystkie koszty konieczne do prawidłowego wykonania zamówienia.
4. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty winny być od razu ujęte w obliczeniu ceny, tak, by wyliczona cena za realizację zamówienia była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez Zamawiającego/Kupującego przeliczeń itp. działań w celu jej określenia.
5. Cena oferty musi być podana w złotych polskich (PLN) cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem podatku do dwóch miejsc po przecinku. Wartość podatku musi zostać wyliczona zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami.
6. Cena podana przez Wykonawcę w ofercie nie będzie podlegała zmianom przez okres realizacji zamówienia za wyjątkiem ustawowej zmiany stawki podatku oraz z w sytuacjach opisanych w projekcie umowy.
11. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY/KUPUJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT.
1. W niniejszym postępowaniu jedynym kryterium oceny ofert jest kryterium: cena oferty brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia.
2. Oferta z najniższą ceną, spełniająca warunki udziału w postępowaniu, otrzyma maksymalną liczbę punktów - 100 i zostanie przyjęta jako podstawa do badania pozostałych ofert. Pozostałym ofertom, spełniającym warunki udziału w postępowaniu, przyznane zostaną punkty przeliczone wg wzoru podanego niżej:



Kryterium CENA = (Cn/Cbo)x100%
gdzie: Cn - najniższa cena spośród ofert niepodlegających  odrzuceniu;
Cbo - cena badanej oferty.
Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty w kryterium cena oferty
3. Punkty przyznawane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów obliczonych w  oparciu o kryterium cena oferty.
5. Jeżeli wybór oferty będzie niemożliwy z uwagi na fakt, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający/Kupujący wezwie Sprzedających , którzy złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.
6. Sprzedający, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w wcześniej złożonych ofertach.
7. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta spełnia wszystkie wymagania określone w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia i została oceniona jako najkorzystniejsza w  oparciu o podane kryterium wyboru.
12. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.
1. Zamawiający/Kupujący unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:
1) nie złożono żadnej oferty,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający/Kupujący może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, a Zamawiający/Kupujący nie może zwiększyć tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,
3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,
2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający/Kupujący zawiadomi równocześnie wszystkich Sprzedających, którzy:
1) ubiegali się udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,
2) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert,  podając uzasadnienie.
3. Zamawiający/Kupujący niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi jednocześnie Sprzedających, którzy złożyli oferty.
4. Oferent, którego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszą przed podpisaniem umowy przekazuje Zamawiającemu raport oceny auta (dopuszczalny do zakupu jest pojazd z raportem bezusterkowym).    
13. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Zamawiający/Kupujący nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
14. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY.
1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszego zapytania oraz danych zawartych w ofercie Sprzedającego .
2. Warunki umowy zawarto w projekcie umowy zał. Nr 4, który stanowi załącznik do niniejszego zapytania.
3. Umowa zawarta zostanie wg. wzoru obowiązującego u danego Sprzedawcy lub powszechnie obowiązujący wzór umowy kupna – sprzedaży pojazdów
4. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie ma Kodeks cywilny.
15. POSTĘPOWANIE MOŻE ZOSTAĆ UNIEWAŻNIONE PRZEZ ZMAWIAJĄCEGO BEZ PODANIA PRZYCZYN I BEZ ZWROTU KOSZTÓW PRZYGOTOWANIA OFERTY 

16. ZAŁĄCZNIKI
Załączniki składające się na integralną cześć zapytania:
1) Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 
2) Załącznik nr 2 - Oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

3) Załącznik nr 3 - Opis przedmiotu zamówienia wraz z minimalnymi parametry technicznymi samochodu zawiera 
4) Załącznik nr 4 - Oświadczenie Sprzedającego w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO 
str. 5

