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OPIS POSTEPOWANIA

WEJSCIE: Wniosek o wydanie zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wiasne, wniosek o
wydanie zezwolenia na wykonywanie przewozéw regularnych w krajowym transporcie drogowym,
wniosek o wydanie zezwolenia na wykonywanie przewozéw regularnych specjalnych, wniosek
wydanie licencji na wykonywanie transportu drogowego.

Pracownik sekretariatu odbiera wptywajace wnioski, kwituje ich odbiér w dzienniku korespondenc;ji i
przekazuje do dekretac;ji.

Po zadekretowaniu pracownik na stanowisku ds. zezwolen na transport drogowy sprawdza wniosek pod
wzgledem formalnym, przygotowuje licencje, zezwolenie lub zaswiadczenie (po ewentualnej konsultacji
z lub zasiegnieciu opinii radcy prawnego) oraz nalicza optaty. Przygotowany dokument przekazuje wraz
z wnioskiem i zalgcznikami do akceptacji przez Wojta Gminy w terminie co najmniej dzien
wczesdniejszym niz ustalony przez odbioru dokumentu przez klienta.

sprawdza dokumenty pod wzgledem merytorycznym i formalnym, podpisuje licencje, zezwolenie lub
zaswiadczenie i przekazuje je na stanowisko ds. zezwolen na transport drogowy.

Na stanowisku ds. zezwoleh na transport drogowy dokumenty zostajg ostemplowane i przekazane
klientowi.

Po odebraniu przez wnioskodawce zezwolenia, zaswiadczenia lub licencji cato$¢ dokumentacji jest
przechowywana na stanowisku ds. zezwolenh na transport drogowy, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng

WYJSCIE zaswiadczenie, zezwolenie lub licencja.

Zataczniki do wniosku:
Zaswiadczenie na przewozy drogowe na potrzeby wtasne

1.

2.
3.
4

Odpis z rejestru przedsiebiorcow lub kserokopie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
kserokopia zaswiadczenia o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej NIP,

kserokopia zaswiadczenia o nadaniu numeru identyfikacji statystycznej REGON,

oswiadczenie, iz zatrudnieni kierowcy spetniajag wymagania okreslone w przepisach ustawy o
transporcie drogowym, prawo o ruchu drogowym oraz innych przepisach okreslajgcych wymagania w
stosunku do kierowcéw, a takze nie byli skazani prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwa
umyslne przeciwko: bezpieczenstwu w komunikacji, mieniu, wiarygodnosci dokumentéw Iub
Srodowisku,

wykaz pojazdéw samochodowych wraz z kserokopiami dowodéw rejestracyjnych, a w przypadku gdy
przedsiebiorca nie jest wtadcicielem tych pojazdéw réwniez dokument potwierdzajacy prawo do
dysponowania nimi

Zezwolenie na wykonywanie przewozéw regularnych w krajowym transporcie drogowym

1.

proponowany rozktad jazdy uwzgledniajacy przystanki, godziny odjazdéw srodkéw transportowych,
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dtugos¢ linii komunikacyjnej podang w kilometrach, odlegto$ci miedzy przystankami, kursy oraz liczbe
pojazdow niezbednych do wykonywania codziennych przewozdéw, zgodnie z rozktadem jazdy,

schemat potgczen komunikacyjnych z zaznaczong linig komunikacyjng i przystankami,

potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektow dworcowych i przystankow, dokonanego z ich
wiascicielami lub zarzadzajgcymi,

zobowigzanie do zawieszania informacji o godzinach odjazdéw na tabliczkach przystankowych na
przystankach,

cennik,

wykaz pojazdéw z okresleniem ich liczby oraz liczby miejsc, ktérymi wnioskodawca zamierza
wykonywac przewozy.

Zezwolenie na zarobkowe wykonywanie przewozéw regularnych specjalnych

L.
2.

informacja okreslajgca grupe osob, ktéra bedzie uprawniona do korzystania z przewozu,

proponowany rozkiad jazdy uwzgledniajgcy przystanki, godziny odjazdéw i przyjazdéw Srodkow
transportowych, diugos¢ linii komunikacyjnej podang w kilometrach, odlegtosci miedzy przystankami,
kursy oraz liczbe pojazdéw niezbednych do wykonywania codziennych przewozoéw, zgodnie z
rozkltadem jazdy,

schemat potgczen komunikacyjnych z zaznaczong linig komunikacyjng i przystankami,

potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektow dworcowych i przystankéw innych niz
zlokalizowanych przy drogach publicznych, ustalone z ich wtascicielami lub zarzgdzajgcymi.

Licencja na wykonywanie przewozu drogowego taksowka

1.

2.
3.
4

P =N W

odpis z rejestru przedsiebiorcow lub kserokopia wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
kserokopia zaswiadczenia o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej NIP,

kserokopia zaswiadczenia o nadaniu numeru identyfikacji statystycznej REGON,

zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia i zdanym egzaminie w zakresie transportu drogowego taksowkag
lub zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego lub ZUS-u potwierdzajace 5-letnig prakiyke w zakresie
transportu drogowego taksdéwka, przy czym przerwa w wykonywaniu transportu drogowego nie moze
by¢ dtuzsza niz kolejnych 6 miesiecy z przyczyn zaleznych od przedsigbiorcy,

zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego,

kserokopia swiadectwa kwalifikacji,

kserokopia Swiadectwa legalizacji urzgdzenia kontrolno — pomiarowego,

kserokopia dowodu rejestracyjnego pojazdu z wpisem Taxi, a w przypadku gdy przedsiebiorca nie jest
wihascicielem - prawo dysponowania nim,

fotografia.

Licencja na wykonywanie krajowego przewozu osob i rzeczy oraz posrednictwa przy przewozie
rzeczy
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odpis z rejestru przedsiebiorcow lub kserokopie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,
kserokopia zaswiadczenia o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej (NIP),

kserokopia zaswiadczenia o nadaniu numeru identyfikacji statystycznej (REGON)

certyfikat kompetencji zawodowych przedsiebiorcy lub osoby zarzadzajacej transportem

zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego dla osdb zarzadzajacych przedsiebiorstwem,

dokumenty potwierdzajace, iz przedsiebiorca posiada sytuacje finansowg zapewniajacg podjecie i
prowadzenle dziatalnosci gospodarczej w zakresie transportu drogowego potwierdzong dostepnymi
srodkami finansowymi, majatkiem lub ostatnim bilansem rocznym przedsiebiorstwa w wysokosci :

a) 9000 euro na pierwszy pojazd samochodowy przeznaczony do transportu drogowego,

b) 5000 euro na kazdy nastepny pojazd samochodowy,

¢) 5000 euro w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy.

I e

7. * oswiadczenie, iz zatrudnieni kierowcy oraz inne osoby nie zatrudnione lecz wykonujgce osobiscie
przewozy na jego rzecz, spetniajacych wymagania okreslone przepisami ustawy o transporcie drogowym,
Prawo o ruchu drogowym oraz w innych przepisach okre$lajacych wymagania w stosunku do kierowcéw, a
takze nie byli skazani prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwa umysine przeciwko bezpieczenstwu w
komunikacji, mieniu, wiarygodno$ci dokumentéw lub srodowiska.

8. * kopie swiadectwa kwalifikacji dla przedsiebiorcy osobiscie wykonujacego przewozy,

9. * wykaz pojazdéw samochodowych wraz z kserokopiami dowodow rejestracyjnych, a w przypadku gdy
przedsiebiorca nie jest wkascicielem pojazdéw - prawo dysponowania nimi.

*

nie dotyczy dziatalno$ci gospodarczej w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy
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