Zarzadzenie Nr 61/2014

Wojta Gminy Nowy Duninoéw

z dnia 08 wrzes$nia 2014 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
w Nowym Duninowie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminny
tekst jednolity Dz. U z 2013 roku ,poz. 594 z péz. zm.) i Uchwaty 252/XXXIl/14 Rady
Gminy Nowy Duninéw z dnia 9 maja 2014 roku w sprawie utworzenia Zespotu Szkot

Nowym Duninowie z péz. zm. Wéjt Gminy Nowy Dunindw zarzadza co nastepuje:
§ 1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy ustalonym Zarzadzeniem Nr 8/2012 Wojta
Gminy z dnia 02 lutego 2012 r. z p6z. zm. wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1. W § 4 Regulaminu w Referacie Rozwoju Gospodarczego skresla sie stanowisko
— kierowca samochodu osobowego — 2 etaty ,a w Referacie Organizacyjnym
Spraw Obywatelskich dopisuje sie stanowisko - kierowca samochodu osobowego.

2. Zalgcznik Nr 1 i 2 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuja nowe brzmienie

/Zatacznik Nr 1 i 2 stanowig zatgczniki do regulaminu organizacyjnego/

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia .



Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Urz¢du Gminy w Nowym Duninowie

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY W NOWYM DUNINOWIE

Radca Prawny <§J |:> Zastepca Wéjta
Wéjt Gminy

Referat Rozwoju
Gospodarczego

Sekretarz

Gminy

Rada Gminy

Referat Organizacyjny i Spraw
Obywatelskich
Kierownik Referatu OiSO

i promocji gminy
Stanowisko ds.
organizacyjnych
Stanowisko ds. obstugi rady
gminy i spraw niejawnych
Stanowisko ds. ewidenc;ji

ludnosci ,dowoddéw osobistych

i USC,

Stanowisko ds. zarzadzania
kryzysowego i spraw
obronnych

Opiekun uczniéw dowozonych
do szkot — 2 etaty

Pracownik gospodarczy ,
Kierowca pojazdu do
przewozu oséb niepetnospr.

Kierowca samochodu oséb.

T

Skarbnik Gminy

y

:> Kierownik USC

Kierownik Gminnego
P Osrodka Pomocy Spolecznej

00000000s0bosobowego,

Kierownik Referatu Rozwoju

Gospodarczego

Stanowisko ds. gospodarki

komunalnej i drogownictwa

Stanowisko ds. planowania

inwestycji

Stanowisko ds. planowania

przestrzennego i ochrony

Srodowiska

Stanowisko ds. gospodarki

nieruchomosciami i rolnictwa

Stanowisko ds. gospodarki

odpadami

Konserwator sieci wodno -

kanalizacyjnych — 3 etaty

Referat
Finansowy

Skarbnik-Kierownik
Referatu

Stanowisko ds.
ksiegowosci budzetowej —
3 etaty, Stanowisko ds.
ksieg. budzetowej —
gospodarka odpadami
Stanowisko ds. ksiegow.

o$wiatowej,

Stanowisko ds. wymiaru
podatkéw i optat
Stanowisko ds.
ksiegowosci podatkowe;j
Stanowisko ds. ewidenc;ji
dziatalnos$ci gospodarczej

i obstugi kasy.

Kierownik Gminnego

> Osrodka Kultury
» Kierownik Gminnej
Biblioteki Publicznej

Kierownik Gminnego
P  Osrodka Sportu i Rekreacji

> Dyrektor Zespolu Szkot

> Kierownik Swietlicy
Socjoterapeutycznej




Zalacznik Nr 2 do
Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Nowym

Duninowie

Struktura stanowisk pracy w Urzedzie Gminy w Nowym Duninowie

I. STANOWISKA KIEROWNICZE

1.Wéjt Gminy
2.Z-ca Wojta
3.Sekretarz Gminy
4.Skarbnik Gminy —Kierownik Referatu Finansowego
5.Kierownik Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich
6.Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego
7 .Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.
8.Kierownik Gminnej Biblioteki Publiczne;j
9.Kierownik Gminnego O$rodka Kultury

10.Dyrektor Zespotu Szkét

11.Kierownik Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji

12 Kierownik Swietlicy Socjoterapeutyczne;.

Il. REFERATY

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Sekretarz Gminy

Kierownik Referatu OiSO i promocja gminy

Stanowisko ds. organizacyjnych

Stanowisko ds. obstugi rady gminy i spraw niejawnych
Stanowisko ds. ewidencji ludnosci ,dowodow osobistych i USC
Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych
Opiekun uczniéw dowozonych do szkot — 2 etaty

Pracownik gospodarczy — sprzagtaczka — 1 etat

Kierowca autobusu

Kierowca samochodu do przewozu oséb niepetnosprawnych
Kierowca samochodu osobowego

Radca Prawny

Referat Finansowy

Skarbnik /Kierownik referatu

Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej — 3 etaty

Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej-gospodarka odpadami

Stanowisko ds. ksiegowosci oswiatowej



-2 .

Stanowisko ds. wymiaru podatkow i optat

Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej

Stanowisko ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej i obstugi kasy.
Referat Rozwoju Gospodarczego

Kierownik Referatu

Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i drogownictwa
Stanowisko ds. planowania inwestycji

Stanowisko ds. planowania przestrzennego i ochrony srodowiska
Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami i rolnictwa
Stanowisko ds. gospodarki odpadami

Konserwator sieci wodno - kanalizacyjnych — 3 etaty

lll. URZAD STANU CYWILNEGO

- Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

IV. GMINNA BIBIOTEKA PUBLICZNA

Kierownik Gminnej Biblioteki Publiczne;j

V. GMINNY OSRODEK KULTURY

Kierownik Gminnego Osrodka Kultury
VI. GMINNY OSRODEK SPORTRU i REKREACJI

- Kierownik Gminnego Osrodka Sportu i Rekreac;ji

VII. SWIETLICA SOCJOTERAPEUTYCZNA
- Kierownik Swietlicy Socjoterapeutyczne;
VIIl. ZESPOLSZKOL

- Dyrektor Zespotu Szkét.
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